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KARTA USŁUG

STAROSTWO POWIATOWE W RACIBORZU
47-400 RACIBÓRZ
PLAC STEFANA OKRZEI 4
tel. (32) 45 97 300

Nazwa komórki: 
REFERAT ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA 


I. TYTUŁ SPRAWY 
 
ZGŁOSZENIA BUDOWY LUB PRZEBUDOWY NIE WYMAGAJĄCYCH 
POZWOLENIA NA BUDOWĘ 
 (dla inwestycji wymagających opracowania projektu). 

II. PODSTAWA  PRAWNA 
- art.29 ust.1 pkt 1a, 2b, i 19a, art.29 ust.2 pkt 1b, art.30 ust.4b i 4c ustawy Prawo budowlane z dnia 7 lipca 1994r.( tekst jednolity Dz.U. poz. 418 z 2025 r. z późn.zm.) 
- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( tekst jednolity Dz. U. poz. 1154  2025r.) 


III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ 
 
Wniosek należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta. 
Sprawę załatwia – Referat Architektury i Budownictwa 
tel. (32) 45 97 353
e-mail: budownictwo@powiatraciborski.pl 
Godziny urzędowania:   
Poniedziałek, środa, czwartek od 7.30 do 15.30  
wtorek od 7.30 do 17.00  
piątek od 7.30 do 14.00 
 
IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Do wykonania robót budowlanych można przystąpić, jeżeli w terminie 21 dni od dnia doręczenia zgłoszenia właściwy organ ( Starosta ) nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji i nie później niż po upływie 3 lat od określonego w zgłoszeniu terminu ich rozpoczęcia. 
 

V.  WYMAGANE DOKUMENTY 

1.Zgłoszenie budowy lub przebudowy wraz  z załącznikami: 
- oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane; 
- trzy egzemplarze projektu zagospodarowania terenu i projektu architektoniczno – budowlanego  wraz z opiniami, pozwoleniami i innymi dokumentami wymaganymi przepisami szczególnymi oraz  oświadczeniem projektanta i sprawdzającego o sporządzeniu projektu budowlanego, zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz zasadami wiedzy technicznej; 
-informacja dotycząca bezpieczeństwa i ochrony zdrowia ze względu na  specyfikę projektowanego obiektu budowlanego; 
-ostateczna decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, jeżeli jest ona wymagana zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym; 
-dowód wpłaty opłaty skarbowej; 
Projekt zagospodarowania terenu  i projekt architektoniczno – budowlany  powinny spełniać wymagania określone w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (gdy brak planu) lub być zgodne z zapisami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego  i powinny być wykonane przez osobę posiadającą wymagane uprawnienia budowlane. Szczegółowy zakres i formę projektu budowlanego określają przepisy szczegółowe. 
Projekt powinien zawierać: 
1.Projekt zagospodarowania działki lub terenu, sporządzony na aktualnej mapie do celów projektowych lub jej kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez projektanta, obejmujący: 
- określenie granic działki lub terenu; 
- usytuowanie, obrys i układy istniejących i projektowanych obiektów budowlanych, w tym sieci uzbrojenia terenu, oraz urządzeń budowlanych sytuowanych poza obiektem budowlanym, 
- sposób odprowadzania lub oczyszczenia ścieków; 
-układ komunikacyjny i układ zieleni, ze wskazaniem charakterystycznych elementów, wymiarów, rzędnych i wzajemnych odległości obiektów, w nawiązaniu do istniejącej i projektowanej zabudowy terenów sąsiednich;
- informację  o obszarze oddziaływania obiektu. 
2. Projekt architektoniczno – budowlany obejmujący: 
- układ przestrzenny oraz formę architektoniczną istniejących i projektowanych obiektów budowalnych; 
- zamierzony sposób użytkowania obiektów budowlanych, w tym liczbę projektowanych do wydzielenia lokali,  z wyszczególnieniem lokali mieszkalnych  
- charakterystyczne parametry techniczne obiektów budowlanych;  
- opinię, geotechniczną oraz informację o sposobie posadowienia obiektu budowlanego; 
- projektowane rozwiązania materiałowe i techniczne mające wpływ na otoczenie,  w tym środowisko; 
- charakterystykę  ekologiczną;
- informację o wyposażeniu technicznym budynku, w tym projektowanym źródle lub źródłach ciepła do ogrzewania i przygotowania ciepłej wody użytkowej; 
- opis dostępności dla osób niepełnosprawnych; 
- informację o minimalnym udziale lokali mieszkalnych w przypadku budynków mieszklanych wielorodzinnych ;
-postanowienie udzielające zgody na odstępstwo, o którym mowa w art.9,jeżeli zostało wydane.
3. Stosowanie do potrzeb : 
- w przypadku drogi krajowej lub wojewódzkiej oświadczenie właściwego zarządcy drogi o możliwości połączenia działki z drogą zgodnie z przepisami o drogach publicznych; 
- informację o obszarze oddziaływania obiektu; 
- ostateczną decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizację przedsięwzięcia;  
- w zależności od rodzaju inwestycji uzgodnienia i dokumenty z różnego rodzaju  instytucji np.: rzeczoznawcą ds. p.poż, konserwatorem zabytków. 

VI.  OPŁATY 
 
Opłata skarbowa naliczana jest na miejscu przez pracownika referatu przy złożeniu dokumentacji. 
Opłatę skarbową można uiścić w kasie na parterze w budynku B pokój nr 1 gotówką lub dokonać wpłaty bezpośrednio na rachunek bankowy Urzędu Miasta Racibórz                                           nr 78105010701000000400033692.  
Dowód wpłaty należy dołączyć do wniosku.  

VII. DRUKI WNIOSKÓW 
 
Wg załączonego wzoru. 
 
VIII.  TRYB ODWOŁAWCZY 
 
Nie przysługuje. 

IX. INFORMACJE DODATKOWE  

Zgłoszenia należy dokonać przed zamierzonym terminem rozpoczęcia robót budowlanych. 
Data: 19.03.2026 r. 	
Opracowała: Dorota Kroczek 
Zatwierdził: Andrzej Skora
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