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Niniejsze zapytanie ofertowe stanowi jednoczes$nie ogloszenie 0 zaméwieniu,
o ktorym mowa w art. 1380 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.)

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie zamdéwienia nr CKZiU2.26.02.17 pn.

»Kurs CISCO — CCNA Routing and Switsching”

realizowanego w ramach projektu pn. ,,Podniesienie jako$ci i atrakcyjno$ci ksztalcenia
zawodowego w Powiecie Raciborskim — CKZiU nr 2 ,,Mechanik”, wspolfinansowanego przez
Uni¢ Europejska ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020

Spis tresci

1. Tryb udzielenia zaméwienia.

2. Zamawiajacy. Komunikacja migdzy zamawiajgcym a wykonawcami. Wyjasnienia
i zmiany tresci zapytania ofertowego.
Opis przedmiotu zamowienia.

4. Termin wykonania zaméwienia.

Warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych

=

warunkow.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych w przedmiotowym postepowaniu.

6
7. Opis sposobu przygotowania oferty.
8. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
9. Opis sposobu obliczenia ceny.

10. Kryteria oceny ofert.

11. Wynik postepowania i umowa.
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12.
13.

2ila

2.2,

2.3

2.4,

Pozostale informacje.

Zalgczniki.

Tryb udzielenia zamowienia.

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przewidzianym w przepisach art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.), poniewaz przedmiotem
zaméwienia sg ushugi spoleczne wymienione w zalgczniku XIV do dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z p6zn. zm.),
opisane kodem CPV 80.53.30.00-9 (Ustlugi zapoznawania uzytkownika z obstugg komputera
i ustugi szkoleniowe) o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych (tj. mniejszej niz 750 000 euro). W celu udzielenia
przedmiotowego zaméwienia zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 1380 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych, tj. w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy,
zamawiajacy zastosowal procedure ,,zasady konkurencyjnosci”, o ktdrej mowa w sekcji 6.5.2.
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata
2014-2020, z uwzglednieniem przepiséw art. 1380 ust. 3 i 4 ustawy Prawo zamdwien

publicznych.

Zamawiajacy. Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami. Wyjasnienia
i zmiany tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacym (realizatorem projektu) jest:

Centrum Ksztalcenia Zawodowego i1 Ustawicznego nr 2 ,Mechanik” w Raciborzu,
ul. Zamkowa 1, 47-400 Raciboérz

NIP: 6392008168

REGON: 361977198

tel.: 32 4153388

email: sekratariat@zsm.slask.pl

https://mechanik.rac.pl/

W prowadzonym postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami odbywa
sie za podrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z p6zn. zm.), osobiscie, za
posrednictwem postanca lub przy uzyciu poczty elektroniczne;j.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy opublikuje poprzez umieszczenie w bazie
konkurencyjnos$ci na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Zapytanie ofertowe moze zostaé¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert. W takim
przypadku w opublikowanym w bazie konkurencyjnosci na stronie internetowe;j
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2.5.

3.2
3.3.

34.

3.3,

3.6.

5.1

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

zapytaniu ofertowym zostanie uwzgledniona informacja o zmianie. Zamawiajacy przediuzy
termin skiadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami jest:

Leszek Kuzdrowski — Kierownik Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego

tel.: 32 4154489

Opis przedmiotu zamowienia.

. Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu CISCO — CCNA Routing

and Switsching dla 10 uczniéw i1 1 nauczyciela Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego nr 2 ,Mechanik” w Raciborzu w ramach projektu ,,Podniesienie jakosci
i atrakcyjnosci ksztalcenia zawodowego w Powiecie Raciborskim — CKZiU nr 2 ,,Mechanik”,
wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.
Celem zamowienia jest podniesienie kompetencji i kwalifikacji uczniow i nauczycieli.
Szczegdélowy opis przedmiotu zamdowienia zostal okreslony w zalacznikn nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Pozostale warunki realizacji zamdowienia okreslone zostaly we wzorze umowy, stanowigcym
zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien:

80.53.30.00-9 Ustugi zapoznawania uzytkownika z obstugg komputera i ustugi szkoleniowe.
Zamodwienie nie zostalo podzielone na czgéci. Oferta musi obejmowaé calo§é przedmiotu
zamoOwienia i zamowienie musi zostac zrealizowane w calosci.

Termin wykonania zaméwienia.
Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.03.2018 r.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkéw.
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja nastgpujgce warunki
udzialu w postepowaniu:
a) w zakresie posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosei:
— zamawiajacy nie okre$la zadnych warunkéw,
b) w zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia:
— zamawiajgcy nie okresla zadnych warunkow,
c) w zakresie posiadania potencjatu technicznego:
— zamawiajacy nie okresla zadnych warunkéw,
d) w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:
— zamawiajacy nie okre$la zadnych warunkow,
e) w zakresie sytuacji ekonomiczne;j i finansowe;j:

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr CKZiU2.26.02.17
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— zamawiajacy nie okresla zadnych warunkoéw,
f) inne:
— posiadajg status Akademii Regionalnej CISCO.

5.2. Wykonawca bedzie zobowigzany wykaza¢ spelnienie warunkéw, o ktérych mowa
w powyzszym punkcie 5.1. Zamawiajgcy dokonana oceny spelnienia warunk6w na podstawie
oswiadczen i dokumentéw, zadanych w punkcie 6a) niniejszego zapytania ofertowego.

6. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w przedmiotowym post¢powaniu.
Wykonawca skiada oferte wypelniajgc formularz OFERTY zgodnie ze wzorem, stanowigcym
zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego, oraz dolacza do formularza OFERTY:

a) dokument potwierdzajacy, ze wykonawca posiada status Akademii Regionalnej CISCO.

7.  Opis sposobu przygotowania oferty.

7.1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

7.2. Na oferte skladajg sie: formularz OFERTY oraz pozostale wymagane dokumenty, okreslone
w punkcie 6 niniejszego zapytania ofertowego.

7.3. Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej (w postaci papierowe;j).

7.4. Tresé oferty musi odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania ofertowego.

7.5. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.

7.6. Kazdy dokument skladajacy si¢ na ofert¢ musi by¢ czytelny.

7.7. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce¢ — osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy.

7.8. Zaleca sie, aby kazda zawierajagca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla podpisana lub
parafowana przez wykonawce.

7.9. Kazda poprawka w tresci oferty powinna by¢ parafowana i datowana przez wykonawce.

7.10. Strony oferty winny by¢ trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty
winna by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.

7.11. Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajagcym
odczytanie zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania.

7.12. Opakowanie zawierajace ofert¢ powinno by¢ oznaczone nazwa (firmg) i adresem
wykonawcy, zaadresowane do zamawiajgcego na adres: Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego nr 2 ,,Mechanik” w Raciborzu, ul. Zamkowa 1, 47-400 Racibérz oraz opisane:
»OFERTA na wykonanie zaméwienia nr CKZiU2.26.02.17 pn. ,,Kurs CISCO - CCNA
Routing and Switsching”. NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 11.12.2017r. godz. 12:30”.

7.13. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmienié¢ lub wycofac oferte.

7.14. Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ zlozone wedtug
takich samych zasad jak zlozenie oferty — w odpowiednio oznakowanym opakowaniu
(kopercie) z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

7.15. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.
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8.2
8.3.

9.2.

9.3.
9.4.

9.5

9.6.
9.7
10.
10.1.

10.2.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 11.12.2017r. do godz. 12:00 w siedzibie

zamawiajacego: Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 2 ,,Mechanik”
w Raciborzu, ul. Zamkowa 1, 47-400 Racibdrz — pok. 13 w budynku A (sekretariat).

Oferty, ktére zostang zlozone po terminie, zamawiajgcy zwrdci wykonawcom.

Oferty zostang otwarte w dniu 11.12.2017r. o godz. 12:30 w siedzibie zamawiajacego:
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 2 ,Mechanik” w Raciborzu, ul.
Zamkowa 1, 47-400 Raciborz — pok. 16b w budynku B (sekretariat).

Opis sposobu obliczenia ceny.

W formularzu OFERTY wykonawca okresli oferowang cene za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, tj. ceng za uczestnictwo 1 osoby w kursie oraz lgczng cen¢ za uczestnictwo
przewidywanej liczby osob.

Laczna cena oferty musi zosta¢ obliczona jako iloczyn zaoferowanej ceny za uczestnictwo 1
osoby w kursie i przewidywanej liczby oséb.

Laczna cena bedzie stanowi¢ podstawe oceny ofert.

Cena musi obejmowaé wszystkie koszty, wydatki, oplaty i inne skladniki zwiazane
z realizacjg zamo6wienia, ktore sg i moga by¢ wymagane przy i w zwiazku z jego wykonaniem
— w tym w szczegolnosci wynikajace z opisu przedmiotu zamowienia, a takze podatek VAT
ustalony zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ushug
(tekst jednolity Dz. U. z 2017r. poz. 1221 z pdzn. zm.), zastosowane upusty, rabaty i inne.
Skladniki te muszg zostac ujete odpowiednio w cenie jednostkowej za uczestnictwo 1 osoby
w kursie.

Zaréwno cena za uczestnictwo 1 osoby w kursie, jak i laczna cena oferty za uczestnictwo
przewidywanej liczby osdb musza byé wyrazone w zlotych polskich (PLN) oraz podane
cyfrowo (z dokladnoscia do dwbch miejsc po przecinku) i stownie.

W zlotych polskich bgda prowadzone rozliczenia pomigdzy zamawiajagcym a wykonawca.
Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng.

Kryteria oceny ofert.

Zamawiajacy wyznaczyl jedno kryterium oceny ofert, ktérym jest cena oferty o wadze
100%. Do oceny ofert zamawiajacy przyjmie laczna cen¢ obliczong przez wykonawce
wedlug zasad okre§lonych w niniejszym zapytaniu ofertowym i podang w formularzu
OFERTY.

Oferty zostang ocenione wg wzoru:

najnizsza zaoferowana cena
= - -x 100 x 100%

cena oferty ocenianej

gdzie:
P oznacza liczbg punktéw przyznanych ofercie ocenianej
100 stanowi wskaznik staly
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100 % stanowi wagg kryterium

10.3. Do realizacji zamoéwienia zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, tj. oferte
z najnizsza cena, ktéra otrzyma 100 punktéw. Pozostale oferty otrzymajg odpowiednio
mniejsza liczbg punktow, obliczona wg powyzszego wzoru (zaokraglong do dwoch miejsc po
przecinku).

11. Wynik postepowania i umowa.

11.1. Informacje¢ o wyniku postepowania zamawiajacy opublikuje poprzez umieszczenie w bazie
konkurencyjnosci na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

11.2. Pisemna umowa w sprawie udzielenia przedmiotowego zamdwienia zostanie zawarta
z wykonawca, ktérego oferta bedzie uznana za najkorzystniejszg.

11.3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego
zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie — wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

11.4. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory uzyskal kolejng najwyzsza
liczbe punktdw.

11.5. Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej
https://mechanik.rac.pl informacj¢ o udzieleniu zamoéwienia, podajac nazwe albo imie
i nazwisko podmiotu, z ktéorym zawarl umoweg. W razie nieudzielenia zamdéwienia
zamawiajgcy niezwlocznie zamieSci na stronie internetowej https://mechanik.rac.pl
informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia.

12. Pozostale informacje.

12.1. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia wybranemu wykonawcy zamowien polegajacych na
powtdrzeniu podobnych ustug, tj. zamowien, o ktérych mowa w pkt 8 lit. h) podrozdziatu 6.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

12.2. Zamawiajacy nie wymaga oraz nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

13. Zaljczniki.

Zalgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego sa:
1. Opis przedmiotu zamowienia.

2. Wzor umowy.

3. Formularz OFERTY (wzdr).

Raciborz, 30.11.2017 r.

Referat Promocji i Rozwoju Powiatu
CKZiU nr 2 ,,Mechanik”

----------------------------------------------

Sporzadzit Zatwierdzit
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