KARTA USLUG

n STAROSTWO POWIATOWE REFERAT
‘ W RACIBORZU PROMOCJI

\ 47-400 RACIBORZ | ROZWOJU
powiat raciborski Pl. OKRZEI 4 POWIATU

zielona oaza tel. (32) 45 97 300
fax. (32) 415 87 36

I. TYTUL SPRAWY

UDOSTEPNIANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ NA WNIOSEK

1l. PODSTAWA PRAWNA

» art.61 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej;

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z p6zn. zm.);

» Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jedn.
Dz. U.z 2016 r., poz. 1764).

III. GDZIE ZALATWIC SPRAWE

Whiosek nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta.

Sprawe zalatwia komorka organizacyjna, do kompetencji ktdrej przypisane sa zadania
i dysponujaca zgdang informacjg, o ktorej udostepnienie wnioskuje klient.

tel. (32) 45 97 300, fax (32) 415 87 36

e-mail: bok@powiatraciborski.pl

Godziny urz¢dowania:

poniedziatek, $roda, czwartek od 7.30 do 15.30

wtorek od 7.30 do 17.00

piatek od 7.30 do 14.00

IV. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

1. Informacja, ktéra moze by¢ przekazana niezwlocznie jest udostgpniana w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

2. Udostepnianie informacji na wniosek nastgpuje niezwlocznie, nie pozniej niz
w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

3. Jezeli jest to niemozliwe, wnioskodawca jest powiadamiany o powodach opdZnienia
oraz o nowym terminie, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce.

V. WYMAGANE DOKUMENTY

Whiosek.

VI. OPLATY

1. Bezptatnie.
2. Jesli z udostgpnieniem informacji publicznej wiaza si¢ dodatkowe koszty dotyczace



mailto:bok@powiatraciborski.pl

sposobu lub formy udostgpnienia, to wnioskodawca w terminie 14 dni od ztozenia
wniosku zostaje powiadomiony o wysoko$ci ewentualnej optaty.

VIL. DRUKI WNIOSKOW

Wedlug zatagczonego wzoru.

VIII. TRYB ODWOLAWCZY

Odmowa udzielenia informacji moze nastgpi¢ jedynie ze wzgledu na jej niejawnosé
(ochrona danych osobowych, prawo do prywatnosci, ochrona tajemnic ustawowo
chronionych 1 informacji niejawnych). Odmowa nastepuje w formie decyzji
administracyjnej, od ktorej stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Katowicach za posrednictwem Starosty Raciborskiego w terminie 14 dni od dnia
doreczenia.

IX. INFORMACJE DODATKOWE

1. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienie do niezwtocznego uzyskania
informacji zawierajacej aktualng wiedze o sprawach publicznych. Na prawo do
informacji publicznej sktadajg si¢ uprawnienia do:
 uzyskania informacji publicznej, w tym informacji przetworzonej,
o wgladu do dokumentéw urzedowych,
e dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wiladzy publicznej pochodzacych

z powszechnych wyborow.
Prawo to przystuguje kazdej osobie.
3. Udostepnianie informacji publicznych nast¢puje poprzez:

« oglaszanie w internetowym Biuletynie Informacji Publicznej,

e udostgpnianie na wniosek zainteresowanego,

e wylozenie w powszechnie dostgpnym miejscu.
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