Fundusze j/ Unia Europejska |, **+

" " E jski Fund becz
Europejskie e e

Program Regionalny

* *
g W

Slaskie.
Pozytywna energia

OGLOSZENIE O NABORZE NA ASYSTENTA KOORDYNATORA
PROJEKTU ,,DRUGIEMU CZLOWIEKOWI”

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Raciborzu w zwigzku z realizacja
projektu partnerskiego ,,Drugiemu Czlowiekowi”, ktéry jest wspolfinansowany przez
Uni¢ Europejska w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa IX Wlaczenie Spoleczne, Dzialanie 9.1
Aktywna Integracja, Poddzialanie 9.1.6 Programy aktywnej integracji osob i grup
zagrozonych wykluczeniem spolecznym.

Poszukuje Asystenta Koordynatora do projektu ,,Drugiemu Czlowiekowi”

1. Warunki wspolpracy
- warunki zlecenia okre§lone zostang w umowie cywilnoprawnej,

- planowany termin realizacji swiadczenia pracy 3 pazdziernik 2016 — 31 grudnia 2017 roku,
- illo$¢ godzin do przepracowania — 70h/miesigcznie,

- miejsce $wiadczenia ustugi siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

2. Zakres obowiazkow

- Koordynowanie i1 nadzor nad prawidtowa realizacja projektu partnerskiego ,,Drugiemu
Cztowiekowi” .

- Wspotpraca z Dzialem Finansowym PCPR w zakresie prowadzenia rozliczen projektu,
rozliczania wniosku o ptatno$¢, monitorowania harmonogramu realizacji projektu,

- Rozliczanie wnioskéw o ptatno$¢ w czesci merytorycznej,

- Koordynacja dzialan merytorycznych i logistycznych zwigzanych z projektem, zarzadzanie
planowanymi dziataniami projektu po stronie Lidera.

- Monitorowanie postepéw 1 poziomu osiggni¢cia zatozonych wskaznikow 1 rezultatow
projektu.

- Przygotowywanie i koordynacja korespondencji zwigzanej z projektem do Instytucji
Zarzadzajace;.
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- Biezacy kontakt z Instytucjg Zarzadzajaca oraz partnerami projektu.

- Wprowadzanie w systemie LSI ewentualnych zmian do projektu w oparciu
0 obowigzujace zapisy zawarte w umowie o dofinansowanie i dokumentacji konkursowe;.

- Wprowadzanie do systemu LSI danych w zakresie personelu, zamoéwien oraz uczestnikow
projektu.

- Dokonywanie zakupow, ustug oraz wylanianie personelu projektu zgodnie
z obowigzujacymi Wytycznymi programowymi oraz prawodawstwem krajowym.

- Promocja projektu.

3. Wymagania niezbe¢dne

1. Posiadanie wyksztatcenia wyzszego na kierunku administracja, ekonomia, zarzadzanie

socjologia.

2. Bardzo dobra znajomo$¢ Procedur oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkow ~ w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszy Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

3. Znajomos¢ specyfiki realizacji projektow w zakresie aktywnej integracji.

4. Posiadanie co najmniej 3 — letniego doswiadczenia w zakresie realizacji projektow

wspotinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.

4. Wymagania dodatkowe
- sumiennos$¢, komunikatywno$¢, dobra organizacja czasu pracy, dyspozycyjnos¢

5. Wymagane dokumenty
- CV wraz z o$wiadczeniem zawierajgcym zgode na przetwarzanie danych o0sobowych,

zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych, na potrzeby
zwigzane z rekrutacja,

- Kserokopie dokumentoéw potwierdzajace posiadane kwalifikacje i uprawnienia,

- Inne dokumenty poswiadczajace doswiadczenie zawodowe lub ukonczone kury, szkolenia,

- Oferta cenowa, zlozona na formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do

ogloszenia o naborze.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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6. Sposob i termin skladania ofert

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Raciborzu, ul. Klasztorna 6 w pok. nr 7 — Sekretariat, w terminie do
26 wrzesnia 2016 roku do godziny 15.00

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.pcpr.raciborz.org.pl).

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu 32 415 20 28
w godz. 7.30-15.30.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zalacznik nr 1

do zapytania ofertowego
na Swiadczenie ushugi
Asystenta Koordynatora

(miejscowosc, data)

Imie, nazwisko sktadajacego oferte

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na swiadczenie ustugi Asystenta Koordynatora,
w ramach projektu partnerskiego ,,Drugiemu Cztowiekowi”

1. Oferuje wykonanie ustugi objetej przedmiotem zapytania ofertowego za wynagrodzeniem
w wysokosci:

za 1 godzing ustugi............................ Ztotych brutto

[ (000721 S )

data 1 podpis sktadajacego oferte
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