KARTA USLUG

H‘ STAROSTWO POWIATOWE Referat

‘~ W RACIBORZU Audytu i Kontroli
47-400 RACIBORZ

powiat raciborski Pl. OKRZEI 4

zielona oaza tel. (32) 45 97 300, (32) 415 44 08 (centrala)
fax. (32) 415 87 36

I. TYTUL SPRAWY

PETYCJE

Il. PODSTAWA PRAWNA

» art. 63 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z an2 kwietnia 1997 r. (Dz. U.
Nr 78, poz. 483, z . zm.).

» Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (tekdhplity Dz. U. z 2017 r. poz. 112
z p&n. zm.).
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lIl. GDZIE ZALATWI C SPRAWE

Petycg w formie pisemnej nalsy ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta lub za pomérodkow
komunikacji elektronicznej

Spraw zatatwia — Referat Audytu i Kontroli.

tel. (32) 415 44 08, (32) 45 97 300,

fax (32) 415 87 36

e-mail: bok@powiatraciborski.pl

Godziny urzdowania:

poniedziateksroda, czwartek od 7.3fb 15.30
wtorek od 7.30 do 17.00

piatek od 7.30 do 14.00

Jezeli petycja nie zawiera oznaczenia podmiotu oragjsna zamieszkania albo siedziby
podmiotu wnoszcego petygj oraz adresu do korespondencji pozostawia jsi bez
rozpatrzenia.

IV. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

1.Petycja powinna l&yrozpatrzona bez zlnej zwioki, jednak nie giiej niz w terminie
3 miesecy od dnia jej zteenia.

2. W przypadku wysgpienia okolicznéci niezalenych od podmiotu rozpatmagego,
uniemaliwiajagcych rozpatrzenie petycji w g okr&lonym terminie, ulega
on przedtaeniu, nie dhiej jednak ni do 3 miesjcy, liczac od uptywu terminu, o ktoryn
mowa w pkt 1.

3. Jeeli adresat petycji jest niewdlegwy do jej rozpatrzenia, przesyla piezwitocznie,
nie p&niej jednak nt w terminie 30 dni od dnia jej ztenia, do podmiotu wigiwego
do rozpatrzenia petycji, zawiadamji@jo tym rownoczéie podmiot wnosgcy petycg.
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V. WYMAGANE DOKUMENTY

Petycja powinna zawieta

1. oznaczenie podmiotu wnagzego petygj; jezeli podmiotem wnoscym petycg jest
grupa podmiotow, w petycji nalg wskaza oznaczenie kalego z tych podmiotéw oraz
osole reprezentujca podmiot wnoszcy petycg;

2. wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby padmdnvenosacego petyg oraz




adresu do korespondencjizg podmiotem wnosgym petycg jest grupa podmiotow

w petycji naley wskaza miejsce zamieszkania lub siedgzitezdego z tych podmiotéw;
3. oznaczenie adresata petyciji;
4. wskazanie przedmiotu petycji.

Petycja skltadana za pompoérodkdéw komunikacji elektronicznej me by opatrzong
kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz powinmawierg& takze adres poczty
elektronicznej podmiotu wnoszego petyg.
Ponadto petycja nie zawierd zgod na ujawnienie na stronie internetowej danych
osobowych podmiotu wnosezego petygj lub podmiotu trzeciego, w imieniu ktorego
skladana jest petycja.
Petycja skladana w interesie podmiotu trzeciegoipoa/zawiera take:
1. dane identyfikujce ten podmiot (imi i nazwisko albo nazgy miejsce zamieszkania
albo siedzib oraz adres do korespondencji lub adres pocztyrelgkznej),
2. zgod: podmiotu trzeciego na ztenie w jego interesie petycji.
Inne dokumenty, ktore klient chce doty¢ do petyciji.

VI. OPLATY

Nie podlega optacie skarbowe;.

VII. DRUKI WNIOSKOW

Nie dotyczy.

VIll. TRYB ODWOLAWCZY

1.Pos¢powanie w sprawie rozpatrywania petycji jest ppstvaniem jednoinstancyjnym.
Nie przewidziangrodkow odwotawczych.

2. Petycg zlozong w sprawie, ktéra byla przedmiotem petycjizjuozpatrzone]
i nie powotano s w niej na nowe fakty lub dowody, organ rozpatcyj maze pozostaw

bez rozpatrzenia. Podmiot rozpa#iy niezwtocznie informuje podmiot wnagz/ petycg
0 pozostawieniu petycji bez rozpatrzenia i popraedsposobie zatatwienia petyciji.

3. Sposob zatatwienia petycji nie neoby przedmiotem skargi.

IX. INFORMACJE DODATKOWE

Przedmiotem petycji ni®@ by zadanie, w szczegoéldoi, zmiany przepiséw prawa
podgcia rozstrzygnicia lub innego dziatania w sprawie dotycej podmiotu wnosicego
petycg, zycia zbiorowego lub wartci wymagajcych szczegolnej ochrony w iendobra
wspolnego, mieszgezych s¢ w zakresie zadai kompetencji adresata petycji.

O tym, czy pismo jest petygjdecyduje tr& zadania, a nie jego forma zewgtrzna.

Petycja mae by zlozona przez osabfizyczmg, osole prawry, jednostk organizacyjn
nieledaca osoly prawry lub grug tych podmiotéw.

Petycja mae by ztozona w interesie: publicznym, podmiotu wngszgo petyaj,
podmiotu trzeciego, za jego zgpd

Administratorem Pistwa danych osobowych zbieranych i przetwarzanyatez Starostwo Powiatowe
w Raciborzu jest Starosta Raciborski z sieglzitv Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4, e-mail:
starosta@powiatraciborski.pl

W sprawach zwizanych z Pastwa danymi osobowymi proszkontaktow& sie z wyznaczonym prze
Administratora, Inspektorem Ochrony Danych, e-mad@ powiatraciborski.pl

Prosimy o zapoznanieegst informacj o przetwarzaniu danych osobowych w Starostwie Rmmiym w
Raciborzu na stronie Biuletynu Informaciji Publicgzne

https://bip.powiatraciborski.pl/Ochrona danych asebch/PETYCJE.html

N

Data: 30.11.2018 r. | Opracowat: DominikaSwierk-Bara

Data: 30.11.2018 r. | Zatwierdzit: Beata Stuchly




