
 

 

 
 
 
 

KARTA USŁUG  
 

STAROSTWO POWIATOWE  
W RACIBORZU  
47-400 RACIBÓRZ 

Pl. OKRZEI 4 
tel. (32) 45 97 300, (32) 415 44 08 (centrala) 

fax. (32) 415 87 36 

 
 
 

WYDZIAŁ  
GEODEZJI  

I. TYTUŁ SPRAWY  
 

 
WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE MATERIAŁÓW Z PA ŃSTWOWEGO ZASOBU 

GEODEZYJNO-KARTOGRAFICZNEGO  
ORAZ  

WNIOSEK O WYDANIE WYPISU LUB WYRYSU Z EWIDENCJI GRU NTÓW I  
BUDYNKÓW  

II. PODSTAWA PRAWNA  
 
 

� Ustawa z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U. z 
2015r. poz. 520 z późn. zm.); 

� Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 
2014r. poz.1182); 

� Rozporządzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 
marca 2001 r. w sprawie ewidencji gruntów i budynków (j.t. Dz. U. z  2015r.   
poz. 542 ); 

� Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w 
sprawie udostępniania materiałów państwowego zasobu geodezyjnego i 
kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Opłaty 
(Dz. U. z 2014r. poz. 917); 

� Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 września 2013 r. 
w sprawie organizacji i trybu prowadzenia państwowego zasobu geodezyjnego 
i kartograficznego (Dz. U. 2013 poz. 1183), 

� Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( j.t. z 2014r. Dz. U.  
poz.1628). 

1282 z późn. zm.) 

 

 III. GDZIE ZAŁATWI Ć SPRAWĘ  
 
Wniosek należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta lub w Wydziale Geodezji pokój 203 
Sprawę załatwia – Wydział Geodezji; tel. 32 45 97 356, 32 45 97 350;fax 32 45 97 360 
e-mail: geodezja@powiatraciborski.pl 
Godziny urzędowania: 
Poniedziałek, środa, czwartek od 7.30 do 15:30 
wtorek od 7.30 do 17.00 
piątek od 7.30 do 14.00 

IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY  
 
Zastosowanie mają przepisy art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (j.t. Dz. Z 2013r., poz. 267 z późn. zm.) 
 
 

 



 

 
V. WYMAGANE DOKUMENTY  

Wniosek  zgodny ze  wzorem  określonym  w  Rozporządzeniem  Ministra  Administracji  
i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014r. w sprawie udostępniania materiałów państwowego 
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu 
Obliczenia Opłaty. 
W przypadku udzielenia pełnomocnictwa – pełnomocnictwo oraz dowód uiszczenia opłaty 
skarbowej za pełnomocnictwo (tylko w przypadku zamawiania wypisów z rejestru gruntów 
i budynków, gdy wnioskodawcą nie jest właściciel nieruchomości) 

VI. OPŁATY  
Opłata jest naliczana na podstawie art. 40a ust. 1 oraz 40b ust. 1 ustawy prawo geodezyjne 
i kartograficzne.  
Ustalenie opłaty następuje w drodze dokumentu obliczenia opłaty.  

 
Nie pobiera się opłaty za: 
1. udostępnianie  w  postaci  elektronicznej  zbiorów  danych  państwowego  zasobu 
geodezyjnego i kartograficznego: 
a) w celu edukacyjnym: 

- jednostkom organizacyjnym wchodzącym w skład systemu oświaty, o którym mowa 
w ustawie z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 
2572, z późn. zm.7), 

- uczelniom, o których mowa w ustawie z dnia 27 lipca 2005r. – Prawo o szkolnictwie 
wyższym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z późn. zm.8), 

- podmiotom, o których mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o 
działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 
1536, z późn. zm.9), 

b) w celu prowadzenia badań naukowych oraz prac rozwojowych: 
- jednostkom naukowym, o których mowa w art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 

r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. Nr 96, poz. 615, z późn. zm.10), 
- podmiotom, o których mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o 

działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, 
c) w celu realizacji ustawowych zadań w zakresie ochrony bezpieczeństwa wewnętrznego 
państwa i jego porządku konstytucyjnego – służbom specjalnym w rozumieniu art. 11 
ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego oraz Agencji 
Wywiadu (Dz. U. z 2010 r. Nr 29, poz. 154, z późn. zm.11); 
2. udostępnianie wykonawcy prac geodezyjnych lub prac kartograficznych materiałów 

zasobu – w przypadku prac geodezyjnych lub prac kartograficznych wykonywanych w 
celu realizacji określonych w ustawie zadań organów administracji geodezyjnej i 
kartograficznej lub Głównego Geodety Kraju, po podpisaniu umowy w sprawie udzielenia 
zamówienia publicznego obejmującego takie prace; 
3. udostępnianie danych na podstawie: 

a) art. 12 ust. 1 i 2, art. 14 ust. 1, art. 15 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 4 marca 2010 r. o 
infrastrukturze informacji przestrzennej, 
b) art. 15 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne. 

4. wypisy i wyrysy z operatu ewidencyjnego sporządzane i wydawane na żądanie: 
1) prokuratury; 
2) sądów rozpoznających sprawy, w których stroną jest Skarb Państwa; 
3) organów kontroli państwowej w związku z wykonywaniem przez te organy ich 

ustawowych zadań; 
4) organów  administracji  rządowej  oraz  jednostek  samorządu   terytorialnego,  w 



 

związku z ich działaniami mającymi na celu: 
a) ujawnienie prawa do nieruchomości  Skarbu  Państwa lub  jednostki samorządu 

terytorialnego w księdze wieczystej, 
b) przeniesienie praw do nieruchomości Skarbu Państwa na rzecz jednostki samorządu 

terytorialnego, 
c) przeniesienie praw do nieruchomości jednostki samorządu terytorialnego na rzecz 

Skarbu Państwa. 
 
Opłaty można uiszczać w kasie pokój nr 1 (parter) lub dokonywać wpłat bezpośrednio na 
rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Raciborzu nr 80 1560 1140 2227 7506 3000 
0003. 
� opłata skarbowa za pełnomocnictwo – 17,00 zł 

 
Opłatę skarbową można uiścić w kasie pokój nr 1 (parter) lub dokonać wpłaty 
bezpośrednio na rachunek bankowy Urzędu Miasta Racibórz nr 78 1050 1070 1000 0004 
0003 3692 z dopiskiem „ opłata skarbowa za pełnomocnictwo”. 

 
Dowód wpłaty należy dołączyć do wniosku. 

VII. DRUKI WNIOSKÓW  
Wg załączonych wzorów. 

VIII. TRYB ODWOŁAWCZY  
Od dokumentu obliczenia opłaty.  
Zgodnie z art.40 Prawa Geodezyjnego i Kartograficznego w przypadku sporu dotyczącego 
wysokości należnej opłaty, wydaje się decyzję administracyjną wydaną przez właściwy 
Organ służby Geodezyjnej i Kartograficznej.  

IX. INFORMACJE DODATKOWE  
Zgodnie z art. 24 ust. 5 ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne Starosta udostępnia dane 
ewidencji gruntów i budynków zawierające dane właścicieli (lub innych osób ujawnionych 
w operacie ewidencyjnym) oraz wydaje wypisy zawierające takie na żądanie: 

1. właścicieli oraz osób i  jednostek  organizacyjnych  władających  gruntami, 
budynkami lub lokalami, których dotyczy udostępniany zbiór danych lub wypis; 

2. organów administracji publicznej albo podmiotów niebędących organami 
administracji publicznej, realizujących, na skutek powierzenia lub zlecenia przez 
organ administracji publicznej, zadania publiczne związane z gruntami, budynkami 
lub lokalami, których dotyczy dany zbiór lub wypis; 

3. innych podmiotów niż wymienione w okt 1 i 2, które mają interes prawny w tym 
zakresie. 

Data: 16.12.2015 r. Opracował: Katarzyna Waliłko 
Data: 16.12.2015 r. Zatwierdził: Piotr Blochel 

 


