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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach 28-30.08.2013 r. przeprowadzono w Zespole Szkoét Specjalnych w Raciborzu
kontrole¢ planowa w zakresie regulacji dotyczgcych przyjmowania, gospodarowania
i likwidacji $rodkdéw trwatych oraz pozostatego wyposazenia, obowigzujacych w jednostce
w latach 2011-2013. Kontrole przeprowadzil inspektor ds. kontroli zarzadczej, na podstawie
upowaznienia Starosty Raciborskiego nr 194/2013 z 27.08.2013 1.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole z dnia 28.10.2013 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce. Do protokotu nie wniesiono uwag.

Zgodnie z zarzadzeniem nr 72/2012 Starosty Raciborskiego z dnia 24.05.2012 r. w sprawie
zasad przeprowadzania kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu Raciborskiego oraz
innych podmiotach, przekazuje wnioski z przeprowadzone]j kontroli, wykaz stwicrdzonych
nieprawidlowosci oraz zalecenia dotyczace ich usuniecia.

1. Wnioski i nieprawidlowesci

I. W jednostce funkcjonuje pisemna procedura gospodarowania mienienl. Ponadto
czgsciowo zagadniema te ujete s3 w wewnetrznej polityce rachunkowodei. Tres¢ tych
dokumentow wymaga aktualizacji zaréwno w zakresie przyjetych podstaw prawnych (dot.
m. in. ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2013.330 j.t., z pdZn. zm.),
ustawy z dnia 27.08.2009 1. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t., z pézn. zm.) czy
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowoséci oraz planow kont dla budzetu paiistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2013.289 j.t.)), jak réwniez
przyjetych praktycznych zasad postgpowania (w tym wskazania jednoznacznego

momentu rozpoczgcia dokonywania odpisdw amortyzacyinych lub umorzeniowych). s i-
4 protokoln)
2. Za prawidlowa gospodarke mieniem odpowiada dyrektor szkoly jednak czynnosci

Zwigzane z przyjmowaniem, gospodarowaniem i likwidacja sSrodkéw trwalych oraz
wyposazenia wykonuje glowny ksiegowy jednostki. w7 prowtery Jednostka prowadzi
ksiegi inwentarzowe, a S$rodki trwale 1 wyposazenie sg oznaczane numerem
Inwentarzowym (s.2.4 protokohy. Stosuje sie powierzanie pracownikom odpowiedzialnosci za
mienie z obowigzkiem wyliczenia sie co do ilosci i jakosei. s 4 protokohy

3. Umorzenie srodkow trwalych odzwierciedlane jest w tabelach amortyzacyjnych, a dla
$rodkow trwatych prowadzi si¢ odrebne karty. Dokumenty zawieraty nieuzupelnione badz
nickompletne pozycje. ¢ 2 protokohy
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Odpisy amortyzacyjne dla $srodkéw trwatych dokonywane sa jednorazowo na koniec roku.
Stwierdzono przypadek dokonania odpisu amortyzacyjnego za caly rok dla $rodka
trwatego nabytego w grudniu 2012 r. 2 prowokotu) -

Stwierdzono przypadek niewlasciwego ujecia w ksiggach rachunkowych wyposazenia,
ktérego moment oddania do uzywania nie pokrywal si¢ z miesigeem zakupu. o3 protokohs)
W zwigzku z recznym przeniesieniem salda konta 013, stan poczgtkowy roznil sig (byt
nizszy) od stanu koncowego z poprzedniego okresu, co bylo niezgodne z art. 5 ust. 1
ustawy z dnia 29.09.1994 1. o rachunkowosci (t.j. Dz, U. z 2013 poz. 330 z p&in. zm.).
Wysoko$¢ standw zweryfikowano, doprowadzajac do ich zgodnoscel. . 3 prowiotn)
Otrzymang w formie darowizny pomoc dydaktyczng ujeto w ewidencji ksiggowe] w
sposob niewlasciwy, tj. na kontach 013 — Pozostale srodki trwate, Ma 072 — Umorzenie
pozostalych srodkéw trwalych. esir. 4 protokotu

I1. Zalecenia
Biorge pod uwage powyzsze ustalenia, majac na uwadze przepisy art. 68 1 69 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t., z p0Zn. zm.), nalezZy:

1)

2)

3)

4)

5)

niezwlocznie zaktualizowaé, uzupelnic 1 dostosowaé do faktycznych potrzeb tresci aktéw
wewnetrznych, w ktorych opisano kwestic zwigzane z gospodarowaniem mieniem,
(zarzgdzenie dyrektora ZSS nr 4/07 z 28.09.2007 r. w spr. zasad ewidencjonowania
sktadnikéw majgtkowych, nr 30/12 z 28.12.2012 r. w spr. wprowadzenia w Zycie
instrukcji kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci, zakladowego planu kont,
procedur kontroli oraz obiegu dowoddw finansowo-ksiegowych), uwzgledniajgc aktualnie
obowigzujgce przepisy prawne, tj. ww. ustawg o finansach publicznych, ustawe o
rachunkowosci, rozporzadzenic MF w spr. szczegllnych zasad rachunkowosci oraz
plandéw kont (...), a takze praktyczne rozwiazania stosowane w jednostce, oraz wskazac
jednoznaczny moment rozpoczgcia dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i
umorzeniowych,

powierzy¢ wykonywanie czynnosci technicznych, zwigzanych z przyjmowaniem (w tym
oznakowaniem), gospodarowaniem i likwidacjg mienia innemu pracownikowi anizeli
glowny ksiegowy, majac na wzgledzie standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych, wprowadzone komunikatem nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r.
(Dz. Urz. MFE. 2009.15.84), a szczegélnie standard 14 w zakresie zapewnienia
szczegdlowych mechanizméw kontroli dot. operacji finansowych i gospodarczych, w tym
podzial kluczowych obowiazkéw, dla zapewnienia whadciwej ochrony posiadanych
zasobow,

uzupetni¢ i stosowa¢ kompletne zapisy w tabelach amortyzacyjnych i kartach $rodkow
trwalych dla zapewnienia ich rzetelnosci 1 sprawdzalnodei powiazan z ewidencja
ksiggowa, zgodnic z przepisami ustawy 2z dnia 29.12.1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2013.330 j.t.), oraz zachowania wiasciwej kontroli w zakresie gospodarowania
mieniem,

wlasciwie dokonywa¢ odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych, majac na uwadze
fakt, ze amortyzacja odzwierciedla stopniowe przenoszenie wartosci $rodka trwatego na
wyroby lub ustugi uwzgledniajge utrate ich wartosci na skutek uzywania lub uptywu
czasu, co wynika z art. 31 1 32 ww. ustawy o rachunkowosci; ponadto przy dokonywaniu
odpisu amortyzacyjnego w 2013 r. uwzglednié proporcjonalnie wartosé niewlasciwie
dokonanego odpisu za rok 2012,

w przypadku rozbieznych terminow zakupu 1 oddania do uzywania pozostatych $rodkéw
trwalych, operacje nabycia wyposaZenia, przyjecia na stan oraz jednorazowego umorzenia
ujmowac w ewidencji ksiggowej zgodnie z zasadami funkcjonowania kont 013, 072, 3101
401, wynikajacymi z ww. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont (...) i przyietymi w
zakladowym planie kont jednostki; ponadto ustali¢ i stosowaé adekwatne mechanizmy
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6)

7

kontroli dokumentujace fakt oddania wyposazenia do uzywania w przypadku o ktérym
mowa wyzej (np. w formie wewngtrznego protokolu wydania do zuzycia), majac na
uwadze standardy kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych, wprowadzone
komunikatem nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16.12.2009 r. (Dz. Urz. MF. 2009.15.84), a
szczegolnie cze$é C — Mechanizmy kontroli,

bezwzglednie przestrzegaé art. 13 ust. 5 w zwigzku z art. 5 wust. 1 ustawy o
rachunkowosci, tj. przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera
zapewnié automatyczna kontrole przenoszemia obrotéw i sald tak, by wykazane w
ksiegach rachunkowych stany aktywow i pasywow na dzien zamknigcia ksiag byly
ujmowane w tej samej wysokoéci w nastepnym roku obrotowym; ponadto —
wykorzystywa¢ praktycznie funkcje kontrolne jakie daje zestawienie obrotow i sald, o
ktorym mowa w art. 18 ww. ustawy o rachunkowoscl,

otrzymane w formie darowizny Srodki dydaktyczne ujmowaé w ewidencji ksiegowej
zgodnie z zasadami wynikajacymi z planu kont dla jednostek budzetowych (ww.
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 05.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont (...)) i przyjetymi w zakfadowym planie kont jednostki,
tj. w korespondencji z kontem pozostatych przychodéw operacyjnych (Wn 013 / Ma 760,
za$ jednorazowy odpis umorzeniowy w miesigen przyjgcia do uzywania tych srodkow —
Wn 401 / Ma 072,

Zgodnie z zarzadzeniem nr 72/2012 Starosty Raciborskiego z dnia 24 maja 2012 1.

w sprawic zasad przeprowadzania kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Raciborskiego oraz innych podmiotach, kierownik podmiotu kontrolowanego, w terminie
30dni od dnia ofrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje na piSmie Starostg
o sposobie wykonania wnioskéw i zalecen albo o przyczynach ich niewykonania.

Otrzymuja:
. adresat
2.aa.

opr. KB
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