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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)
PRZETARG NIEOGRANICZONY Nr SZ.272.44.2013
Nazwa zamówienia:
	„Usługi prowadzenia zajęć z grupowego i indywidualnego doradztwa zawodowego dla uczniów szkół ponadgimnazjalnych podległych Powiatowi Raciborskiemu w projekcie systemowym pn. „Mam zawód - mam pracę w regionie” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 w roku szkolnym 2013/2014”


Zamawiający:

Powiat Raciborski
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1. Zamawiający.

Powiat Raciborski 
Telefon: 
32 / 45 97 385

Pl. Okrzei 4  
Fax: 
32 / 45 97 386 
47-400 Racibórz 
e-mail: 
przetargi@powiatraciborski.pl  
www.bip.powiatraciborski.pl
NIP: 6391982788 
REGON: 276255111



2. Tryb udzielenia zamówienia.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 10 ust. 1 oraz art. 39 – 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.) oraz zastosowaniem przepisów dotyczących zamówień o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 cytowanej ustawy. 

3. Opis przedmiotu zamówienia.
3.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa prowadzenia zajęć z grupowego i indywidualnego doradztwa zawodowego dla uczniów szkół ponadgimnazjalnych podległych Powiatowi Raciborskiemu biorących udział w projekcie systemowym „Mam zawód  - mam pracę w regionie” w roku szkolnym 2013/2014.
3.2. Przedmiot zamówienia współfinansowany jest przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 (Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.2 Podniesienie atrakcyjności i jakości szkolnictwa zawodowego).
3.3. Przedmiot zamówienia został podzielony na 4 części, tj.:
1) Część nr 1 pn. „Prowadzenie zajęć z grupowego i indywidulanego doradztwa zawodowego dla uczniów Zespołu Szkół Mechanicznych w Raciborzu”, obejmująca:
a) organizację i przeprowadzenie zajęć z grupowego doradztwa zawodowego dla 3 grup uczestników w wymiarze 24 godzin lekcyjnych dla każdej grupy,

b) organizację i przeprowadzenie zajęć z indywidualnego doradztwa zawodowego dla maksymalnie 86 uczestników w wymiarze nieprzekraczającym 774 godzin lekcyjnych.

2) Część nr 2 pn. „Prowadzenie zajęć z grupowego i indywidulanego doradztwa zawodowego dla uczniów Zespołu Szkół Zawodowych w Raciborzu”, obejmująca:
a) organizację i przeprowadzenie zajęć z grupowego doradztwa zawodowego dla 1 grupy uczestników w wymiarze 24 godzin lekcyjnych,

b) organizację i przeprowadzenie zajęć z indywidualnego doradztwa zawodowego dla maksymalnie 27 uczestników w wymiarze nieprzekraczającym 243 godzin lekcyjnych.

3) Część nr 3 pn. „Prowadzenie zajęć z grupowego i indywidulanego doradztwa zawodowego dla uczniów Zespołu Szkół Budowlanych i Rzemiosł Różnych w Raciborzu”, obejmująca:
a) organizację i przeprowadzenie zajęć z grupowego doradztwa zawodowego dla 2 grup uczestników w wymiarze 24 godzin lekcyjnych dla każdej grupy,

b) organizację i przeprowadzenie zajęć z indywidualnego doradztwa zawodowego dla maksymalnie 32 uczestników w wymiarze nieprzekraczającym 288 godzin lekcyjnych.

4) Część nr 4 pn. „Prowadzenie zajęć z grupowego i indywidulanego doradztwa zawodowego dla uczniów Zespołu Szkół Ekonomicznych w Raciborzu”, obejmująca:
a) organizację i przeprowadzenie zajęć z grupowego doradztwa zawodowego dla 1 grupy uczestników w wymiarze 24 godzin lekcyjnych,
b) organizację i przeprowadzenie zajęć z indywidualnego doradztwa zawodowego dla maksymalnie 29 uczestników w wymiarze nieprzekraczającym 261 godzin lekcyjnych.

3.4. Opis przedmiotu zamówienia (dotyczy każdej w/w części):
1) Zajęcia z grupowego doradztwa zawodowego odbywać się będą w roku szkolnym 2013/2014. Każda z grup liczy od 15 do 29 uczniów. Program doradztwa zawodowego grupowego dla każdej z grup wynosi 24 godziny lekcyjne (za godzinę lekcyjną uznaje się 45 minut), które będą się odbywać po godzinach lekcyjnych uczniów. Zajęcia z grupowego doradztwa zawodowego obejmować będą problematykę z zakresu poruszania się po rynku pracy (m.in. zasady pisania CV i listu motywacyjnego, przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej, gry symulacyjne), podstaw przedsiębiorczości, stereotypów płci, zasad równości, równouprawnienia i przykładów dyskryminacji na rynku pracy. Grupowe doradztwo zawodowe będzie prowadzone w oparciu o materiały dydaktyczne przekazane przez zamawiającego, tj. podręcznik doradcy / konsultanta zawodowego. Do przeprowadzenia zajęć zamawiający zapewni konsultantowi zawodowemu bezpłatnie sale wykładowe znajdujące się w Zespole Szkół wskazanym w opisie zakresu zamówienia (nazwie części zamówienia). Wykonawca pokrywa koszty dojazdu konsultantów do sal wykładowych oraz wszelkie inne koszty związane ze świadczeniem usługi, w tym wydruki materiałów.
2) Zajęcia z indywidualnego doradztwa zawodowego prowadzone przez doradcę zawodowego mają na celu ukierunkowanie ucznia na dalszy rozwój zawodowy oraz opracowanie Indywidualnego Planu Rozwoju Zawodowego. Na podstawie zdiagnozowanych przez doradcę zawodowego potrzeb uczniowie będą kierowani na odpowiednie do swoich predyspozycji, oczekiwań i potrzeb formy wsparcia w ramach projektu „Mam zawód - mam pracę w regionie” (tj. kursy, zajęcia pozalekcyjne, zajęcia wyrównawcze, staże i praktyki, wizyty studyjne). Zajęcia odbywać będą się w godzinach niepokrywających się z godzinami zajęć lekcyjnych uczniów. Indywidualne doradztwo zawodowe będzie realizowane w wymiarze 9 godzin lekcyjnych 
(po 45 minut każda) dla każdego ucznia. Harmonogram indywidualnego doradztwa zawodowego wykonawca sporządza wraz z dyrektorem szkoły po otrzymaniu listy osób (uczniów), które zakwalifikują się do II etapu projektu - indywidualnego doradztwa zawodowego. Indywidualne doradztwo zawodowe będzie prowadzone w oparciu o materiały dydaktyczne przekazane przez zamawiającego, tj. podręcznik doradcy / konsultanta zawodowego.  W ramach indywidualnego doradztwa zawodowego konsultant wspólnie z uczniem opracuje pisemnie jego Indywidualny Plan Rozwoju Zawodowego, który wykonawca w jednym egzemplarzu przekaże zamawiającemu.  Do przeprowadzenia zajęć zamawiający zapewni konsultantowi zawodowemu bezpłatnie sale wykładowe znajdujące się w Zespole Szkół wskazanym w opisie zakresu zamówienia (nazwie części zamówienia). Wykonawca pokrywa koszty dojazdu konsultantów do sal wykładowych oraz wszelkie inne koszty związane ze świadczeniem usługi, w tym wydruki materiałów. Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia liczby osób objętych indywidualnym doradztwem zawodowym. W przypadku zmiany liczby osób objętych indywidualnym doradztwem zawodowym zamawiający zapłaci za faktyczną liczbę godzin lekcyjnych indywidualnego doradztwa zawodowego. Cena jednostkowa za usługę (tj. cena za godzinę lekcyjną doradztwa) nie ulegnie zmianie, a wykonawca nie wniesie żadnych roszczeń w stosunku do zamawiającego. W takim przypadku rozliczenie nastąpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu zamówienia.
3.5. Pozostałe warunki realizacji zamówienia określone zostały we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ.
3.6. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień:
80.00.00.00-4
Usługi edukacyjne i szkoleniowe.
80.21.00.00-9
Usługi edukacji technicznej i zawodowej na poziomie szkoły średniej.
80.53.00.00-8
Usługi szkolenia zawodowego.
4. Części zamówienia.
4.1. Oferta nie musi obejmować całości przedmiotu zamówienia.

4.2. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia ofert na poszczególne części, wymienione w pkt 3.3. niniejszej SIWZ. Wykonawca może złożyć ofertę na każdą z czterech części zamówienia.
5. Termin wykonania zamówienia.
Termin realizacji całości zamówienia wynosi 91 dni od dnia podpisania umowy, w tym wykonanie części zamówienia dotyczącej grupowego doradztwa zawodowego: 35 dni od dnia podpisania umowy.

6. Zamówienia uzupełniające.


Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

7. Podwykonawcy. 


Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków.
8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy:

8.1.1. którzy spełniają warunki, określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania (zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku),

b) posiadania wiedzy i doświadczenia (zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku),
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – zamawiający uzna spełnienie tego warunku, jeżeli wykonawca wykaże, iż dysponuje odpowiednią, niżej wymienioną liczbą osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadających następujące wykształcenie niezbędne do wykonania zamówienia:

· ukończone studia pierwszego stopnia w zakresie doradztwa zawodowego oraz przygotowanie pedagogiczne lub studia pierwszego stopnia na dowolnym kierunku (specjalności) i studia podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego oraz przygotowanie pedagogiczne, tj. kwalifikacje o których mowa w § 22 ust. 2 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 1207) lub
· ukończone studia magisterskie w zakresie doradztwa zawodowego oraz przygotowanie pedagogiczne lub studia magisterskie na dowolnym kierunku i studia podyplomowe w zakresie doradztwa zawodowego oraz przygotowanie pedagogiczne, tj. kwalifikacje o których mowa w § 22 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009r. w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 1207) 
lub osób będących doradcami zawodowymi w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 674 z późn. zm.);
w przypadku złożenia oferty:

· na część nr 1 zamówienia wykonawca jest zobowiązany wykazać, że dysponuje co najmniej 5 osobami posiadającymi w/w wykształcenie lub kwalifikacje zawodowe,
· na część nr 2 zamówienia wykonawca jest zobowiązany wykazać, że dysponuje co najmniej 2 osobami posiadającymi w/w wykształcenie lub kwalifikacje zawodowe,

· na część nr 3 zamówienia wykonawca jest zobowiązany wykazać, że dysponuje co najmniej 3 osobami posiadającymi w/w wykształcenie lub kwalifikacje zawodowe,

· na część nr 4 zamówienia wykonawca jest zobowiązany wykazać, że dysponuje co najmniej 2 osobami posiadającymi w/w wykształcenie lub kwalifikacje zawodowe;

UWAGA: w przypadku złożenia oferty na więcej niż jedną część zamówienia wykonawca jest zobowiązany wykazać, że dysponuje taką liczbą osób posiadających w/w wykształcenie lub kwalifikacje zawodowe, która stanowi sumę ilości osób wymaganych dla poszczególnych części zamówienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej (zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku),
8.1.2. w stosunku do których nie zachodzą podstawy do wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia warunków, określonych w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
8.2. Wykonawca będzie zobowiązany wykazać odpowiednio, nie później niż na dzień składania ofert, spełnienie warunków, o których mowa w powyższym punkcie 8.1.1. i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w punkcie 8.1.2. Zamawiający dokonana oceny spełnienia warunków i braku podstaw do wykluczenia na podstawie żądanych w pkt 9.1.1. i 9.1.2. niniejszej SIWZ oświadczeń i dokumentów.
9. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. Inne dokumenty wymagane w przedmiotowym postępowaniu.
9.1. Wykonawca składa ofertę wypełniając formularz OFERTY zgodnie ze wzorem, stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ, oraz załącza do formularza OFERTY:

9.1.1. oświadczenia i dokumenty w zakresie wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, określonych w punkcie 8.1.1. SIWZ, tj.:
a) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SIWZ,

b) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich wykształcenia lub kwalifikacji zawodowych niezbędnych do wykonania zamówienia oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SIWZ,
9.1.2. oświadczenia i dokumenty w zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania, tj.:
a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do SIWZ,

b) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

9.1.3. pozostałe dokumenty, tj.:
a) dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej, tj. listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) albo informację o tym, że nie należy do grupy kapitałowej – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 6 do SIWZ,
b) pełnomocnictwo, o którym mowa w punkcie 13.8. niniejszej SIWZ (opcjonalnie).

9.2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w pkt 8.1.1. SIWZ wykonawcy ci powinni spełniać łącznie, natomiast warunek określony w pkt 8.1.2. SIWZ powinien spełniać każdy z wykonawców samodzielnie. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
a) dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy,

b) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt 9.1.1. a) – składa co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia albo wszyscy ci wykonawcy wspólnie,
c) dokument wymieniony w pkt 9.1.1. b) – składa co najmniej jeden z wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia,

d) dokumenty wymienione w pkt 9.1.2 a)-b) – składa oddzielnie każdy z wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia,

e) pozostałe dokumenty składane są wspólnie.

9.3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
9.4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 9.1.2.b) SIWZ – składa dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.

9.5. Dokument, o którym mowa w pkt 9.4. powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
9.6. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w pkt 9.4., zastępuje się go dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienia pkt 9.5. stosuje się odpowiednio.
9.7. Dokumenty należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub te podmioty.
9.8. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.

10. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego 
z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, 
a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami. Wyjaśnienia treści SIWZ.
10.1. W prowadzonym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. Adres, numer faksu oraz e-mail zamawiającego wskazane zostały w pkt 1 niniejszej SIWZ.
10.2. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

10.3. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składnia ofert – pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu składania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrzenia. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl.
10.4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami są:

a) w sprawach proceduralnych: 

· Marian Opic – Kierownik Referatu Zamówień Publicznych,

· Iwona Ciesielska – Podinspektor w Referacie Zamówień Publicznych,

tel. 32 / 45 97 385, faks 32 / 45 97 386, e-mail: przetargi@powiatraciborski.pl
b) w sprawach przedmiotu zamówienia:

· Danuta Miensopust – Kierownik Referatu Edukacji, Kultury i Sportu, tel. 32 / 45 97 307,

· Sylwia Płaczek – Referent w Referacie Edukacji, Kultury i Sportu, tel. 32 / 45 97 307.

11. Wymagania dotyczące wadium.
Zamawiający nie wymaga od wykonawców wniesienia wadium.

12. Termin związania ofertą.
12.1. Wykonawcy pozostaną związani ofertą przez okres 30 dni.

12.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

12.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
13. Opis sposobu przygotowania oferty.
13.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każdą z czterech części zamówienia wymienionych w pkt 3.3. SIWZ.
13.2. Na ofertę składają się: formularz OFERTY oraz wszystkie pozostałe wymagane dokumenty wynikające z treści niniejszej SIWZ.
13.3. Wykonawca wypełnia te części formularza OFERTY, które dotyczą części zamówienia, na które składana jest oferta.
13.4. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
13.5. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
13.6. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
13.7. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny.
13.8. Oferta musi być podpisana przez wykonawcę. Jeżeli osoba podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo musi być dołączone do oferty – w oryginale lub kopii notarialnie poświadczonej za zgodność z oryginałem. 
13.9. Zaleca się, aby każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub parafowana przez wykonawcę. 
13.10. Każda poprawka w treści oferty powinna być parafowana i datowana przez wykonawcę.
13.11. Strony oferty winny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane. W treści oferty winna być umieszczona informacja o ilości stron. 
13.12. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu (kopercie), uniemożliwiającym odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. 
13.13. Opakowanie zawierające ofertę powinno być oznaczone nazwą (firmą) i adresem wykonawcy, zaadresowane do zamawiającego na adres: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Pl. Okrzei 4, 47-400 Racibórz oraz opisane: „OFERTA do przetargu nr SZ.272.44.2013 pn. „Usługi prowadzenia zajęć z grupowego i indywidualnego doradztwa zawodowego dla uczniów szkół ponadgimnazjalnych podległych Powiatowi Raciborskiemu w projekcie systemowym pn. „Mam zawód - mam pracę w regionie” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 w roku szkolnym 2013/2014”. NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM 19.12.2013r. godz. 12:30”.
13.14. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
13.15. Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostać złożone według takich samych zasad jak złożenie oferty – w odpowiednio oznakowanym opakowaniu (kopercie) z dodatkowym oznaczeniem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.
13.16. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę.
14. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
14.1. Oferty należy składać w terminie do dnia 19.12.2013r. do godz. 12:00 w siedzibie zamawiającego: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Pl. Okrzei 4 – Biuro Obsługi Klienta (parter). 

14.2. Oferty, które zostaną złożone po terminie, zamawiający niezwłocznie zwróci wykonawcom.

14.3. Oferty zostaną otwarte w dniu 19.12.2013r. o godz. 12:30 w siedzibie zamawiającego: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Pl. Okrzei 4a – pokój nr 5 (Referat Zamówień Publicznych). 

14.4. Otwarcie ofert jest jawne.

15. Opis sposobu obliczenia ceny.
15.1. W formularzu OFERTY, odrębnie dla każdej z 4 części zamówienia, wykonawca określi oferowaną cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia, w tym:

· cenę brutto za organizację i przeprowadzenie zajęć z grupowego doradztwa zawodowego dla odpowiedniej ilości grup wskazanej w opisie przedmiotu zamówienia,

· cenę brutto za jedną godzinę lekcyjną organizacji i przeprowadzenia zajęć z indywidualnego doradztwa zawodowego oraz łączną cenę brutto, obliczoną jako iloczyn ceny brutto za jedną godzinę i maksymalnej ilości godzin do zrealizowania, wskazanej w opisie przedmiotu zamówienia,
· łączną cenę brutto za realizację całego zamówienia, która musi stanowić sumę ceny brutto za organizację i przeprowadzenie zajęć z grupowego doradztwa zawodowego i łącznej ceny brutto za organizację i przeprowadzenie zajęć z indywidualnego doradztwa zawodowego.
15.2. Łączna cena brutto za realizację całego zamówienia będzie stanowić podstawę oceny ofert.
15.3. Łączna cena brutto za realizację całego zamówienia musi obejmować wszystkie koszty, wydatki, opłaty i inne składniki związane z realizacją zamówienia, które są i mogą być wymagane przy i w związku z jego wykonaniem – w tym między innymi podatek VAT, koszty dojazdu konsultantów do sal wykładowych, wydruki materiałów, zastosowane upusty, rabaty i inne. Składniki te muszą zostać ujęte odpowiednio w zaoferowanej cenie brutto za organizację i przeprowadzenie zajęć z grupowego doradztwa zawodowego oraz cenie brutto za jedną godzinę lekcyjną organizacji i przeprowadzenia zajęć z indywidualnego doradztwa zawodowego.
15.4. Wszystkie podane w formularzu OFERTY ceny muszą być wyrażone cyfrowo w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, a cena brutto za organizację i przeprowadzenie zajęć z grupowego doradztwa zawodowego, łączna cena brutto za organizację i przeprowadzenie zajęć z indywidualnego doradztwa zawodowego i łączna cena brutto za realizację całego zamówienia podane również słownie.

15.5. W złotych polskich będą prowadzone rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą.

15.6. Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę.

16. Kryteria oceny ofert.
16.1. Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert i ich znaczenie (dotyczy każdej części zamówienia):
	Numer kryterium
	Nazwa kryterium
	Znaczenie (waga)

	1.
	Cena oferty (łączna)
	100 %


16.2. Oferty w jedynym kryterium „Cena oferty” zostaną ocenione według wzoru:

najniższa zaoferowana cena 

P = -----------------------------------------  x 100 x 100%  


cena oferty ocenianej

gdzie: 

P - oznacza ilość punktów przyznanych ofercie ocenianej w kryterium nr 1 „Cena oferty”

100 - stanowi wskaźnik stały

100 % - stanowi procentowe znaczenie (wagę) kryterium nr 1

16.3. Oferta najtańsza spośród nieodrzuconych otrzyma 100 punktów i tę ofertę zamawiający wybierze do realizacji zamówienia. Pozostałe oferty otrzymają odpowiednio mniej punktów, według powyższego wzoru. 

17. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione 
po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
17.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, 
b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone,
c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania,
d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

17.2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informacje dot. wyboru najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie – na tablicy ogłoszeń. 
17.3. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, którego oferta będzie odpowiadać wszystkim wymaganiom określonym w ustawie Prawo zamówień publicznych i w niniejszej SIWZ oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza z punktu widzenia kryteriów przyjętych w SIWZ.

17.4. W celu uzgodnienia miejsca i terminu podpisania umowy, wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany jest skontaktować się z zamawiającym w terminie określonym w odrębnym piśmie.

17.5. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

18. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
19. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy. 
19.1. Umowy (odrębnie dla każdej z czterech części zamówienia) zostaną zawarte z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz danych zawartych w ofercie.

19.2. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

20. Pozostałe informacje.

20.1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

20.2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

20.3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

20.4. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

20.5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

20.6. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

21. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
21.1. Środki ochrony prawnej, jakie przysługują wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia, określone zostały w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 907 z późn. zm.).

21.2. Środki ochrony prawnej przysługująwykonawcom i uczestnikom wykonawcy, a takżeinnym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.1a. Środek ochrony prawnej określony w rozdziale 4 niniejszego działu przysługuje również zamawiającemu1b. (uchylony).2. Przed upływem terminu do składania ofert w przypadku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy środki ochrony prawnej przysługują również organizacjom zrzeszającym wykonawców wpisanym na listę organizacji uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu.
21.3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

21.4. Od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy przysługuje odwołanie. 

21.5. W przedmiotowym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty odwołującego.

21.6. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

21.7. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

21.8. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

21.9. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 182 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

21.10. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie.

21.11. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.
21.12. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

21.13. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiającego.

21.14. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.

21.15. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie tej ustawy, na które nie przysługuje odwołanie. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie Prawo zamówień publicznych dla tej czynności.

22. Załączniki.
Załącznikami do niniejszej SIWZ są:

1. Wzór umowy.

2. Formularz OFERTY (wzór).

3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (wzór).
4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia (wzór).
5. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (wzór).
6. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej (wzór).

Racibórz, 09.12.2013r.

Marian Opic






Andrzej Chroboczek

Kierownik Referatu Zamówień Publicznych



Wicestarosta
Sporządził
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