Raciborz dnia 28.11.2012 r.

Protokol kontroli

przeprowadzonej w dniach od 19—21 listopada 2012 r. w Zespole Szkot
Ogodlnoksztatcacych Nr 2w Raciborzu, przez Jozefe Kuzdrowska
na podstawie upowaznienia., Nr 244/2012 z dnia 13 listopada 2012 r.

Kontrola objeta zostalta dokumentacja ksiggowa w zakresie celowosct
1 prawidtowosc i dokonanych wydatkéw w § 3020 — wydatki osobowe nie
zaliczone do wynagrodzen oraz w § 3030 —rézne wydatki na rzecz osob
fizycznych, w § 4170 — wynagrodzenia bezosobowe, w § 4700 — szkolenia -
pracownikéw nie bedacych cztonkami korpusu stuzby cywilne] klasyfikacji
budzetowej za 2011 rok oraz I pdlrocze 2012 1.

Dyrektorem Zespotu Szkol Ogolnoksztatcacych Nr2 w Raciborzu jest Pan
Herbert Dengel, ktéoremu powierzono stanowisko Dyrektora z dniem
1 wrzesnia 2009r. do dnia 31 sierpmia 2014 r. zgodnie z pismem
Nr ZW.1130 - 4/09 z dnia 20 sierpnia 2009 1.

Glowna Ksiegowa Zespotu Szkét  Ogdlnoksztatcacych Nr2 w Raciborzu
jest Pani Teresa Pawnik, ktérej powierzono obowiazki Gtéwnego Ksiggowego
zgodnie z pismem z dnia 1.09. 2004 r.

Przeprowadzono kontrole wydatkéw w § 3020 — wydatki osobowe nie
zaliczone do wynagrodzen za 2011r. i stwierdzono ze kontrolowana
jednostka dokonata wyplaty ekwiwalentu pracownikom za uzywanie wlasnej
odziezy i obuwia roboczego.
Plan na 2011 rok w rozdz. 80120 - licea ogdlnoksztalcace

§ 3020- wydatki osobowe nie zaliczone

do wynagrodzen - 1.686,- zk.

wykonanie - 1.685,76 zi. _

Wyplaty ekwiwalentu dokonywano na podstawie Zarzadzenia Nr 12/07
z dnia 17.10.2007 r. zgodnie z art. 237 §21i4 Kodeksu Pracy.

Zarzadzenie Nr 12/07 stanowi zalacznik nr 1 do protokolu Kontroli.



W celu wyptaty ekwiwalentu sporzadzane byty listy wyptat gdzie oznaczony
byl zawdd pracownika, rodzaj odziezy, nazwisko 1 imi¢ pracownika
oraz kwota ekwiwalentu .

Listy wyplat podpisywane byly przez Dyrektora i Glowna Ksiggowa,
zestawienie zbiorcze list wyplat zatwierdzane bylo do wyplaty przez
Dyrektora, Gldwna Ksiggowa oraz sprawdzane byto pod wzgledem celowosci,
legalnosci 1 gospodarnoéci. Ekwiwalenty wyplacane byly przelewem na konta
pracownikow.

Plan na 30. 06 2012 r. w rozdz.80120 -- licea Ogolnoksztalcqce
§ 3020 - wydatki osobowe nie zaliczone
do wynagrodzen - 2.022,- zl.
wykonanie - 0,-zt

Ponadto stwierdzono ze plan na 2011 r. w rozdz. 80120 — licea ogdln.
§ 4170 -wynagrodzenia

bezosob.- 3.250,- zi.
wykonanie - 3.134,- zt

Plan na 30.06.2012 r. w rozdz.80120 — licea og6lnoksztalcace
§ 4170 — wynagrodzenia
bezosob. — 3.100,- zi.
wykonanie - 1.622.- z

W w/w paragrafie realizowano wydatki na podstawie umow zlecen, byty
to wydatki dotyczace prezentacji i zagadnien z zakresu wiedzy o prawie,
przygotowania i dozoru w trakcie trwania wyboréw do Sejmu 1 Senatu,
szkolenie Rady Pedagogicznej, praca z uczniami zakwalifikowanymi
do nauczania indywidualnego.

Umowy zlecenia zawierane byly pomigdzy Zespolem Szkét
Ogolnoksztatcacych Nr 2 reprezentowanym przez Dyrektora, a zleceniobiorca,
w umowach ustalony byt zakres pracy do wykonania, termin wykonania oraz
wynagrodzenie za prace. Rachunek byl wystawiany przez zleceniobiorce,
po potraceniu naleznych sktadek, wynagrodzenie netto przekazywane bylo na
konto ' zleceniobiorcy. Rachunki byly zatwierdzone przez Dyrektora
i Gléwnego Ksiegowego oraz sprawdzone pod wzgledem celowosct,
gospodarnosci i legalnosci, od zleceniobiorcéw pobierane bylo o$wiadczenie
o osigganiu miesiecznych dochodéw stanowiacych podstawe wymiaru skladek
na ubezpieczenie spoleczne, ktore sg wyzsze od kwoty minimalnego
wynagrodzenia za prace.



Kontrolowana jednostka do dnia 30.06.2012r. zawarla umowy zlecenia
oraz umowy o dzieto m.in. na prowadzenie prezentacji zagadnicnia
z zakresu wiedzy o prawie, przeprowadzeniu zajeé sportowych w okresie
ferii zimowych.

Kontrolowana jednostka prowadzila rejestr uméw zlecen, na wykonanie
zadan kontrolowana jednostka zawierala umowy zlecenia ktore byly
podpisywane przez zleceniodawcg oraz zleceniobiorce.

Plan na 2011r. w rozdz. 80120 — licea ogdlnoksztalcace
§ 4700 - szkolenia pracownikéw nie bedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilne) — 1.244,- 7.
wykonanie - 1.243,70 zi.

w rozdz. 80146 — doksztalcanie 1 doskonalenie nauczycieli
§ 4700 — szkolenia pracownikéw nie bedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej - 3.200,- zt.
wykonanie - 1.717,- zi.

Plan na 30.06.2012 r. w rozdz.80120 — licea ogbinoksztalcace
§ 4700 — szkolenia pracownikow nie bedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej - 1.500,- zi.
wykonanie - 140,- zt.
w rozdz. 80146 — doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli
§ 4700 — szkolenia pracownikow nie bedacych .
cztonkami korpusu stuzby cywilnej — 5.000,- zi.
wykonanie — 892,- zt.

z § 4700 dokonywano wydatkéw na szkolenia, m.in. . na podstawie faktury
VAT nr 41/PP/CNK/2011 z dnia 25.08.2011 r. dokonano zaplaty za udzial
w konferencji na kwotg 50,- zt. Faktura byla zatwierdzona do wyplaty oraz
podpisana pod wzgledem merytorycznym 1 formalno - rachunkowym oraz
opisana - kto bral udziat w konferencji.

Na podstawie faktury VAT Nr 0057/2011 z dnia 20.01.2011 r, kontrolowana
jednostka dokonata zaptaty za udziat w konferencji szkoleniowej z matematyki
na kwotg 632,-zl. zaplaty dokonano z rozdz. 80120 z § 4700 szkolenia
administracji 1 obstugi a nast¢pnie przeksiggowano na rozdzial 80146 § 4700
szkolenia dla nauczycieli po otrzymaniu planu w tym rozdziale,



W 2012 r. dokonano zaptaty za szkolenie Rady Pedagogiczne] w zakresie
organizowania i udzielania pomocy psychologiczno - pedagogiczne] w $wictle
nowych regulacji prawnych na podstawie faktury VAT Nr RUS-12/000103D
z dnia 22.02.2012 r. na kwote 550,- zt. Do faktury zalgczony zostal wykaz
uczestnikow szkolenia. Faktura byla sprawdzona 1 zatwicrdzona do wyplaty.

Dyrektor kontrolowanej jednostki Pan Herbert Dengel na podstawie
Zarzadzenia Nr 72/2012 Starosty Raciborskiego z dnia 24 maja 2012r.
w sprawic zasad przeprowadzania kontroli w jednostkach organizacyjnych
Powiatu Raciborskiego oraz w innych podmiotach zostal poinformowany
o przystugujacych mu prawach. W terminie 7 dni od dnia dorgczenia
protokotu kontrolowany ma prawo zapozna¢ si¢ z treScia podpisa go lub
odméwi¢ podpisania; w przypadku odmowy podpisania kontrolowany
niezwlocznie zglasza na piSmie zastrzezenia lub wyjasnienia co do ustalen
zawartych w protokole, réwnoczesnie stosowne dowody.

Przeprowadzona kontrolg wpisano do ksigzki kontroli w poz. 17.
Protoko! sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach z ktorych
jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Na tym protokél zakonczono i podpisano.

Raciborz dnia 28.11.2012 r.
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