DA.080.27.2024
Zaproszenie do zlozenia oferty na usluge niszczenia dokumentacji niearchiwalnej

Zamawiajacy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Raciborzu zaprasza do zlozenia
oferty na usluge niszczenia dokumentacji niearchiwalne;j

1. Przedmiot zamowienia

Wykonanie ustugi niszczenia brakowanych dokumentow w wersji papierowej, znajdujacej si¢
w zasobach archiwum zaktadowego PCPR w Raciborzu - zgodnie z ponizszymi wymogami:

- ilo$¢ brakowanej dokumentacji — 100 mb, dokumentacji papierowej bez segregatoréw
1 innych opakowan,

- odbior dokumentéw z siedziby Zamawiajacego tj. Raciborz, ul. Klasztorna 6,

- wykonanie ustugi do dnia 12 grudnia 2024 roku.

II. Wymagania w stosunku do Wykonawcy — warunki udzialu w post¢gpowaniu

1. Odbior dokumentéw potwierdzony protokolem przejecia - przekazania do zniszczenia
dokumentacji w ustalonym terminie z Zamawiajacym.

2. Zaladowanie przez pracownikéw  Wykonawcy  zaplombowanych  pojemnikéw
z dokumentacjg do transportu. Dokumentacja do zniszczenia moze zawiera¢ wszelkiego
rodzaju elementy metalowe, plastikowe i foliowe koszulki.

3. Zabezpieczenie przejete] dokumentacji przed dostepem osob trzecich.

4. Zniszczenie dokumentacji w sposob uniemozliwiajacy pozyskanie przez osoby trzecie
jakichkolwiek danych na nich zgromadzonych.

5. Wystawienia certyfikatu potwierdzajacego fakt zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej
1 dostarczenia go do siedziby Zamawiajacego nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia odbioru
dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia.

II1. Sposéb obliczenia ceny i wybor ofert
Cena winna zawiera¢ réwniez wszelkie inne koszty niezbedne do prawidlowego wykonania

ustugi 1 podatek VAT jesli wystepuje. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizsza

ceng.

VI. Sposob i termin skladania oferty
1. Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do

niniejszego Zaproszenia.



2. Oferte mozna ztozy¢ elektronicznie (skan) na adres pcpr@pcpr.raciborz.org.pl lub poprzez

poczte, kuriera badz osobiscie w siedzibie Zamawiajacego: ul. Klasztorna 6, 47-400 Raciborz
(sekretariat — pok. nr 7).
3. Termin skladania ofert uplywa w dniu 15.10.2024r. do godz. 15.00

4. Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert nie beda rozpatrywane i zostang odestane
do nadawcy bez otwierania.

VILI. Istotne warunki umowy
1. Umowa cywilnoprawna zawiera¢ bedzie istotne warunki:
- okreslenie zakresu zamowienia (jak w rozdz. I);

- warunki platnosci — przelew na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku;

- dopuszczenie mozliwo$ci rozwigzania umowy — w takim przypadku Wykonawcy
przyshugiwa¢ bedzie wynagrodzenie proporcjonalnie do wykonania ustugi;

- zobowigzanie wykonawcy do stosowania przepiséw RODO;

- wz6Or umowy stanowi zalgcznik nr 2.

VIII. Informacje o wyborze oferty

Informacje o wyborze oferty zostang umieszczone w Biuletynie Informacji Publiczne;.
IX. Osoby uprawnione do kontaktu

Grazyna Kotlarz

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Klasztorna 6, 47-400 Raciborz

tel. 32 415 20 28, e-mail: pcpr@pcpr.raciborz.org.pl

Henryk Hildebrand
Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

Zalaczniki
Zalacznik nr 1 — Formularz Oferty
Zalacznik nr 2 — Wzor umowy

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych, RODO) informujemy, ze:
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I. Tozsamos¢ i dane kontaktowe Administratora

Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Klasztorna 6, 47-
400 w Raciborzu, z administratorem mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres email
pepr@pcepr.raciborz.org.pl  lub pisemnie na adres siedziby podany powyzej.

I1. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, dane do kontaktu: email iod@pcpr.raciborz.org.pl

. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych.

III. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych

Celem przetwarzania Panstwa  danych osobowych jest zebranie ofert w celu wylonienia
najkorzystniejszej oferty na wykonanie ustugi dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Raciborzu, nastepnie w przypadku wybrania najkorzystniejszej oferty - zawarcie umowy na
wykonanie zamoéwienia (umowy wspotpracy). Podstawg przetwarzania danych osobowych w celach
podanych powyzej jest:

a) art. 6 ust.1 lit b RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane
dotycza, przed zawarciem umowy. Podanie tych danych jest niezbedne.

b) W przypadku podania dodatkowych danych w sposéb dobrowolny, w tym dodatkowych
danych do kontaktu podstawa ich przetwarzania bedzie Panstwa zgoda ( art.6 ust.1 lit. a
RODO). Zgod¢ mozna w kazdej chwili wycofa¢ bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

c) Panstwa dane moga takze by¢ przetwarzane dla dochodzenia roszczen wynikajacych
Z przepisOw prawa cywilnego oraz obrony przed takimi roszczeniami, jesli takie si¢ pojawia,
zgodnie z art., 6 ust. 1 lit f RODO ( przetwarzanie jest niezbgdne do celdéw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub przez strone
trzecia).

IV. Okres przechowywania danych

Dane osobowe zebrane dla celow okreslonych powyzej beda przetwarzane do czasu wytonienia
najkorzystniejszej oferty / okres podany w ogloszeniu, a nastgpnie czas mozliwy na dochodzenie
wzajemnych roszczen - tj. zgodnie z instrukcja kancelaryjng obowigzujaca u administratora (jednolitym
rzeczowym wykazem akt) oraz ustawa z 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
W przypadku danych podanych na podstawie zgody, do kofica ustania celu, na jaki zostaly zebrane lub
do czasy wycofania zgody.

V. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcow

Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepnione jedynie na podstawie obowigzujacego prawa (w tym:
Sadowi, Policji), takze operatorom pocztowym, a takze udostgpnione w ramach dost¢pu do informacji
publicznej w zakresie przewidzianym przepisami prawa. Moga by¢ réwniez przekazane do
przetwarzania w imieniu administratora danych przy spelieniu wszystkich wymogoéw dajacych
gwarancje bezpiecznego i zgodnego z prawem ich przetwarzania, na podstawie zawartych stosownych
uméw zgodnych z art. 28 RODO, w tym hosting, obstuga prawna, informatyczna, niszczenia
dokumentow.

VI. Prawa oséb, ktorych dane sq przetwarzane:

Maja Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania, usuni¢cia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania przetwarzania,
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przenoszenia danych, otrzymania ich kopii — w zakresie przewidzianym przepisami prawa. W celu
skorzystania z praw, o ktorych mowa, a takze petlnej informacji na temat swoich praw - nalezy
skontaktowac sie z inspektorem ochrony danych lub administratorem, korzystajac ze wskazanych wyze;j
danych kontaktowych.

W odniesieniu do zadania przeniesienia danych, odnosi si¢ do sytuacji, gdy przetwarzanie danych
odbywa si¢ na podstawie zgody lub zawartej umowy oraz w sposob zautomatyzowany.

Maja Panstwo prawo wnie$¢ skarge w zwigzku z przetwarzaniem przez nas danych osobowych do
organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: Urzad Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) - gdy uznaja Panstwo, ze przetwarzamy dane
osobowe nie zgodnie z prawem.

VII. Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej

Nie przekazujemy Panstwa danych do panstw trzecich (poza europejski obszar przetwarzania) lub
organizacji migdzynarodowych.

VIII. Informacja o wymogu podania danych

Przystgpienie do zlozenia oferty jest dobrowolne, nie podanie danych okreslonych jako niezbednych
uniemozliwi wzigcie Panstwa oferty pod uwage przy analizowaniu zgloszonych ofert. Dane zbierane
na podstawie zgody nie beda mialy wptywu na wybor oferty i zawarcie umowy.

IX. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu

Dane udostepnione przez Panstwa nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz
profilowaniu.



Zalacznik nr 1

do zaproszenia do zloZenia oferty
na ushuge niszczenia
dokumentacji niearchiwalnej

Oferta

Usluga niszczenia dokumentacji niearchiwalnej

Nazwa Wykonawcy:

Adres:

Adres korespondencyjny:

NIP

REGON

Telefon

Faks

Adres e-mail

1.

W odpowiedzi na Zaproszenie do sktadania ofert oferujemy wykonanie ustugi:

Cena brutto za 1 mb

Liczba metrow

Cena ogoélem brutto

biezacych

dokumentacji

100mb | 7k
Stownie brutto razem:
................................................................................................... ztotych

Cena oferty obejmuje wszystkie koszty niezbgdne do realizacji przedmiotu niniejszego

zamoOwienia, zgodnie z warunkami okreslonymi w Zaproszeniu do sktadania ofert, w tym

podatek VAT w stawce obowiazujacej na dzien skladania oferty.

swiadczamy, ze zamoOwienie zrealizujem wlasSciwe zaznaczyé
O d Y, 1 y /* wi y



o sami bez udziatu podwykonawcow

o zudziatem podwykonawcoéw

Podwykonawca Wykona nastepujgcq czesé
zamowienia

4. Os$wiadczamy, ze jeste§my zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni.

MiejSCOWOSC. ..., data............oeeni

podpis Wykonawcy



Zalacznik nr 2

do zaproszenia do zloZenia oferty na
wykonanie ushugi niszczenia
dokumentacji niearchiwalnej

Wz6r umowy

Zawartaw dniu .....................es w Raciborzu, pomigdzy:

Powiatem Raciborskim z siedzibg w Raciborzu Pl. Stefana Okrzei 4, NIP 639-19-82-788
dziatajacym przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg w Raciborzu

ul. Klasztorna 6, NIP 639-19-82-788, zwanym dalej Zamawiajagcym reprezentowanym

przez:

§1.

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania, przedmiot zamowienia:

wykonanie ustugi niszczenia dokumentacji niearchiwalnej, znajdujacej si¢ w archiwum

zaktadowym PCPR w Raciborzu.

Termin wykonania umowy do dnia.............coiiiiiiiiiiiiiiii,

Wykonawca zapewnia:

1.

Odbior dokumentéw =z archiwum zakladowego, znajdujacego sie¢ w siedzibie
Zamawiajacego w Raciborzu, przy ul. Klasztornej 6 oraz wydania protokotu
potwierdzajacego przekazanie dokumentow.

Zatadowanie przez pracownikdow Wykonawcy zaplombowanych pojemnikow
z dokumentacja do transportu, przewiezienie ich do miejsca zniszczenia oraz
zabezpieczenia przejetej dokumentacji przed dostgpem osob trzecich. Dokumentacja do
niszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy metalowe, plastikowe i foliowe
koszulki.



3. Zniszczenie dokumentacji w sposob uniemozliwiajacy pozyskanie przez osoby trzecie
jakichkolwiek danych na nich zgromadzonych.

4. Informowanie Zamawiajacego o wszelkich okoliczno$ciach mogacych mie¢ wptyw na
prawidtowg realizacj¢ niniejszej umowy.

5. Zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji umowy.

§ 4.

Wykonawca jest zobowigzany do wykonania przedmiotu zamdwienia z nalezyta starannoscia
1 czuwania nad prawidtowg realizacjg postanowien umowy.

§5.

1. Po wykonaniu ustugi Wykonawca wystawi Certyfikat potwierdzajacy fakt zniszczenia
dokumentacji i dostarczy go do siedziby Zamawiajacego nie pozniej niz w terminie 14 dni
od dnia odbioru dokumentacji do zniszczenia.

2. Dostarczenie wyzej wskazanego dokumentu bedzie podstawa do wyptacenia Wykonawcy

wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamowienia.

§ 6.
1. Za wykonanie przedmiotu Umowy strony ustalaja wynagrodzenie w wysokosci:

............................ zt netto, ktore zostanie powigkszone o podatek VAT w obowigzujace;j
stawce 23%, 13Cznie. ......oiiii zt brutto.

2. Wynagrodzenie bedzie platne przelewem, po zrealizowaniu ustugi, na podstawie
prawidlowo wystawionej faktury na wskazany rachunek bankowy.

§7.

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez Zamawiajacego w przypadku wystapienia
okolicznosci, ktére uniemozliwiajag wykonywanie postanowien zawartych w umowie lub
wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Zze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy —
odstapienie od umowy w tym przypadku moze nastapi¢ w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomos$ci o powyzszych okoliczno$ciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadaé
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czgsci umowy.

2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym jezeli Wykonawca
razaco narusza postanowienia umowne, w tym:

1) nie rozpoczat realizacji umowy w wymaganym terminie;

2) bez zgody Zamawiajacego powierzy wykonanie umowy podwykonawcy;

3) w innych przypadkach, jezeli Wykonawca nie wywigzuje si¢ nalezycie z warunkow
umowy 1 pomimo wezwania Zamawiajacego nie przystapi do prawidlowej realizacji
umowy.

3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym jezeli otwarto likwidacje

Wykonawcy.



4. Oswiadczenie o rozwigzaniu umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem

niewazno$ci i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§8

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy dotyczace odpowiednio wartosci

zamOwienia, sposobu lub terminu realizacji zamoOwienia w przypadku zaistnienia
nastepujacych okolicznosci:

1)

2)

3)

4)

5)

w razie koniecznosci podjecia dzialan zmierzajacych do ograniczenia skutkow
zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna
bylo przewidzieé, szczegodlnie zagrazajace bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi
lub grozace powstaniem szkody znacznych rozmiarach;

z powodu dziatan oséb trzecich uniemozliwiajacych wykonanie umowy, ktore to
dzialania nie sg konsekwencja winy ktorejkolwiek ze stron;

z powodu zmiany w sposobie realizacji zamdwienia lub zmian organizacyjnych
polegajacych na zmianie o0so6b, podwykonawcow lub innych podmiotow
wspotpracujacych przy realizacji zamdwienia pod warunkiem, ze ich uprawnienia,
potencjal ekonomiczny, wykonawczy i do§wiadczenie nie bgda gorsze od tych, jakie
byly wymagane na etapie sktadania ofert;

w przypadku zmian, niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy, ktorych na
dzien podpisania umowy Zamawiajacy nie byt w stanie przewidzie¢,

w razie konieczno$ci zmiany terminu wykonania zamowienia ze wzgledow
organizacyjnych, niezaleznych od Zamawiajacego 1 Wykonawcy, ktorych nie mozna
byto przewidzie¢ na dzieh podpisania umowy;

2. Zmiana warunkéw umowy nastgpi na podstawie podpisanego przez Strony aneksu do

umowy.

§9

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug objetych umowa
Wykonawca zobowigzany jest do zaplacenia na rzecz Zamawiajacego kary umownej:

a) zarozwigzanie umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie

b)
©)

d)

Wykonawcy w wysokosci 5% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 6
ust. 5;

za zwtoke w wykonaniu umowy w wysokosci 50,00 zt za kazdy dzien zwloki;

za nienalezyte wykonanie ustug objetych umowa - w wysokosci 150,00 zt za kazdy

stwierdzony przypadek;

kara umowna moze zosta¢ potragcona z wynagrodzenia Wykonawcy, o czym zostanie on
poinformowany pisemnie;

kazdy przypadek niewykonania w terminie lub nienalezytego wykonania ustugi winien
by¢ stwierdzony i opisany przez osobe upowazniong do wspotpracy z Wykonawcg oraz
przedstawiony Wykonawcy na pismie.



1.

f) Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych
prawa cywilnego, jezeli poniesiona szkoda przewyzsza wysoko$¢ zastrzezonych
kar umownych.

§10

Osoby wyznaczong do kontaktu w sprawie realizacji przedmiotu umowy:

Z€ StrONY ZaMaWIAJGCEZ0: +uvvnnreenteenneeareeineeaeeanneeaeeaneeenneeenns

ze strony WYKONawCy: ....oiuiiiiiiiii i

2.

Zmiana os6b petnigcych funkcjg, o ktorych mowa w ust. 1 nie wymaga zmiany umowy
w formie aneksu, a jedynie pisemnego powiadomienia drugiej strony.

§ 11

. W zwigzku z zawartg umow3a bedzie dochodzito do przetwarzania danych osobowych przez

Wykonawce w imieniu PCPR w Raciborzu, umowa przetwarzania danych osobowych
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Kazda ze stron Umowy jest odrebnym administratorem danych osobowych pozyskanych

w zwigzku z jej zawarciem 1 realizacjg w rozumieniu przepisow rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Pozyskane dane
nie beda wykorzystywane w innym celu niz realizacja niniejszej umowy.

Strony umowy zobowigzuja si¢ do stosowania aktualnych przepisoOw prawa zwigzanego

z ochrong danych osobowych, ktore zostang pozyskane w zwigzku z niniejszg umowa.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ wypetni¢ obowigzek informacyjny dotyczacy przetwarzania

danych osobowych w imieniu Zamawiajacego zgodnie z art. 14 RODO - wobec o0séb,
ktorych dane udostepni do PCPR w Raciborzu w zwigzku z prawidlowym wykonaniem
umowy. Klauzula informacyjna stanowi zatacznik nr 2 do umowy.

§12

. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie majg

w szczegblnosci przepisy Kodeksu cywilnego.

. Strony deklaruja, iz w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikajacego

z interpretacji lub wykonania umowy, podejmg w dobrej wierze rokowania w celu
polubownego rozstrzygniecia takiego sporu. Jezeli rokowania, o ktérych mowa powyzej nie
doprowadza do polubownego rozwigzania sporu. Spor taki Strony poddajg rozstrzygnigciu
przez sad wlasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

. Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

Zamawiajacego 1 Wykonawcy.

. Integralng czes¢ Umowy stanowi Oferta Wykonawcy.



Zamawiajacy: Wykonawca

Zatacznik nr 1 do umowy

Umowa powierzenia przetwarzania

Zawarta wo..........ooeeuenn. ,wdniu ... pomigdzy:

Powiatem Raciborskim z siedzibg w Raciborzu PI. Stefana Okrzei 4, NIP 639-19-82-788 dziatajacym
przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie z siedziba w Raciborzu ul. Klasztorna 6, NIP 639-19-
82-788, zwanym dalej Administratorem danych reprezentowanym przez:

zwanymi kazdg z osobna w dalszej czgsci Umowy ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”.
ZWazywszy, ze:

Wykonawca bedzie wykonywat odptatne §wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego w zakresie brakowania
dokumentéw 1 w ramach wykonywanych ustug bedzie przetwarzal dane osobowe w imieniu
Zleceniodawcy - Strony niniejszym postanawiajg zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych
osobowych (,,Umowa”), o nastepujgcej tresci:

§1
Oswiadczenia Stron

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE /Dz. U. UE.
L.z20161. Nr 119, str. 1 ze zm./ (zwanego w dalszej czgsci ,,Rozporzadzeniem” lub RODO) - dane
osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze dysponuje srodkami Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje
si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytacznie w celach zwigzanych z realizacja
Umowy i wylacznie w zakresie, jaki jest niezbedny do realizacji tych celow, stosujac si¢ do
wymagan okreslonych w RODO.



3. umozliwiajacymi prawidtowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez
Administratora danych, w zakresie i celu okreslonym Umowa.

§2
Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzonych danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych
jedynie w celu prawidlowego wykonywania Umowy nr ................... z dnia
dotyczacej................. zwana dalej Umowa Gléwng. Charakter przetwarzania: czynno§¢
jednorazowa polegajaca na: odebraniu dokumentéw w formie papierowej przeznaczonych do
zniszczenia z siedziby PCPR w Raciborzu, przewiezienie ich do miejsca zniszczenia, nastepie
zniszczenia ich.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych
wylacznie w celach zwigzanych z realizacja Umowy Gléwnej i wylacznie w zakresie, jaki jest
niezbedny do realizacji tych celow, stosujac si¢ do wymagan okreslonych w RODO.

3. Powierzenie obejmuje dane osobowe zawarte w dokumentach przekazanych Podmiotowi
przetwarzajacemu do trwatego i nieodwracalnego zniszczenia. Kategoria oséb: dane dotyczace
0s0b, ktérych obstugg zajmuje si¢ Administrator w ramach swoich kompetencji, takze dane jego
pracownikow, wspotpracownikow, kontrahentow oraz innych osoéb, ktorych przetwarzanie wiaze
si¢ z dzialalno$cig Administratora. Kategoria danych: dane osobowe zwykle, dane osobowe
szczegoblnej kategorii, oraz dane o ktorych mowa w art. 10 RODO.

4. Podmiot przetwarzajacy jest upowazniony do wykonywania nastepujacych czynnosci przetwarzania
powierzonych danych: przewiezienie dokumentéw z danymi osobowymi, ich przechowanie do
czasu zniszczenia, nastepnie zniszczenie (trwate, nieodwracalne usunigcie) - bez uprawnienia do
ich przetwarzania w jakimkolwiek innym celu. Powierzenie przetwarzania nie daje Podmiotowi
przetwarzajacemu prawa do zapoznawania si¢ z treScig dokumentdw, ich przekazywania,
upubliczniana, dalszego przechowywania lub niszczenia w sposob umozliwiajacy odtworzenie.

5. Na wniosek Administratora danych lub osoby, ktorej dane dotycza Podmiot przetwarzajacy wskaze
miejsca, w ktorych przetwarza powierzone dane.

§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

Strony zobowigzujg si¢ wykonywaé zobowigzania wynikajace z niniejszej Umowy z najwyzsza
staranno$ciag zawodowa w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego interesow
Stron w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze dysponuje zasobami, do$wiadczeniem, wiedza fachowa
i wykwalifikowanym personelem, ktore umozliwiajg mu prawidtowe wykonanie niniejszej umowy oraz
wdrozenie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych, a takze spetil wszelkie warunki
legalnosci przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zachowa wszelkie dane osobowe powierzone do przetwarzania w poufnosci,
takze sposoby ich zabezpieczenia oraz zapewnia, ze osoby, ktore bedg przetwarza¢ powierzone do
przetwarzania dane osobowe przed podjeciem przetwarzania — zostaly przeszkolone z zasad ochrony
danych osobowych, otrzymaly pisemnie upowaznione do przetwarzania powierzonych danych
osobowych, takze zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty
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si¢ do bezterminowego zachowania tajemnicy (w stosunku do danych osobowych i sposobow ich
zabezpieczenia).

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ zastosowac srodki techniczne i organizacyjne majace na celu
nalezyte, odpowiednie do zagrozen, o réznym prawdopodobienstwie wystapienia i wadze oraz kategorii
danych objetych ochrong - zabezpieczy¢ powierzone do przetwarzania dane osobowe, w szczegolnosci
przed udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniona,
przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa, oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
Podmiot przetwarzajacy deklaruje stosowanie $rodkdéw technicznych i organizacyjnych okreslonych
w art. 32 RODO, jako adekwatnych do zidentyfikowanego ryzyka naruszenia praw lub wolnosci
powierzonych danych osobowych, uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz
charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie
Administratora danych (za takie polecenie uznaje si¢ zapisy niniejszej Umowy, zapisy Umowy
Glownej, a takze inne polecenia wydawane na piSmie, w tym drogg elektroniczng).

Podmiot przetwarzajacy, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci pomaga
Administratorowi danych poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigzaé si¢
z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw.
Podmiot przetwarzajacy, uwzglgdniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
Administratorowi danych wywigzac si¢ z obowiazkéw okreslonych w art. 32—-36 RODO.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem usuwa
wszelkie dane osobowe przekazane do przetwarzania (brakowania). Podmiot przetwarzajacy
przekazuje Certyfikat potwierdzajacy fakt zniszczenia dokumentacji 14 dni od dnia odbioru
dokumentacji do zniszczenia.

Podmiot przetwarzajacy wypelnia zadania okreslone w art. 30 ust 2 RODO tj. prowadzenie rejestru
wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania (gdy ma zastosowanie uwzgledniajac zapisy art. 30 ust
5 RODO).

Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbgdne do
wykazania spelienia obowiazkéw okreslonych w niniejszej umowie, a takze wynikajacych
z RODO, w szczeg6élnosci z art. 28 oraz umozliwia Administratorowi danych lub audytorowi
upowaznionemu przez Administratora danych przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji i przyczynia
si¢ do nich. Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie informuje Administratora danych, jezeli jego
zdaniem wydane mu polecenie w zwigzku z zakresem kontroli lub audytu stanowi naruszenie RODO
lub innych przepiséw o ochronie danych.

Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowa do dalszego przetwarzania
podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy po uzyskaniu uprzedniej szczegétowej pisemne;j
zgody Administratora danych. Podwykonawca, winien spetniaé te same gwarancje i obowiazki, jakie
zostaty nalozone na Podmiot przetwarzajagcy w Umowie.

Podmiot przetwarzajagcy ponosi peilna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora danych za
niewywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkdéw ochrony danych, z ktoérym jest
obowigzany zawrze¢ stosowna umowe.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego, w rozumieniu RODO moze nastgpi¢ jedynie
na pisemne polecenie Administratora danych, chyba ze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktoremu podlega Podmiot
przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania
takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.
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Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do poinformowania, bez zbednej zwloki, w terminie nie
dluznym jednak 24 godziny Administratora danych za posrednictwem poczty e-mail na adres
Administratora danych pcpr@pcpr.raciborz.org.pl o kazdym stwierdzonym naruszeniu bezpieczenstwa
danych.

W zgloszeniu przekazuje informacje dotyczace zaistniatego naruszenia:

a) charakter naruszenia, w tym w miar¢ mozliwos$ci kategorie i przyblizong liczbg 0sob, ktorych
dane dotycza, oraz kategorie i przyblizona liczbe wpisow danych osobowych, ktorych dotyczy
naruszenie (wskaze, ktore dokumenty zostaty obj¢te naruszeniem);

b) wskazanie mozliwych konsekwencji naruszenia;

c) opis zastosowanych srodkéw, jakie Podmiot przetwarzajacy zastosowat w celu zaradzenia
naruszeniu badz zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkéw oraz ewentualne
sugestie dla Administratora danych do zastosowania dalszych srodkow.

Jezeli w momencie przekazywania informacji, o ktérej mowa powyzej Podmiot przetwarzajacy nie
posiada wszystkich informacji, zobowigzuje si¢ on uzupetia¢ je sukcesywnie (informujgc
Administratora danych, ze zgloszenie naruszenia jest zgloszeniem wstepnym wymagajacym
uzupetnienia, tak aby Administrator danych mogl wlasciwe zgtosi¢ naruszenie do organu nadzorczego).
Uregulowania zawarte w niniejszym paragrafie stosuje si¢ takze do naruszen stwierdzonych przez
podmioty, z ustug ktérych korzysta Podmiot przetwarzajacy na mocy uregulowan. Odpowiedzialnym
za przekazywanie informacji Administratorowi danych o naruszeniach stwierdzonych przez te
podmioty jest Podmiot przetwarzajacy.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do informowania Administratora danych o wszelkich
czynnos$ciach prowadzonych u niego w kontekscie danych osobowych przetwarzanych w ramach
realizacji niniejszej Umowy przez uprawnione do tego organy, w tym w szczegdlnosci o wnioskach
dotyczacych udostepnienia danych objetych niniejszag umowa, chyba ze przekazanie takiej informacji
Administratorowi danych stanowitoby naruszenie przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego.

§ 4
Odpowiedzialno$é¢ Stron

1. Administrator danych ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisOw prawa w zakresie
przetwarzania i ochrony danych osobowych wedlug RODO, a takze ustawy z dnia 10 maja 2018r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

2. Powyzsze nie wylacza odpowiedzialnosci Podmiotu przetwarzajacego za przetwarzanie
powierzonych danych niezgodnie z umowsa.

3. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jesli nie dopetnit
obowigzkow, ktore naktada niniejsza umowa, lub gdy dziatal poza zgodnymi z prawem
instrukcjami administratora lub wbrew tym instrukcjom, a takze naruszat przepisy ochrony danych
osobowych powszechnie obowiazujace.

4. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za dziatania i zaniechania oséb, przy pomocy ktorych bedzie
przetwarzatl powierzone dane osobowe, jak za dzialania lub zaniechania wlasne.

5. Za szkody poniesione przez osobg, ktoérej dane dotycza, spowodowane przetwarzaniem
naruszajagcym RODO, odpowiada Administrator danych. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za
szkody poniesione przez osobg, ktorej dane dotycza, spowodowane przetwarzaniem wytgcznie,
gdy nie dopetnit obowigzkow, ktére RODO naktada bezposrednio na podmioty przetwarzajace,
lub gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora danych lub wbrew tym
instrukcjom, w szczego6lnosci niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.



6. W przypadku gdy Podmiot przetwarzajacy narusza swoje obowigzki wynikajace z ninigjszej
umowy Administrator danych moze poleci¢ mu, by zawiesit przetwarzanie danych osobowych
do czasu, gdy Podmiot przetwarzajacy zapewni zgodno$¢ z niniejsza umowa. Administrator
danych jest uprawniony do rozwigzania umowy w zakresie, w jakim dotyczy ona przetwarzania
danych osobowych zgodnie z niniejsza umowa, jezeli:

1) Podmiot przetwarzajacy nie przywrdci zgodno$ci przetwarzania w rozsadnym terminie, nie
poOzniej niz w terminie jednego miesiaca od zawieszenia;

2) Podmiot przetwarzajacy powaznie lub stale narusza niniejszg umowe lub swoje obowiazki
wynikajace z RODO;

3) Podmiot przetwarzajacy nie stosuje si¢ do wiazacej decyzji wlasciwego sadu lub prezesa
urzedu ochrony danych dotyczacej jego obowiazkéw wynikajacych z niniejszej umowy lub z
RODO.

7. Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie zawiadamia Administratora, jezeli z jakiegokolwiek
powodu nie jest w stanie zastosowac si¢ do postanowien zawartych w niniejszej umowie.

8. Podmiot przetwarzajagcy ma prawo rozwigza¢ umowe¢ w zakresie, w jakim dotyczy ona
przetwarzania danych osobowych zgodnie z niniejsza umowa, jezeli po zawiadomieniu
Administratora danych o tym, ze jego polecenie narusza obowigzujace wymogi prawne, a
Administrator danych nalega na wypelnienie polecenia.

§5
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowa zastosowanie maja przepisy RODO oraz
Kodeksu cywilnego.

3. W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwotuje si¢ do przepisow prawa, oznacza przepisy
RODO, a takze przepisy ustawy z dn. 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U.
z 2019 r. poz. 1781.), jak rowniez inne przepisy prawa polskiego dotyczace ochrony danych
osobowych, a takze wszelkie ich nowelizacje, jakie wejda w zycie po dniu zawarcia Umowy.

4. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

5. Niniejsza Umowa powierzenia przetwarzania danych obowigzuje do czasu trwalego zniszczenia
dokumentow i przekazania informacji o ich zniszczeniu zgodnie to jest na czas trwania Umowy
na $wiadczenie przez Zleceniobiorcg na rzecz Zleceniodawcy ustug z zakresu Umowy Glowne;j,
o ktorej mowa w § 2 ust. 1.

Zamawiajacy/Administrator danych Wykonawca/Podmiot przetwarzajacy



Ztacznik nr 2 do umowy

KLAUZULA PRZY UMOWIE WSPOLPRACY DLA OSOB WSKAZANYCH DO
KONTAKTU LUB REALIZUJACYCH UMOWE W IMIENIU WYKONAWCY

Zgodnie z art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQO), informujemy, iz:

I. Tozsamos$¢ i dane kontaktowe Administratora
Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Klasztorna 6,
47-400 w Raciborzu, z administratorem mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres email

pepr@pcepr.raciborz.org.pl  lub pisemnie na adres siedziby podany powyzej.

I1. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych

Administrator ~ wyznaczyt inspektora ochrony danych, dane do kontaktu: email
iod@pcpr.raciborz.org.pl. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich

sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych.

III. Cele i podstawy prawne przetwarzania

Podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. f) RODO tj. prawnie uzasadniony interes
Administratora polegajacy na dzialaniach zwigzanych z ustaleniem warunkow zawarcia umowy
z kontrahentem oraz ulatwieniu komunikacji zwigzanej z jej wykonaniem, a takze ustaleniem oséb
odpowiedzialnych za realizacje i uprawnionych do kontaktow w ramach wykonywania umowy.
Panstwa dane zostaly pozyskane przez Administratora od Wykonawcy, z ktérym zawarto umowe na
$wiadczenie uslug, w zakresie niezbednym do realizacji tej umowy.

IV. Okres przechowywania danych

Dane begda przetwarzane przez czas niezbedny do realizacji prawnie uzasadnionego interesu
Administratora, w tym zakresie nie dtuzej jednak niz do czasuuznania za uzasadniony szczego6lng
sytuacjg Panstwa sprzeciwu. Okres przechowywania zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
obowigzujacym w PCPR w Raciborzu .

V. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcéw

Dane przetwarzane w zwigzku z wykonaniem umowy beda podlegaty udost¢pnieniu tylko na podstawie
obowigzujacego prawa (podmiotom do tego uprawnionym w tym Policja, Sad) a takze moga by¢ takze
przekazane do przetwarzania w imieniu administratora danych przy spetnieniu wszystkich wymogow
dajacych gwarancje bezpiecznego i zgodnego z prawem ich przetwarzania, na podstawie zawartych
stosownych uméw zgodnych z art. 28 RODO (w tym: ustugi informatyczne, niszczenie dokumentow,
obstuga prawna, obsluga w zakresie ochrony danych osobowych).

VI. Prawa os6b, ktérych dane sa przetwarzane

Majg Panstwo prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, zgdania ich usunigcia,
a takze prawo ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu co do przetwarzania danych
osobowych.
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W celu skorzystania z praw, o ktéorych mowa, a takze pelnej informacji na temat swoich praw - nalezy
skontaktowac si¢ z inspektorem danych osobowych lub administratorem, korzystajac ze wskazanych
wyzej danych kontaktowych.

Maja Panstwo réwniez prawo wnie$¢ skarge w zwigzku z przetwarzaniem przez nas danych osobowych
do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: Urzad Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

VII. Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac zebranych danych osobowych do panstwa trzeciego
(poza europejski obszar gospodarczy) lub organizacji migdzynarodowe;.

IX. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu

W oparciu o podane dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji,
w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.



