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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 23/2023
Starosty Raciborskiego z dnia 10 marca 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE - Nr OR.VI11.2601.7.4.2023

Powiat Raciborski zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie zamdwienia pn.

»Ustugi wykonywania wydrukéw (outsourcing urzadzen drukujacych) oraz serwisu i utrzymania
drukarek Il post.”

Ponizej przedstawione zostaly szczegdélowe informacje na temat zamowienia niezbedne do sporzadzenia
i ztozenia oferty.
1.Zamawiajacy.

Powiat Raciborski

adres: Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Racibérz

telefon: 32 459 73 77

www.bip.powiatraciborski.pl

NIP: 6391982788

REGON: 276255111

2) Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sa:

a) Mariusz Szramek — Inspektor/ 324597378
b) Bartosz Lachowicz — Inspektor/ 324597378
2. Tryb udzielenia zamowienia.

Niniejsze postepowania prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktdrego nie maja zastosowania
przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych ( t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710
z pbézn. zm.).

3. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga $wiadczona przez okres 12 miesigcy:

Zadanie nr 1 — ustuga wykonywania wydrukow (outsourcing urzadzen drukujacych).

Zamowienie obejmuje udostepnienie 20 urzadzen wielofunkcyjnych (10 czarnobiatych i 10
kolorowych), taczacych funkcje kserokopiarki, drukarki sieciowej i skanera sieciowego.
Urzadzenia majg zosta¢ udostgpnione Starostwu na czas obowiagzywania umowy i wpigte do sieci
teleinformatycznej urzgdu. Urzadzenia beda ulokowane w pomieszczeniach biurowych oraz
miejscach ogolnodostgpnych, takich jak korytarze. Zamawiajacy zamierza umiesci¢ urzadzenia
bezposrednio na podtodze — powinny one zatem mie¢ konstrukcje ,,wolnostojaca” ew. nalezy
przewidzie¢ dostawe wraz z urzadzeniem podstawy, ktora umozliwi obstuge urzadzenia w pozycji
stojacej.
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Do obowiazkéw $§wiadczacego ustuge bedzie utrzymywanie urzadzenia w sprawnosci techniczne;j
w tym takze naprawy i wymiang czgsci oraz uzupetianie wszelkich materialow eksploatacyjnych,
poza papierem.

Zamawiajacy dopuszcza urzadzenia nowe oraz uzywane.

1.1. Wymagane parametry techniczne urzqdzen.

1) urzadzenia drukujace w czerni i odcieniach szarosci — 10 szt.:
- format wydruku i skanu: A3,

- rodzaj wydruku: dwustronny (automatyczny duplex),

- automatyczne sortowanie kopiowanych dokumentow,

- sieciowe skanowanie czarno-biate i kolorowe,

- drukowanie kopert oraz zwrotek,

- formaty zapisu skanowanych dokumentow: pdf, jpeg, tiff,
- mozliwo$¢ zarzadzania przez aplikacj¢ sieciowa.

2) urzadzenia drukujace w kolorze — 10 szt.:

- format wydruku i skanu: A3,

- rodzaj wydruku: dwustronny (automatyczny duplex),

- automatyczne sortowanie kopiowanych dokumentow,

- sieciowe skanowanie czarno-biate i kolorowe,

- drukowanie kopert oraz zwrotek,

- formaty zapisu skanowanych dokumentow: pdf, jpeg, tiff,
- mozliwo$¢ zarzadzania przez aplikacje sieciowa.

1.2. Szacowana ilos¢ wydrukow:

1) Wydruki mono: tacznie $rednio 45 tys. wydrukow A4 miesigcznie,
2) Wydruki kolorowe: tacznie $rednio 10 tys. wydrukow A4 miesiecznie,

1.3. Sposob rozliczania za ustuge

Ustugodawca otrzyma wynagrodzenie miesigczne uzaleznione od ilo$ci wykonanych wydrukow.
Jako wyltaczne czynniki ksztattujace miesieczna cene ustugi dopuszcza sig:

- miesigczna oplata stata za udostepnienie urzadzenia czarno-biatego,
- miesigczna optata stata za udostepnienie urzadzenia kolorowego,

- stawka za jeden wydruk czarno-biaty A4 (wydruk A3 =2 x A4),

- stawka za jeden wydruk kolorowy A4 (wydruk A3 =2 x A4).
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UWAGA - zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci rozliczania wg wykonanych skanow (ew.
koszty z tym zwiazane nalezy uja¢ w oplacie stalej za urzadzenie).

1.4. Kryteria wyboru oferty

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, wg ktorej laczne koszty miesicczne okaza sig
najnizsze. Do porownania ofert zastosowane zostang szacunkowe ilosci wydrukow (z pkt 1.2.) oraz
wartos$ci sktadnikéw cenotworczych (stawek) z oferty.

2. Zadanie nr 2 —ustuga utrzymania i serwisu drukarek.

Zamoéwienie obejmuje $wiadczenie ustug serwisowych oraz biezgcego utrzymania 28 drukarek
wykorzystywanych przez Wydzial Komunikacji 1 Transportu Starostwa Powiatowego w
Raciborzu.

Przez ustugi serwisowe nalezy rozumie¢ okresowe przeglady, czyszczenie oraz wycenianie
napraw. Przez utrzymanie drukarek nalezy rozumie¢ dostawe 1 wymiang wszelkich materiatow
eksploatacyjnych z wylgczeniem papieru.

Dodatkowo do obowigzkéw ustlugodawcy naleze¢ bedzie utrzymywanie drukarek w ciaglej
sprawno$ci a w razie awarii udostepnienie drukarki zastgpczej o zblizonych parametrach bez
naliczania dodatkowych optat.

1.1. Wvykaz drukarek objetych serwisem i utrzymaniem.:

1) Lexmark E120 - 1 szt.;
2) OKI B432- 22 szt.;

3) Hp LJP2015D - 1 szt;
4) OKIB472dn - 2 szt.;

Srednia miesigczna ilo$é wydrukow na wszystkich drukarkach to okoto 11000 stron

1.2. Sposdb rozliczenia za ustuge

Ustugodawca otrzyma wynagrodzenie miesi¢czne uzaleznione od ilo$ci wydrukéw wykonanych na
drukarkach objetych serwisem i utrzymaniem. Wynagrodzenie wyliczane bedzie jako iloczyn ilosci
wydrukéw wykonanych tacznie na 28 drukarkach w danym miesigcu i zaoferowanej stawki. W
sytuacji gdy urzadzenie nie daje mozliwos$ci sprawdzenia stanu licznika wydrukéw, do wyliczenia
wynagrodzenia postuza ilosci szacunkowe wydrukow (pkt 1.1.).

1.3. Kryteria wyboru oferty

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza laczng kwote dzierzawy oraz iloSci
wydrukéw

3) Szczegdtowe warunki realizacji zamowienia okresla Zatacznik nr 2 oraz 3 — wzor umowy.

4. Termin wykonania zaméwienia.
Termin realizacji zaméwienia: od 01.07.2023r. do 30.06.2024r.
5. Warunki udzialu w postepowaniu

1) Zamawiajacy nie stawia warunkoéw
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6. Opis sposobu przygotowania oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

1) Na oferte sktadajg si¢ wypetniony formularz OFERTY — zgodnie ze wzorem, stanowigcym

Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4) Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

5)* Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce — 0soby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w SWej
tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ dotaczone
do oferty — w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

6)* Zaleca sie, aby kazda zawierajgca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana przez
wykonawcg.

7) Kazda poprawka w tresci oferty powinna by¢ parafowana i datowana przez wykonawce.

8) Strony oferty winny by¢ trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty winna by¢
umieszczona informacija o ilo$ci stron.

9)* Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.

10)* Opakowanie zawierajgce oferte powinno by¢ oznaczone nazwa (firmg) i adresem wykonawcy,
zaadresowane do zamawiajgcego na adres:

Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Racibdérz oraz opisane:
»OFERTA do zapytania ofertowego nr OR.VI1.2601.7.4.2023 pn.
,» Ustugi wykonywania wydrukéw (outsourcing urzadzen drukujacych) oraz serwisu i utrzymania drukarek”

"NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 27.06.2023r. godz. 08.30”

11) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.

12) Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub 0 wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone wedtug takich
samych zasad jak ztozenie oferty — w odpowiednio oznakowanym opakowaniu (kopercie) z dodatkowym
oznaczeniem ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

13) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

14) Do oferty nalezy dotaczy¢ o$§wiadczenie o podwykonawstwie jezeli jest planowane.

15) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte na kazde zadanie.

7. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
Biuro Obstugi Klienta

1) Oferty naleiy sktadaé (liczy si¢ data i godzina wplywu do Zamawiajgcego) W terminie do dnia
27.06.2023r. do godz. 8.00 w siedzibie zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana
Okrzei 4 — Biuro Obstugi Klienta w budynku B lub w postaci elektronicznej wysytajac na adres e-mail
it@powiatraciborski.pl.

2) Oferty, ktdre zostang ztozone po terminie, zamawiajacy zwroci wykonawcom.

3) Oferty zostang otwarte w dniu 27.06.2023r. 0 godz. 8.30. w siedzibie zamawiajacego: Starostwo
Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — pokoj nr 114 w budynku B

8. Opis sposobu obliczenia ceny i kryterium oceny ofert.
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Zadanie nr 1 wg ponizszej tabeli. Nalezy poda¢ kwoty abonamentu, stawki za wydruki czaro-biate oraz
kolorowe oraz $rednia wydrukow (za 1 miesiac)

Ip Rodzaj wydruku Liczba Kwota
1 | Urzadzenia kolorowe - stawka dzierzawy Za 1 urzadzenie
2 | Urzadzenie czarno-biale- stawka dzierzawy Za 1 urzadzenie
3 | Wydruki kolorowe - stawka Za jeden wydruk
4 | Wydruki czarno-biate - stawka Za jeden wydruk
5 | Urzadzenia kolorowe - kwota 10 urzadzen
6 | Urzadzenia czarno-biale - kwota 10 urzadzen
7| Wydruki kolorowe — kwota (faczna kwota za 10000 wyd.) 10000 wydrukow
8 | Wydruki czarno-biate — kwota (taczna kwota za 45000

wyd.) 45000 wydrukoéw

Sredni miesieczny koszt poz. 5-8

Srednia miesieczna ilo$¢ wydrukéw czarno-biatych na wszystkich urzadzeniach wynosi okolo 45000 stron.
Srednia miesieczna ilo$é wydrukéw kolorowych na wszystkich urzadzeniach wynosi okolo 10000 stron.

E.aczna cena za zadanie nr 1 jest jedynym Kryterium oceny oferty.

Zadanie nr 2 wg ponizszej tabeli. Nalezy poda¢ kwote za wydruki czaro-biate wszystkich drukarek (za 1
miesigc

Ip Rodzaj wydruku Liczba Kwota

1 | Wydruki czarno-biate — kwota 11000 wydrukéw

Sredni miesieczny koszt

Srednia miesieczna wydrukow na wszystkich drukarkach to okolo 11000 stron
Laczna cena za zadanie nr 2 jest jedynym Kryterium oceny oferty.
9. Wynik postepowania i umowa.

1) Informacj¢ o wyniku postepowania zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty.

2) Pisemna umowa w sprawie udzielenia przedmiotowego zamdwienia zostanie zawarta z wykonawca,
ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

3) Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tre$ci niniejszego zapytania
ofertowego oraz danych zawartych w ofercie. Do umowy wprowadzone zostang w szczegdlnosci
postanowienia punktu 3 zapytania ofertowego stanowigce opis przedmiotu zamowienia.

4) Miejsce i termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z wykonawcg, przy czym zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wyznaczenia takiego miejsca i terminu.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zaméwienia na kazdym etapie
postepowania poprzedzajagcym zawarcie umowy.

10. Zalaczniki.
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Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego s3:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 — Zatozenia umowy kserokopiarki

Zatacznik nr 3 — Zatozenia umowy drukarki

Raciboérz, dnia 21.06.2023 r.

Z up. STAROSTY
Ewa Mekeresz
KIEROWNIK

Referatu Administracyjnego

Zatwierdzil

Sporzqgdzit: Mariusz Szramek ., tel. wew.: 324597378

*nie jest wymagane w przypadku skfadania ofert w formie elektronicznej.

** uzupetni¢ w przypadku sktadania ofert w formie elektronicznej.



