Pratokét kontroli przestrzegania przepisdw o panstwowym zascbie

archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Raciborzu - Egz. nr ... Strona 1z 7

Archiwum Pafdstwowe Oddziat w Raciborzu 18 ' ul. Setna 18
w Katowicach ' 47-400 Raciborz:
Nazwa archiwum panstwowego QOddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
12445 ' 2020-03-19 ' APR.421.14.2020 446
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy |dentyfikator operatcra

“ PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1-pkt 3 ustawa z dnia 14 lipca1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 3 lutego 2020 1., poz. 164)

Informacje o jednostce

Starostwao Powiatowe w Raciborzu 2995 _

Nazwa jednostki {dentyfilator
systemowy
Pt. Okrzei 4, 47-400 Raciborz 27628509800000 -
Adres kontrolowane] jednostki REGON KRS
1999 Ustawaz dnfa 5 czerwca 1998 1.0 Starosta Raciborski - Grzegorz - 1999
L samorzadzie powiatowym. Swoboda :
Rok utworzenia

Rok ustalenia pod

jednostki Nazwa aktu prawnego " Imig i nazwisko kierowhika jednostki nadzér
Wojewoda Slaski _ Jagietlonska 25, 40-959 Katowice
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
Aot 2018-10-10 X tak 2020-02-11
Czy posiada? Data dokamentu Czy posiada? Data dokumentu
lnny dokument Zmiany organizacyjne
Petna nazwa akiu normatywnega Data dokumentu Poprzednia nazwa Lataod - -do

Powiat Raciborski funkcjonuje na podstawie ustawy z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym. Powiat stanowi lokalng
wspolnote samorzadowa tworzona przez mieszkancow powiatu i obejmuje miasto Racibérz, miasto i gminy: Kuznia
Raciborska i Krzanewice, gminy Komowac, Krzyzanowice, Rudnik, Nedza i Pietrowice Wielkie.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidagji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
erganizacy fnych
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Kontrola w zakresie przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach dotyczacy postepowania z

dokumentacjg Starostwa Powiatowego w Raciborzu

Przedmiot i zekres kontroli

Kontrote przéprowadzit

Wojciech Starszy APR.421.14.202
Mitrega archiwista 0
Imie i nazwiske Stanowisko Nr upowaznienia do

komtro_lera stuzbowe kontrolera lkontrali

Uprawnieni pracownicy de reprezentowania jednaostki

lwona Szlachetko

{mie i nazwisko

Data kontroli

2020-03-19 2020-03-19

Data rozpaczecia kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Langer Krzysztof

Nazwiska | imig osoby przeprowadzajace] kontrole

Data zakonczenia kontroli

2017-08-24

Data kontroli

2020-02-17 2020-03-19 2020-03-19

Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:

Archiwista zaktadowy

Stanowisko stuzbowe

Wskazanie dni bedatych przerwami w
kontroli

Kontrola w zakresie przestrzegania przepisow ¢
narodowym zasobie archiwalnymi i archiwach
dotyczacy postepowania z dokumentacy
Starostwa Powiatowego w Raciborzu

Przedmict | zakres kontroli

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak

kancefaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2011

Uzgodnione 2 archiwum X tak

panstwawym

Rozperzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

Rok

Jednolity rzeczowy wykaz akt

Uwagi
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2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwaw zaktadowych

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 1. w sprawie instrukcji kancela'ryjnej, iednolitych
rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zektadowych

2017 Z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych (t}. Dz.U. z 2017r. paz.
1868)

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktac informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

Mdok System wspomagajacy

Nazwa systemu . Kratki opis {do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archivwum zaktadowego Starostwo Powiatowe w Raciborzu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak - X tak X nie

Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokurmnentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Dokumentacja aktowa, przetargowa, zlecenia, inwestycje.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja BDokumentacja Dokumentacia Dekumentacja
akrowa " techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X' nie X nie

Dokumentacja audiatna Dokumentacia wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
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Aktowa kategoria

A" 1999 2016 76.60 : Q

Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria

1999 2016 340.00 0

Data cd Data do lodé w mb. ' . Jedn. inw.

Aktowa kategoria

‘asg 1999 2016 -16.00 o ]

Dataod Datado ILlosE w mb. Jedn. fnw.

Aktowa kategoria
"BE5S0"

Data od Data do Ilos¢ w mb. jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Dataod Data do iLosc w mb. Jedn. inw.

1999 2016 356.06 ¢

Materiaty tHosc jedn. arch.
archiwalne )

podlegajace Data od Datado [Llosc mb.
przejeciu przez

archiwum [loé¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja Urzedu Rejonowego w Raciborzu

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Cokumentacja Deokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna - geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

" A .
Data ad Data do ILlosc w mb. Jedn. arch.
Altowa atego™ 1990 1999 ' 8800 0
Data od Datado ilosc w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Dataod Data do ILlos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria . _ _ _
"BESQ" .
Data od Datado oS¢ w mb. Jedn. inw.
Akrowa kategaria ) o4 1999 88.00 0

“8* "B50", "BE50"
razem Dataod Datado ILog¢ w mb. Jadn. Inw.
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Materiaty
archiwalne
pedlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawcze-odbiorezych

Qstatnie przekazanie
materiat Gw
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego
Ostatnie przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne srodki
ewidencyjne

Data od

X tak

Spisy zdawczo-

odbiorcze

Data przekazania

201%-10-03

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

[tos¢ jedn. arch.

Data do lLosc mb. _
lLosé GB N
X tak X tak X tak
Spisy materiatdw archiwalnych  Spisy brakawanej dokumentacji Ewidencja
przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
lledc  1lose ). Zespoty akt Daty - do
(mb) a) od -

2019-10-G3 116/2019

Datawydania Numer zgody
zgody

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Iwoha Szlachetko

Imie i nazwiske

Lokal archiwum zaktadowego

pietro

Usytuowanie

Bardzo dobre

Warunki przechowywania

umowa o Kurs kancelaryjne -archiwatny | stopnia ukofczony w
prace 2017 roku
Forma zatrudnienia Whyksztatcenie archiwaine (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) | data ukoriczenia

267.00 ' _ | regaty stacjoname

[Los¢ pomieszczen Pawierzchnia (m?) . miejsce p'récy dla
archiwisty
" termometr
higrometr

Wyposaz'.enie
300.00 : kontrola dostépu
Rezerwa magazynowa {(mb.) gagnicé '
czanik ognia i dymu
zaluzje |

rolety

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
wjemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji obejmuje agotem:
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w

Strena 627

mb) 76.60

w tym kategoria "B, "850°, w tym
"BESQ" razem (ilosd w mb.} #4400 kategoria
"B" (ilosc w

mb.)

wtym

kategoria

"B50" (ilosé

w mb.)

428.00

16.00

W tym
kategoria
"BES0”
{ilosc w
mb.}

Archiwum znajduje sig w budynku przy ulicy Cpolskiej ( dawny budynek archlwum panstwowego), budynekw bardzo
dobrej kondycji wiasciwie wyposaZzony oraz zabezpieczony.

Miejsca przechawywania dokumentacji przyjetej na stan archiwurm zaktadewego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroti

Ustalenia kantroli

Informacja o
realizacji zalecen
pokontroinych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

Dokumentacja znajdujaca sie w archiwurn starostwa jest wtasciwie klasyfikowana oraz bardzo dobrze
uporzadkowana, kazda kategoria ma osobne pomieszczenie na pigtrze budynku, poprawianie '
oddzielona kategoria A od B , dokamentacja czysta, sucha, poprawnie spaginowana i pozbawiona
wszelkich elementdw metalowych, uporzadkowanle aktjak| i prowadzenie archiwum zaktadowego
starostwa s3 bardzo dobre.

& M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkdéw oraz imiona, nazwiska i funicje (stanowisko) 0sob odpowiedzialnych za
nieprawidtowoici. Wskazanie padstaw dekonanych ustaled.

Imicna, nazwiska i funkcja (stanowisko) osob adpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji

€ Brak

X nie

X nie
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O Wystagpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie

kierownika jednostki zﬂm _ng 2 5

Racibérz, dnia... 22 24 2220 L. RACIBOTIZ, ARt ersees b on

s
MW e LI 7
Podpis kierownika jednostki kontrolowane] Podpis kontrolujacego

Zatgczniki | llos¢: O
© srak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
£gz, Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



