Jom romocy Spolec':,znc;
., LLOTA JESIEN

47-400 Racib6rz, ul. Grzonki 1
ial, 32/415 3136, tel. /fax 324152001

SK 111.2.2021 Raciborz, dnia 29.09. 2021 r.

OGLOSZENIE
Dom Pomocy Spotecznej ,,Zlota Jesien” 47-400 Raciborz ul. Grzonki 1
oglasza nabor
na wolne stanowisko kierownicze urzednicze

Glowny ksiggowy

Wymagania niezbedne:

1.

posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa krajow Unii Europejskiej lub

innych panstw, ktorych obywatelom przystuguje na podstawie umoéw migdzynarodowych

lub przepisow prawa wspolnotowego prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium

Rzeczpospolitej Polskiej,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych,

niekaralnos$¢ za przestepstwa popetnione przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkow glownego ksiegowego,

spelnienie jednego z ponizszych warunkow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiow zawodowych, uzupetiajacych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej
3-letniej praktyki w ksiggowosci;

b) ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej o kierunku
rachunkowos¢ 1 posiadajacej co najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci;

c) wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow;

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepisow.

Wymagania dodatkowe :

L

B

preferowane, co najmniej 5 letnie doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu
terytorialnego;

znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o rachunkowosci,

w tym zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych;
znajomos$¢ programéw komputerowych oraz programéw do prowadzenia ksiegowosci
komputerowe;j;

ogolna znajomos¢ zasad finansowania zadan pomocy spoleczne;j ;

posiadanie cech osobowosci takich jak: odpowiedzialnosé, doktadnosé, kreatywnosé,
umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennosé i rzetelnos¢, dobra organizacja czasu pracy,
gotowos¢ do stalego podnoszenia swoich kwalifikacji.



Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

el i ol o ol

sporzadzanie projektow plandw dochodow i wydatkow jednostki;

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
prowadzenie gospodarki finansowo — ksiegowej DPS;

nadzor i realizacja zadan finansowo — ksiegowych;

sporzadzanie sprawozdan finansowych, statystycznych;

nadzor nad wydatkowaniem srodkéw zakresie inwestycji i remontow;
odpowiedzialno$¢ za catoksztalt prac zwigzanych z dziatalnoscig finansowo-ksiegowa

jednostki ;

2o

biezgca analiza wydatkow budzetowych, kontrola wykonania budzetu;

9. analiza wykorzystania srodkéw otrzymanych z budzetu i srodkéw poza budzetowych
oraz innych bedacych w dyspozycji jednostki;

10. prowadzenie rozliczen inwentaryzacji sktadnikow majatku DPS;

11. opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez dyrektora
jednostki dotyczacych prowadzenia rachunkowosci;

12. nadzor nad przechowywaniem i zabezpieczaniem dokumentow finansowo-ksiegowych;

13. nadzdr nad prowadzeniem inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych;

14. prowadzenie kontroli finansowej i inne zadania wynikajgce z ustawy o rachunkowosci,
finansach publicznych oraz pozostatych aktéw prawnych regulujacych zakres
odpowiedzialnosci gtéwnego ksiggowego.

Warunki pracy :

a)
b)
c)

d)

wymiar czasu pracy — pelny etat,

miejsce pracy — Dom Pomocy Spotecznej ,,Ztota Jesien” w Raciborzu ul. Grzonki 1,
pierwsza umowa o pracg zostanie zawarta na okres 6 m-cy z obowigzkiem odbycia
stuzby przygotowawczej - w przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace
na stanowisku urzedniczym, zgodnie z ustawg z 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych,

termin rozpoczecia pracy — 27.01.2022 r.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych :

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob

niepetnosprawnych w DPS ,,Ztota Jesieni”, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej

1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych , byt nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty :

- list motywacyjny,

- zyciorys — (CV),

- kserokopie dyplomow potwierdzajgcych wyksztalcenie,

- kserokopie swiadectw pracy oraz dokumentow potwierdzajacych staz pracy lub kople
dokumentéw potwierdzajacych wykonywanie dziatalnosci gospodarczej,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (dostepny w BIP oraz
w kadrach DPS ,,Ztota Jesien™)

- kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach

i umiejetnosciach,
- podpisane oswiadczenia (dostepne w BIP oraz w kadrach DPS ,,Zlota Jesien™)
- kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc,



- os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przestgpstwo
skarbowe,

Miejsce i termin skladania dokumentéw :

- osobiscie w Domu Pomocy Spotecznej ,,Ztota Jesien” 47-400 Racib6rz ul. Grzonki 1,

- poczta na adres Domu z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Gltéwny ksiggowy™ :
Dom Pomocy Spotecznej ,,Ztota Jesien” 47-400 Raciborz, ul. Grzonki 1

w terminie do dnia 12.10.2021 r. do godziny 14%.

Informacja o wyniku naboru be¢dzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy ogloszen w DPS ,,Ztota Jesien”.

Inne informacje :

- dokumenty, ktére wptyng do DPS ,.Ztota Jesien” po wyzej wymienionym terminie nie beda
rozpatrywane,

- w ramach naboru zostang przeprowadzone rozmowy kwalifikacyjne, o terminie tych
rozmow kandydaci bedg informowani telefonicznie,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie oraz formularz
oSwiadczen mozna pobra¢ na stronie

http://www.bip.powiatraciborski.pl/dps/regulaminy.html

DYREKTOR
Domu ocy Spolecznej
""Ztota Jgsted’’ w Raciberzu

Matgorzato Krawezyhske



