Znak sprawy: OR.VII1.253.1.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE — Nr OR.VII.253.1.2021

Powiat Raciborski zaprasza do zloZenia oferty na wykonanie zaméwienia
pn. ,, Ubezpieczenia dla poszczegélnych jednostek wymienionych w zapytaniu”

Ponizej przedstawione zostaly szczegdtowe informacje na temat zamdwienia niezbgdne
do sporzadzenia i ztoZenia oferty.

1.Zamawiajacy.

Powiat Raciborski

adres: Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Racibérz
telefon: 32 459 73 77
www.bip.powiatraciborski.pl

NIP: 6391982788

REGON: 276255111

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sa:

a) Mariola Wolnik — Referent w Referacie Administracyjnym tel. wew. 385
b) Ewa Mekeresz - Kierownik Referatu Administracyjnego tel. wew. 375
2. Tryb udzielenia zamo6wienia.

Niniejsze postepowania prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktorego nie maja
zastosowania przepisy ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z2019
r. poz. 2019 p6z.zm.).

3. Opis przedmiotu zamo6wienia.

1) Przedmiotem zamowienia jest:

1. Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzonej dziatalnos$ci i posiadanego
mienia;
Ubezpieczenie szyb i przedmiotéw szklanych od sthuczenia;
Ubezpieczenie mienia od kradziezy z wlamaniem i rabunku oraz ryzyka dewastacji;
Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zywiotow;

5. Ubezpieczenie sprzgtu elektronicznego w systemie wszystkich ryzyk
dla poszczegdlnych jednostek wymienionych w zapytaniu.
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Jednostki podlegajace ubezpieczeniu:

Lp. Nazwa Adres

. . 47-400 Raciborz
1. Starostwo Powiatowe w Raciborzu Plac Stefana Okrzei 4, 4a

Agencja Promocji Ziemi Raciborskiej i Wspierania
2. Przedsiebiorczosci na Zamku Piastowskim 47-400 Raciborz ul. Zamkowa 2
w Raciborzu
3. Centrum Ksztalcenia Zawoqowego 1 Ustawicznego 47-400 Racibérz ul. Wilefiska 6
nr 1 w Raciborzu
4 Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego 47-400 Raciborz
) nr 2 Mechanik w Raciborzu, ul. Zamkowa 1
Dom Pomocy Spotecznej ,,Ztota Jesien” w o .
5. . 47-400 Raciborz ul. Grzonki 1
Raciborzu
6. II Liceum Ogo6lnoksztatcgce w Raciborzu K;z_éo%l;:;;zggel; 3
7. Powiatowe Centrum Sportu w Raciborzu 47-400 Raciborz
ul. Klasztorna 9
8. Mtodziezowy Dom Kultury w Raciborzu 47-400 Raciborz ul. Stalmacha 12
9. Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Rudach 47-430 Rudy ul. Szkolna 2
10. Poradnia Psychologiczno—Pedagogiczna w 47-400 Raciborz ul. Jana 14
Raciborzu

11. | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Raciborzu 47-400 Raciborz ul. Klasztorna 6
12. Powiatowy Urzad Pracy w Raciborzu 47-400 Raciborz ul. Klasztorna 6
13. | Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych nr 1 w Raciborzu | 47-400 Raciborz ul. Kasprowicza 11
14. Zespot Szkot Specjalnych w Raciborzu 47-400 Raciborz ul. Krolewska 19
15. Zespot Szkot Ekonomicznych w Raciborzu 47-400 Raciborz ul. Gimnazjalna 3

oraz parki, skwery, place zabaw bedace w zarzgdzaniu w/w jednostek.
Szczegolowe informacje dotyczace zamoéwienia, zawarto w dokumentach:

a. ,Zakres i warunki ubezpieczenia” — Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,
b. ,,Charakterystyka jednostek” — Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Szczegotowe warunki realizacji zamowienia okre$la Zatacznik nr 4 — wzor umowy.

Zamawiajacy zamierza podpisa¢ umowe generalna z wybranym wykonawca, na podstawie,
ktorej zostana wystawione polisy — odrebne dla kazdej ubezpieczonej jednostki. Platnikiem beda

poszczegolne jednostki podlegajace ubezpieczeniu.

Polisy dla ubezpieczen komunikacyjnych beda wystawione na okreslone indywidualnie dla kazdego
pojazdu i wskazane w zalgcznikach zawierajacych wykazy pojazdoéw. Ubezpieczenia pojazdow
nabywanych w trakcie trwania umowy generalnej zawartej na podstawie niniejszego programu
ubezpieczenia bedg zawierane na okresy roczne zgodnie z wnioskiem Ubezpieczajgcego.

4. Termin wykonania zamdwienia.
Termin realizacji zamdéwienia:

Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzen losowych, ubezpieczenie mienia od kradziezy
z wlamaniem i rabunku oraz od kradziezy zwyklej, ubezpieczenie szyb od stluczenia,
ubezpieczenie odpowiedzialno$ci cywilnej, ubezpieczenie sprzetu elektronicznego od wszystkich
ryzyk, ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkow: od 1.07.2021 do 01.07.2022.



5. Warunki udzialu w postepowaniu.

1) posiadanie uprawnien do wykonania dziatalnosci lub czynnosci objetych przedmiotowym
zamowieniem, jezeli przepisy prawne naktadaja obowiazek ich posiadani,

2) posiadanie odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia niezbednych do prawidlowego wykonania
przedmiotowego zamowienia,

3) posiadanie sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbednej do prawidlowego wykonania
przedmiotowego zamowienia,

6. Opis sposobu przygotowania oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

1) Na oferte skladaja si¢ wypetniony formularz OFERTY — zgodnie ze wzorem, stanowigcym
Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4) Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte¢ musi by¢ czytelny.

5) Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawceg — osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Jezeli osoba podpisujgca oferte dziatla na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi
w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo musi by¢
dotaczone do oferty — w oryginale lub kopii notarialnie po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem.

6) Zaleca si¢, aby kazda zawierajaca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana
przez wykonawce.

7) Kazda poprawka w tresci oferty powinna by¢ parafowana i datowana przez wykonawce.

8) Strony oferty winny by¢ trwale ze sobg polgczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty winna
by¢ umieszczona informacja o iloSci stron.

9) * Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym odczytanie
zawartoS$ci bez uszkodzenia tego opakowania.

10) * Opakowanie zawierajace oferte powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem wykonawcy,
zaadresowane do zamawiajacego na adres:

Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Raciborz oraz opisane:
»OFERTA do zapytania ofertowego nr OR.VII.253.1.2021
pn. ,Ubezpieczenia dla poszczegdlnych jednostek wymienionych w zapytamu
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM.............ccoevverrnc. r god7. .eeunnennnne. .

11) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

12) Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone wedtug
takich samych zasad jak zlozenie oferty — w odpowiednio oznakowanym opakowaniu (kopercie)
z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

13) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy ofertg.

7. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1) Oferty nalezy sktadaé w terminie do dnia 14.06.2021 r. do godz. 9:00 w siedzibie zamawiajacego:
Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — Biuro Obstugi Klienta w budynku B lub
w postaci elektronicznej wysytajgc na adres e-mail administracja@powiatraciborski.pl **

2) Oferty, ktére zostang ztozone po terminie, zamawiajgcy zwroci wykonawcom.



3) Oferty zostang otwarte w dniu 14.06.2021 r. o godz. 9:30 w siedzibie zamawiajacego: Starostwo
Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — pokoj nr 10 w budynku B.

8. Opis sposobu obliczenia ceny i kryterium oceny ofert.

1) Podane przez wykonawcow ceny bedg stanowity taczne, catkowite wynagrodzenie wykonawcy za
realizacje¢ przedmiotu zamowienia w jednym z wariantow. Cena ta musi, zatem obejmowac
wszystkie koszty, wydatki, oplaty i inne sktadniki zwigzane z realizacja zamowienia, ktore
sg 1 mogg by¢ wymagane przy i w zwigzku z jego wykonaniem, a takze podatek VAT,
zastosowane upusty, rabaty i inne.

2) Podana przez wykonawcoOw cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) — cyfrowo
z doktadnoscig do dwoch miegjsc po przecinku oraz stownie.

3) Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac jedng cen¢ na ubezpieczenie poszczegolnej jednostki
na kazdy z Wariantow.

4) Zamawiajacy wyznaczyl nastepujace kryteria oceny ofert i ich znaczenie
Kryterium ,,Cena oferty”

Znaczenie (waga) kryterium : 100 %

Opis: do oceny ofert w kryterium zamawiajacy przyjmie ceng brutto obliczong przez wykonawce
wedtug zasad okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym i podang w formularzu OFERTY
dla WARIANTU I i WARIANTY II. Zamawiajacy po analizie przedstawionych ofert na
poszczegdlne WARIANTY dokona wyboru korzystniejszego Wariantu.

Ocena ofert bedzie przebiegata wedlug nastepujacych zasad:

najnizsza zaoferowana cena
P= x 100x 100%
cena oferty ocenianej

gdzie:

P - oznacza ilo$¢ punktow przyznanych ofercie ocenianej w kryterium nr 1 ,,Cena oferty ”
100 - stanowi wskaznik staty

100 % - stanowi procentowe znaczenie (wage) kryterium

9. Wynik postepowania i umowa.

1) Informacj¢ o wyniku postepowania zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty.

2) Pisemna umowa generalna na podstawie, ktdrej zostang wystawione polisy — odr¢bne dla kazdej
ubezpieczonej jednostki, w sprawie udzielenia przedmiotowego zamoéwienia zostanie zawarta
z wykonawca, ktorego oferta zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza.

3) Umowa zawarta zostanie zuwzglgdnieniem postanowien wynikajacych ztresci niniejszego
zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie. Do umowy wprowadzone zostang
w szczegolno$ci postanowienia punktu 3 zapytania ofertowego stanowigce opis przedmiotu
zamoOwienia.

4) Miejsce itermin podpisania umowy zostanie uzgodniony z wykonawca, przy czym zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wyznaczenia takiego miejsca i terminu.



5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamowienia na kazdym etapie
postepowania poprzedzajacym zawarcie Umowy.

10. Zalaczniki.

Zalacznikami do niniejszego zapytania ofertowego sa:
Zalacznik nr 1 — Formularz oferty

Zalgcznik nr 2 — Zakres 1 warunki ubezpieczenia
Zalgcznik nr 3 — Charakterystyka jednostek

Zalacznik nr 4 — Wzor umowy

Raciborz, dnia 07.06.2021 r.

Z up. STAROSTY
Ewa Mekeresz
Kierownik
Referatu Administracyjnego

Zatwierdzil

* nie jest wymagane w przypadku sktadania ofert w formie elektroniczne;j

** uzupetic¢ w przypadku sktadania ofert w formie elektroniczne;j

Sporzadzit: Mariola Wolnik, tel. wew.: 385



