ZAPYTANIE OFERTOWE - Nr OR.1.2121.14.2021

Starostwo Powiatowe w Raciborzu zaprasza do zlozenia oferty

na wykonanie zamoéwienia pn. ,,Wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK) dla pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Raciborzu”.

Ponizej przedstawione zostaly szczegétowe informacje na temat zamoOwienia niezbedne
do sporzadzenia i zlozenia oferty.

1. Zamawiajacy.

1.1. Starostwo Powiatowe w Raciborzu — podmiot zatrudniajacy

adres: Plac Stefana Okrzei 4,

47-400 Raciborz

telefon: 32 459 73 77

Www.bip.powiatraciborski.pl

NIP: 6391706841

REGON: 276298098

1.2. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami s3:

a) Beata Banczyk — Sekretarz Powiatu, numer telefonu 32/4597370

b) Alina Rutkowska - Inspektor ds. zarzadzania personelem, numer telefonu 32 / 4597374

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

2.1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.

2.2. W niniejszym postepowaniu nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.).

3. Opis przedmiotu zamowienia.
3.1 Nazwa zadania nadana przez Zamawiajacego: Wybor instytucji finansowej zarzadzajacej

i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK) dla pracownikow Starostwa Powiatowego
w Raciborzu.
3.2 Przedmiotem zamoéwienia jest wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej 1 prowadzace]
Pracownicze Plany Kapitatowe dla pracownikow Starostwa Powiatowego w Raciborzu zgodnie
z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1342
z p6zn. zm.).
3.3 Istotne warunki zamowienia:
a) Zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesie wdrazania PPK, w tym:
e Opracowanie harmonogramu wdrozenia PPK w Starostwie Powiatowym
w Raciborzu.
e Przeprowadzenie szkolenia dla Pracownikoéw Starostwa Powiatowego w Raciborzu.
b) Kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z przygotowaniem PPK w tym:
e Przygotowanie wzoréw dokumentéw dotyczacych PPK w wersji elektroniczne;,
e Wsparcie prawne przy rozwigzaniu problemow interpretacyjnych,
e Wsparcie w opracowywaniu procedur funkcjonowania PPK u Zamawiajgcego.
¢) Uruchomienie, wdrozenie i biezaca obstuga PPK, w tym:
e Zapewnienie dedykowanego opiekuna do wsparcia Zamawiajagcego w calym
procesie prowadzenia PPK,
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e Zapewnienie bezptatnej platformy internetowej dla Zamawiajacego i uczestnikow
PPK, zapewnienie integracji modutu do prowadzenia PPK, z posiadanym przez
Zamawiajgcego systemem kadrowo-ptacowym, bezptatne §rodowisko testowe.
3.4 Informacja 0 Zamawiajgcym:

Starostwo Powiatowe w Raciborzu na dzien 1 lutego 2021 r. zatrudnia 144 pracownikow
o nastepujacej strukturze wiekowej:

Urodzeni w latach 110$¢ 0s6b w przedziale

Przed rokiem 1968 23
1968-1972 14
1973-1977 22
1978-1982 36
1983-1987 22
1988-1992 15
1993-1997 6

1998-2020 6

Ogoblem: 144

4. Termin wykonania zaméwienia.
4.1 Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK w Starostwie Powiatowym w Raciborzu w terminie
najpozniej do 26.03.2021 r.
4.2 Zawarcie umowy 0 prowadzenie PPK w Starostwie Powiatowym w Raciborzu w terminie
najp6zniej do dnia 10.04.2021 r.
4.3 Umowy zostang zawarte na czas nieokreslony z mozliwos$ciag 3 miesigcznego okresu
wypowiedzenia.

5. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktdrzy sa wpisani w ewidencji PPK,
prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju. Weryfikacja spetnienia warunku odbe¢dzie si¢ wg
zalaczonej do Formularza Ofertowego kserokopii dokumentu wydanego przez PFR
potwierdzajacego wpis, poswiadczonego za zgodno$¢ z oryginatem 1 aktualnym stanem
prawnym, przez osoby upowaznione.

6.  Opis sposobu przygotowania oferty.

6.1. Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé ofert¢ zgodnie z zalagczonym Formularzem
Ofertowym.

6.2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tre$ci niniejszego zapytania ofertowego.

6.3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.4. Oferte nalezy przygotowac¢ w jezyku polskim.

6.5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania, zgodnie z
zasadami reprezentacji z aktualnego wpisu do wlasciwych rejestrow / ewidencji lub przez
pelnomocnika / petlnomocnikéw zgodnie =z zakresem zalagczonego pisemnego
pelnomocnictwa.

6.6. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata co najmnie;j:

a) Formularz ofertowy — zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

b) Dokument potwierdzajacy wpis do ewidencji PPK, prowadzonej przez Polski Fundusz
Rozwoju,
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c) Pelmomocnictwo (jesli dotyczy - poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem i aktualnym

6.7.

6.8.
6.9.

6.10.

7.1.

7.2.
7.3.

1.

stanem prawnym, przez osoby upowaznione.

Opakowanie zawierajace ofert¢ powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) 1 adresem
Wykonawcy, zaadresowane do Zamawiajagcego na adres: Starostwo Powiatowe
w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Raciborz oraz opisane:

»OFERTA do zapytania ofertowego nr OR.1.2121.14.2021 pn. ,,Wybér instytucji
finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK) dla
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Raciborzu’’.

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 05.03.2021r. godz. 09:30”.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone wedtug
takich samych zasad jak ztozenie oferty — w odpowiednio oznakowanym opakowaniu
(kopercie) z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy ofertg.
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
Oferty nalezy skladaé¢ w terminie do dnia 05.03.2021r. godz. 09:00 w siedzibie
Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — Biuro Obstugi
Klienta w budynku B.
Oferty, ktore zostang ztozone po terminie, Zamawiajacy zwroci Wykonawcom.
Oferty zostang otwarte w dniu 05.03.2021r. godz. 09:30 w siedzibie Zamawiajacego:
Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — pokdj nr 4 w budynku A.
Opis sposobu obliczenia ceny i ustalenia pozostalych kryteriow.
Cene nalezy obliczy¢ z uwzglednieniem nast¢pujacych warunkéw, zatozen i zasad:
- cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) oraz podana cyfrowo
(z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku) i — w przypadku ceny tacznej — stownie,
- w ztotych polskich beda prowadzone rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca,
kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng.

Kryteria oceny ofert.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:

WARUNKI ZARZADZANIA FUNDUSZAMI (w szczegolno$ci koszty zarzadzania)
(maks. 10 pkt.)

a) Przewidywana $rednia oplata za zarzadzanie poszczegdlnymi funduszami (dotyczy okresu

od 01.04.2021 — 31.12.2060) — (maks. 5 pkt)

Nazwa Instytucji Finansowej Przewidywana $rednia optata za zarzadzanie

funduszami ($rednia dotyczy okresu od
01.04.2021 do 31.12.2060)
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Sposob obliczenia punktow:
najnizsza $rednia optata ztozonych ofert

Warto§¢ punkKtowa = =---m-mmmmmmm e oo oo X (5 pkt)
Srednia optata badanej oferty

b) Wynagrodzenie za osiggnicty wynik: TAK/NIE (5 pkt za TAK / 0 pkt za NIE)

2. EFEKTYWNOSC (maks. 40 pkt)
a) Efektywnos$¢ w zarzadzaniu (maks. 30 pkt.) — stopa zwrotu funduszu inwestycyjnego
najbardziej zblizonego do struktury zarzadzania PPK w okresach ostatnich: 12 miesigcy,

60 miesiecy, 120 miesiecy

Sposob obliczania punktow:
Stopa zwrotu badanej oferty

FUNAUSZ 12 M-CY = —-m-mmmmmmmm oo
Najwyzsza stopa zwrotu

Stopa zwrotu badanej oferty
FUNAUSZ 60 M-CY = —-m-mmmmmmm e m oo
Najwyzsza stopa zwrotu

Stopa zwrotu badanej oferty
FUNAUSZ 120 M-CY = -mmmmmm oo s o e oo
Najwyzsza stopa zwrotu
Suma punktow za stopy zwrotu badanej oferty
e et EL L X (30 pkt)
Najwyzsza suma punktow za stopy zwrotu
b) Efektywnos¢ w zarzadzaniu PPK (maks.10 pkt) — stopa zwrotu funduszu zdefiniowanej daty

emerytura 2030 oraz emerytura 2040

Stopa zwrotu badanej oferty
PPK (emerytura) 2030 = -------------------- e
Najwyzsza stopa zwrotu

Stopa zwrotu badanej oferty
PPK (emerytura) 2040 = -------------------- e EE P T
Najwyzsza stopa zwrotu

PP K = oo X (10 pkt)
Najwyzsza suma punktow za stopy zwrotu

3. DOSWIADCZENIE (maks. 25 pkt)
a) Okres, od ktorego prowadzone sg Pracownicze Plany Emerytalne (w latach) — (maks. 5 pkt)

- mniej niz 10 lat - 1 pkt
- od 10 lat do 15 lat - 3 pkt
- powyzej 16 lat - 5 pkt
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b) Liczba podpisanych uméw o zarzadzanie na dzien 31.12.2020 r. (maks. 10 pkt)

Rodzaj Liczba podpisanych umow na dzien 31.12.2020 r.
PPE
PPK
Suma

Liczba podpisanych umow badanej oferty
Warto$¢ punktowa = et X (10pkt)
Najwyzsza liczba podpisanych umow

b) Warto$¢ zarzgdzanych aktywow na dzien 31.12.2020 r. w tys. zt (maks. 10 pkt)

Rodzaj Warto$¢ zarzadzanych aktywow w tys. ztotych na dzien
31.12.2020 r.

PPE

PPK

Suma

Sposoéb obliczenia punktow:

Kwota aktywow badanej oferty
Warto§¢ punktowa = -----=-m-m-mmmmmmm oo X (10 pkt)
Najwyzsza kwota aktywow

4. STRUKTURA WEASCICIELSKA (maks. 10 pkt)

Procentowy udzial akcjonariatu w TFI z wylaczeniem bezposredniego lub posredniego udziatu
Skarbu Panstwa badz jego zagranicznych odpowiednikéw na dzien

Brak udzialow w TFI nalezacych do Skarbu Panstwa bezposrednio oraz jego zagranicznych
odpowiednikéw (maks. 10 pkt).

Udziat w akcjonariacie TFI bez Skarbu Panstwa
Wartos¢ punktowa = =-=======mmmmmmmmm oo --- x 10 pkt
100 %

5. INTERES OSOB ZATRUDNIONYCH (w szczegolnosci jakosé i dostepno$é kanatow
informacyjnych) — (maks. 15 pkt)

a) Infolinia dla pracownikow (TAK/NIE) TAK = 7 pkt, NIE =0 pkt

b) Materiaty informacyjne dla pracownikéw w wersji on-line (TAK/NIE) TAK =2 pkt, NIE
=0 pkt

c) Przeszkolenie pracownikow na temat pracowniczych planow kapitatowych stacjonarnie
(TAK/NIE) TAK= 6 pkt, NIE = 0 pkt (Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
zorganizowania szkolenia online w przypadku braku mozliwosci zorganizowania szkolenia
stacjonarnego)
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10. Informacje wazne dla Oferenta:
10.1 Obliczanie punktéw liczonych wagowo dokonywane beda z doktadnoscia do dwdch miejsc

po przecinku — bez zaokraglania tysiecznych czesci.

10.2 Oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw w ww. kryteriach oceny ofert zostanie
uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg
uzyskanych punktow.

10.3 Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert uzyska taka samg liczbe punktéw, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte,
ktéra otrzyma najwyzsza ilo§¢ punktéow za efektywnosé, a jezeli uzyskaty taka samg ilo$¢
punktow, brane beda pod uwage kolejne kryteria wedlug kolejnosci ich wskazania
W niniejszym zapytaniu .

10.4 Wybor najkorzystniejszej oferty nie stanowi roszczenia Wykonawcy do podpisania umowy
o0 zarzadzanie 1 prowadzenie PPK.

10.5 W razie odmowy podpisania umowy o zarzadzanie i prowadzenie PPK przez Oferenta
Wybranego w drodze zapytania Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru Oferenta,
ktory uzyskal najwyzsza ilo§¢ punktoéw, nie liczac Oferenta, ktory odmowit podpisania
umowy.

10.6 W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

a) ztozy oferte niezgodng z tre$cig niniejszego zapytania ofertowego,

b) nie spelnia warunkow udziatu w postepowaniu,

C) zilozyt ofert¢ po terminie sktadania ofert,

d) podat nieprawdziwe dane badZ podane przez Wykonawce dane w ofercie i jej zalgcznikach
wzajemnie si¢ wykluczaja.

11. Wynik postegpowania i umowa.

11.1 Informacje o wyniku postgpowania Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom,

ktorzy ztozyli oferty.

11.2 Pisemna umowa w sprawie udzielenia przedmiotowego zamoOwienia zostanie zawarta
z Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

11.3 Umowy zostang podpisane na wzorze Wykonawcy udostgpnionym bezplatnie,
z uwzglednieniem wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz na
podstawie deklaracji zawartych w ztozonym formularzu ofertowym.

11.4 Miejsce i1 termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z Wykonawcg, przy czym
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia takiego miejsca i terminu.

11.5 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamowienia na kazdym etapie
postepowania poprzedzajagcym zawarcie umowy.

12. Klauzula informacyjna dotyczace przetwarzanie danych osobowych wynikajaca z RODO:
12.1 Administratorem Panstwa danych osobowych zbieranych i przetwarzanych przez Starostwo
Powiatowe w Raciborzu jest Starosta Raciborski z siedzibg w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4,

e-mail: starosta@powiatraciborski.pl.
122 W sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi prosze kontaktowacé sie
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zwyznaczonym  przez  Administratora,  Inspektorem  Ochrony  Danych, e-mail:
iod@powiatraciborski.pl.

12.3 Panstwa dane sa przetwarzane w zdecydowanej wickszosci w celu realizacji ustug
Swiadczonych przez Starostwo Powiatowe w Raciborzu, na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa dotyczacych ustawowych zadan publicznych. W wigkszo$ci przypadkow
przetwarzanie danych osobowych wynika z przepisow prawa, a ich podawanie przez Panstwa
jest obowigzkowe. W niektérych sprawach podawanie danych moze by¢ dobrowolne i wtedy

zostajg Panstwo o tym poinformowani.

124 W celu realizacji ustug innych niz wykonywanie obowigzku prawnego, Panstwa dane
osobowe nie bedg przetwarzane bez dobrowolnej i $wiadomej zgody.

125 W celu prawidtowej realizacji ustugi, Panstwa dane moga by¢ udostepniane innym
podmiotom uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

12.6 W szczegdlnych przypadkach Panstwa dane mogg by¢ przekazane poza Europejski Obszar
Gospodarczy lub organizacji mi¢dzynarodowej. Starosta Raciborski informuje, ze w tym celu
zostaly zastosowane zabezpieczenia chronigce Panstwa dane osobowe przed ujawnieniem
osobom trzecim.

12.7 Dane osobowe po zrealizowaniu celu ich przetwarzania beda przechowywane przez okres
wynikajacy z przepisow prawa. W szczeg6lnosci okresy przechowywania dokumentacji
wynikaja z kategorii archiwalnej okreslonej szczegdlnymi przepisami lub z uméw dotyczacych
finansowania projektéw unijnych.

12.8 Maja Panstwo prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub
ograniczenia przetwarzania, a takze uzyskania ich kopii, o ile nie ogranicza tego przepis prawa
na podstawie ktérego, Panstwa dane sg przetwarzane.

129 W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych, maja Panstwo prawo do jej
wycofania lub wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania. Skorzystanie z prawa
cofnigcia zgody nie ma wplywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu wycofania
zgody.

12.10 Majg Panstwo takze prawo do przenoszenia swoich danych osobowych do innego
administratora, o ile nie ogranicza tego przepis prawa, na podstawie ktorego Panstwa dane sa
przetwarzane.

12.11 Administrator informuje, Zze o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym
o profilowaniu Panstwa danych osobowych, wywotujacych skutki prawne, przystuguje Panstwu
prawo do zakwestionowania tej decyzji, wyrazenia wlasnego stanowiska i uzyskania interwencji
ludzkiej w procesie podejmowania tej decyzji.

12.12 Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

13. Zalaczniki.

Zalacznikami do niniejszego zapytania ofertowego sa:
Zatacznik nr 1 — formularz OFERTOWY (wzor),

Racibérz, dnia 25.02.2021 r.

Z up. STAROSTY
Beata Banczyk
SEKRETARZ POWIATU

Zatwierdzil
Sporzadzit: Alina Rutkowska, tel. wew. 374
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