
KARTA  USŁUG 

STAROSTWO  POWIATOWE 
W RACIBORZU
47-400 RACIBÓRZ

Pl. OKRZEI 4
tel. (32) 45 97 300, (32) 415 44 08 (centrala) 

fax. (32) 415 87 36

WYDZIAŁ 
GEODEZJI

I. TYTUŁ SPRAWY

ZATWIERDZENIE KLASYFIKACJI GRUNTÓW

II. PODSTAWA  PRAWNA

 Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 września 2012r. w sprawie 
gleboznawczej klasyfikacji gruntów (Dz. U. 2012, poz. 1246),

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( Dz.U. Nr 225, 
             poz. 1635 z późn. zm.)  

III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

Wniosek należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta lub w Wydziale Geodezji pokój 203
Sprawę załatwia – Wydział Geodezji; tel. 32 45 97 356, 32 45 97 359;fax 32 45 97 360
e-mail: geodezja@powiatraciborski.pl
Godziny urzędowania:  
Poniedziałek, środa, czwartek od 7.30 do 15:30
wtorek od 7.30 do 17.00 
piątek od 7.30 do 14.00

IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

W  sprawach  indywidualnych  w  terminie  od  1-3  miesięcy,  od  dnia  zawiadomienia  o 
wszczęciu postępowania. 

W sprawach z urzędu w terminie do 3-6 miesięcy od wszczęcia postępowania. 

V.  WYMAGANE DOKUMENTY
Wniosek wraz z załącznikami:

 opracowany  przez  klasyfikatora  wybranego  na  podstawie  przepisów 
o zamówieniach  publicznych  operat  klasyfikacji  uzupełniającej  złożony  w 
Powiatowym Zasobie Geodezyjno – Kartograficznym 

 wykaz zmian gruntowych  + kopia mapy z naniesioną klasyfikacją
 dowód  uiszczenia  opłaty  skarbowej  i  opłaty  za  sporządzenie  operatu 

klasyfikkacyjnego

VI.  OPŁATY

 opłata skarbowa – 10,00 zł 

Opłatę  skarbową  można  uiścić  w  kasie  pokój  nr  2  (parter)  lub  dokonać  wpłaty 
bezpośrednio na rachunek bankowy Urzędu Miasta Racibórz nr 78 1050 1070 1000 0004 
0003 3692 z dopiskiem „za wydanie decyzji”. 



• opłata za sporządzony operat klasyfikacyjny

Opłatę można uiszczać w kasie pokój nr 2 (parter) lub dokonywać wpłat bezpośrednio na 
rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w Raciborzu nr 38 8475 0006 2001 0011 5821 
0004.   

Dowody wpłaty należy dołączyć do wniosku.

VII. DRUKI WNIOSKÓW

Wg załączonego wzoru.

VIII.  TRYB ODWOŁAWCZY

Odwołanie  od decyzji  do Śląskiego Wojewódzkiego Inspektora  Nadzoru Geodezyjnego 
i Kartograficznego w Katowicach, za pośrednictwem Starosty Raciborskiego w terminie 14 
dni, od daty jej otrzymania. 

IX. INFORMACJE DODATKOWE 

Operat klasyfikacji uzupełniającej wykonują uprawnieni klasyfikatorzy, na koszt i wniosek 
zainteresowanych stron. 

Data: 30.11.2012r. Opracował: Katarzyna Omiecińska
Data: 30.11.2012r. Zatwierdził: Piotr Blochel


