Raciborz, 22.04.2020 r.
WYDZIALY. GEODEZJI

Zgodnie z § 13 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020 r. (Dz. U.
z 2020 r. poz. 697) Starostwo Powiatowe w Raciborzu podaje do wiadomosci informacje
o ograniczeniach w sposobie realizacji zadan publicznych w zakresie Wydzialu Geodez;ji.

W zwiagzku z konieczno$cig zapobiegania, przeciwdzialania i zwalczania wirusa SARS-COV-2
powodujacego chorobe COVID-19 od dnia 16 marca 2020 r. wytaczono mozliwo$¢ bezposredniej
obstugi klientow oraz zalatwiania spraw przez klientdow osobiscie w siedzibie
Starostwa. Zadania realizowane s3 wg ponizszych procedur.

Sekretariat

Zasady dziatania Sekretariatu Wydzialu Geodezji zostaty nie zmienione. Korespondencyjnie
zalatwiane s3 wszelkie sprawy (poczta, e-mail, EPUaP). Ponadto istnieje mozliwo$¢ ztozenia
pism lub wnioskow wraz z kompletem zatacznikow (jesli s wymagane) w skrzynce oddawczej

przy wejsciu do budynku Starostwa lub wysta¢ poczta na adres: Starostwo Powiatowe
w Raciborzu, PI. Stefana Okrzei 4, 47-400 Raciborz.

Kontakt telefoniczny lub mailowy:
- tel.: 32 45 97 356
- e-mail : geodezja@powiatarciborski.pl

Wydanie wypisow i wyrysow z map, kopii dokumentow z zasobu geodezyjnego
Whioski sg przyjmowane drogg pocztowa, elektroniczng (platforma EPUAP lub mail, o ile
klient dysponuje elektronicznym podpisem kwalifikowanym), badZz zostawiane przez klientow
w skrzynce pozostawionej przy gtownym wejsciu. Czas realizacji wnioskow od chwili, kiedy trafi
na biurko pracownika, to 2-3 dni robocze.
Klienci mogg pobiera¢ wnioski drogg elektroniczng, formularze sa ogdlnopolskie, co ulatwia
proces pobierania wnioskow. Dopuszczalne jest wystanie na adres mailowy klienta lub, gdy klient
nie ma dostepu do internetu, na adres domowy w formie papierowej.
Dokumenty wysytamy poczta, ewentualnie droga elektroniczng (jesli klient zamowit dokumenty
w formie plikow) po uprzednim optaceniu udostepnionego wczesniej Dokumentu Obliczenia
Oplfaty.

Kontakt:
Tel. 32 459 7350
e-mail: geodezja@powiatraciborski.pl

Przygotowanie zgloszen prac geodezyjnych

Zgltoszenia na platformie geoportal2 sa obstugiwane w catosci elektronicznie. Dokumenty
generowane w formie papierowej sg skanowane i udostepniane geodecie w portalu.
Zgtoszenia w formie papierowej s3 przyjmowane droga elektroniczng, poczta tradycyjna
lub sktadane sg do skrzynki podawczej. Po realizacji zostajg przekazane geodecie mailowo
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dokumenty do weryfikacji. Odbidr odbywa si¢ rdwniez poczta tradycyjng lub elektroniczng
po uprzednim optaceniu udostepnionego wezesniej Dokumentu Obliczenia Optaty.

Kontakt w sprawie zgtoszen prac geodezyjnych:
Tel. 32 459 7352
e-mail: geodezja@powiatraciborski.pl

Ewidencja gruntow i budynkow

Wydawanie zaswiadczen — wnioski (pobierane ze strony BIP) wplywajg do urzedu poczta
(mailowag lub tradycyjng) lub sktadane sa do skrzynki podawczej, a po sporzadzeniu
zaswiadczenia sg odsytane na podany we wniosku adres.

Umowy dzierzawy — zgloszenie zmian danych (pobierane ze strony BIP) wraz z umowg dzierzawy
wptywa do urzedu poczta lub jest sktadane do skrzynki podawczej, a po zweryfikowaniu odsytane
jest pocztg potwierdzone zgloszenie zmian.

Wszelkie pytania i watpliwos$ci na biezagco wyjasniane sa telefonicznie.

Kontakt w sprawach ewidencji gruntéw i budynkow:
Tel. 32 459 7354

Weryfikacja zbiorow danych oraz innych materialow przekazywanych
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

Przekazywanie dokumentacji geodezyjnej do weryfikacji jest mozliwe pocztg lub do skrzynki
podawczej przy BOK.
Protokot z weryfikacji uwzgledniajacy wszelkie ewentualne usterki, uwagi , nieprawidlowosci.
jest przesytany na e-maila , badz wysytany poczta do wykonawcy pracy geodezyjnej
wraz z dokumentacjg do poprawy.
Po korekcie wykonawca przekazuje ponownie operat do Starostwa w sposob ustalony - do
wyznaczonego pojemnika przy BOK lub poczta tradycyjng.Jezeli wynik weryfikacji jest
pozytywny /bez uwag/ - operat taki jest przyjmowany do zasobu geodezyjnego.

Kontakt:
Tel. 32 459 7359

Narada Koordynacyjna

Obecnie przewidziana jest mozliwos$¢ ztozenia wniosku o uzgodnienie propozycji usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu w urnie umiejscowionej przy gldéwnym wejsciu do
budynku Starostwa Powiatowego w Raciborzu lub przestanie ich za posrednictwem poczty.
Whiosek dostepny jest w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Raciborskiego.

Przed narada koordynacyjna wnioskodawca otrzyma drogg elektroniczng Dokument Obliczenia
Optaty za uzgadnianie usytuowania projektowanej sieci na podstawie ktorego nalezy wnies¢ oplate
I zwrotnie na adres a-mailowy przesta¢ dowod wniesienia optaty. O terminie narady



koordynacyjnej wnioskodawca zostanie powiadomiony droga elektroniczng po otrzymaniu
dowodu wniesienia optaty.

Odpis protokotu z narady koordynacyjnej wraz z zalacznikiem mapowym z projektem przestany
bedzie droga pocztowa na adres wnioskodawcy.

Kontakt w sprawie narady koordynacyjnej:
tel. 32 45 97 352
a-mail: mogilska.agnieszka@powiatraciborski.pl

Gleboznawcza klasyfikacja gruntow, scalenia i wymiany

Wszelkie wnioski w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntow oraz scalenia i wymiany
gruntéw sg realizowane za posrednictwem przesytek pocztowych.
Realizacja zadan w zakresie scalen gruntow odbywa si¢ poprzez korespondencje pocztowa,
mailowg, wszelkie biezace sprawy sa rdwniez omawiane telefonicznie. Prace odbywaja si¢ jak
dotychczas bez zakldcen.
Wyjatek stanowi brak mozliwo$ci przeprowadzenia zebran ogdlnych z uczestnikami scalenia,
jednakze na ten moment prace sg realizowane zgodnie z harmonogramem.

Kontakt:
Tel. 32 459 7369
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