Znak sprawy: DA. 2100.1.2020
Racibdrz, dnia 3 stycznia 2020 roku.

Zaproszenie do ztozenia oferty
na ustuge przeprowadzenia cyklu superwizji dla pracownikéw zespotu ds. pieczy zastepczej
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Raciborzu

1. Zamawiajacy
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
ul. Klasztorna 6, 47-400 Racibérz
telefon / faks: 324152028; 324159462,
e-mail: pcpr@pcpr.raciborz.ogr.pl

2. Opis przedmiotu zamowienia
Zamawiajgcy oczekuje ztozenia oferty na realizacje cyklu superwizjii dla pracownikéw zespotu ds.
pieczy zastepczej, ze szczegdlnym uwzglednieniem koordynatordw rodzinnej pieczy zastepcze;.

3. Szczegdty zamodwienia
Wykonawca przeprowadzi cykliczne spotkania superwizora z pracownikami Zamawiajacego
w siedzibie Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.00-15.00.
Harmonogram spotkann zostanie ustalony w porozumieniu z Wykonawcg po wyborze
najkorzystniejszej oferty.
- miejsce wykonania ustugi: PCPR, ul. Klasztorna 6, 47-400 Racibérz;
- planowany termin realizacji: styczen — czerwiec 2020 r;
- czas realizacji: 18 godzin zegarowych, w cyklach raz w miesigcu po 3 godziny;
- liczba pracownikdéw w grupie: nie wiecej niz 9 osob.

4. Celizakres superwizji:

- wprowadzanie i utrzymywanie profesjonalnych standardéw pracy zespotu pracownikéw
zajmujacych sie rodzinng pieczg zastepcza;

- wzbogacanie i wzmacnianie umiejetnosci pracownikéw;

- udzielanie wsparcia, sprzyjanie ich rozwojowi zawodowemu oraz zapobieganie wypaleniu
zawodowemu;

- zdobywanie umiejetnosci pozwalajacych na prawidtowe identyfikowanie trudnosci w pracy,
ich Zrodet oraz sposobow rozwigzywania;

- wzmacnianie umiejetnosci komunikowania sie pracownikdw z podopiecznymi, wspétpracownikami
i instytucjami oraz otoczeniem, w ktérym wykonujg prace;

- podnoszenie skutecznosci pracy pracownikdw.

5. Warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca winien posiadaé¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie w Swiadczeniu ustug z zakresu
prowadzenia superwizji dla pracownikdw pomocy spotecznej, w tym:
- wyksztatcenie wyzsze magisterskie;
- certyfikat superwizora;
- kwalifikacje do stosowania psychoterapii;
- co najmniej 3 letnie doswiadczenie w pracy superwizora.

6. Wymagane dokumenty potwierdzajace warunki udziatu w postepowaniu
Wraz z ofertg wykonawca sktada oswiadczenie o posiadaniu niezbednej wiedzy i doswiadczenia
w zakresie warunkdw okreslonych w pkt. 5. Wzdr oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Zaproszenia.
Wraz z ofertg NIE NALEZY przesyta¢ Zamawiajgcemu zadnych dokumentdw osobistych zawierajgcych
wrazliwe dane personalne.
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7. Sposob obliczenia ceny i wybér ofert
Cene oferty brutto nalezy obliczy¢ w odniesieniu do 1 godziny ustugi wraz z kosztami dojazdu. Cena
winna zawierac rowniez wszelkie inne koszty niezbedne do prawidtowego wykonania ustugi, w tym
podatek VAT jesli wystepuje.
Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najnizszg cena.

8. Sposob i termin sktadania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
Zaproszenia.
Oferte mozna ztozy¢ elektronicznie (skan) na adres e-mail: pcpr@pcpr.raciborz.ogr.pl,
lub poprzez poczte, kuriera badZ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego ul. Klasztorna 6, 47-400
Racibdrz (sekretariat - pok. nr 7).
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14.01.2020r. godz. 15.00
Oferty ztozone po uptywie terminu skfadania ofert nie bedg oceniane i zostang odestane do nadawcy
bez otwierania.

9. Istotne warunki umowy
Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do udokumentowania
posiadanych kwalifikacji i doswiadczen opisanych w pkt. 5, poprzez przedtozenie Zamawiajgcemu
dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymaganych warunkéw, w tym dyplom ukonczenia
studidw, certyfikat superwizora, dokument potwierdzajgcy posiadane kwalifikacje do stosowania
psychoterapii, referencje potwierdzajgce doswiadczenie zawodowe.
W przypadku, jesli przedtozone dokumenty nie bedg potwierdzaty wymaganych warunkéw, umowa
nie zostanie podpisana. W takim przypadku Zamawiajacy zbada, czy wykonawca, ktéry ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert, spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Umowa cywilnoprawna zawiera¢ bedzie istotne warunki:
- okreslenie zakresu zamdéwienia (jak w pkt. 2i 3);
- harmonogram spotkan;
- warunki ptatnosci — przelew na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od dostarczenia
prawidtowo wystawionej faktury/rachunku;
- dopuszczenie mozliwosci ptatnosci w okresach miesiecznych;
- dopuszczenie mozliwosci rozwigzania umowy — w takim przypadku Wykonawcy przystugiwaé bedzie
wynagrodzenie proporcjonalnie do wykonania;
- zobowigzanie Wykonawcy do stosowania przepiséw RODO.

10. Informacje o wyborze oferty zostang przestane drogg elektroniczng do Wykonawcdéw biorgcych udziat
w postepowaniu i umieszczone na stronie internetowej w miejscu gdzie umieszczone zostato niniejsze
Zaproszenie do sktadania ofert.

11. Osoby uprawnione do kontaktu

Grazyna Kotlarz

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Klasztorna 6, 47-400 Raciborz

Tel. 32 415 20 28

e-mail: pcpr@pcpr.raciborz.ogr.pl

Zataczniki
Zatgcznik nr 1 — Formularz Oferty
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o posiadaniu uprawnien

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
0s06b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych, RODO) informujemy, ze:

I. Tozsamos¢ i dane kontaktowe Administratora
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Administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie ul. Klasztorna 6, 47-400 w Raciborzu, z administratorem mozna
si¢ skontaktowac poprzez adres email pcpr@pcpr.raciborz.org.pl lub pisemnie na adres siedziby podany powyze;.

11. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, dane do kontaktu: email iod@pcpr.raciborz.org.pl . Z inspektorem ochrony danych mozna si¢
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem
danych osobowych.

I11. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych

Celem przetwarzania Panstwa danych osobowych jest zebranie ofert w celu wylonienia najkorzystniejszej oferty na wykonanie ustugi dla tut.
PCPR, nastgpnie w przypadku wybrania najkorzystniejszej oferty - zawarcie umowy na wykonanie zamowienia (umowy wspolpracy). Podstawg
przetwarzania danych osobowych w celach podanych powyzej jest:

a) art. 6 ust.1 lit b RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane
dotyczg, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed zawarciem umowy. Podanie tych danych
Jest niezbedne.

b) W przypadku podania dodatkowych danych w sposoéb dobrowolny, w tym dodatkowych danych do kontaktu podstawg ich
przetwarzania bedzie Paristwa zgoda ( art.6 ust.1 lit. a RODO). Zgode mozna w kazdej chwili wycofa¢ bez wpfywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

c) Panstwa dane mogg takze by¢ przetwarzane dla dochodzenia roszczen wynikajgcych z przepiséw prawa cywilnego oraz
obrony przed takimi roszczeniami, jesli takie sie pojawia, zgodnie z art., 6 ust. 1 lit f RODO ( przetwarzanie jest niezbedne
do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub przez strone trzecig).

1V. Okres przechowywania danych

Dane osobowe zebrane dla celow okreslonych powyzej — bedq przetwarzane do czasu wylonienia najkorzystniejszej oferty / okres podany w
ogloszeniu, a nastgpnie czas mozliwy na dochodzenie wzajemnych roszczen-- tj. zgodnie z instrukcja kancelaryjna obowiazujaca u administratora
(jednolitym rzeczowym wykazem akt) oraz ustawa z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. W przypadku danych
podanych na podstawie zgody, do korica ustania celu, na jaki zostaly zebrane lub do czasy wycofania zgody.

V. Odbiorcy danych osobowych lub kategorie odbiorcow

Panstwa dane osobowe mogq byc¢ udostepnione jedynie na podstawie obowigzujqcego prawa (W tym: Sgdowi, Policji), takze operatorom
pocztowym, a takze udostgpnione w ramach dostgpu do informacji publicznej w zakresie przewidzianym przepisami prawa. Mogq by¢ réwniez
przekazane do przetwarzania w imieniu administratora danych przy spetnieniu wszystkich wymogéw dajgcych gwarancje bezpiecznego i zgodnego
z prawem ich przetwarzania, na podstawie zawartych stosownych uméw zgodnych z art. 28 RODO, w tym hosting, obstuga prawna, informatyczna,
niszczenia dokumentow.

VI. Prawa oséb, ktorych dane sa przetwarzane:

Majq Panstwo prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze
prawo sprzeciwu, zazqdania zaprzestania przetwarzania, przenoszenia danych, otrzymania ich kopii — w zakresie przewidzianym przepisami
prawa. W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa, a takze petnej informacji na temat swoich praw - nalezy skontaktowaé si¢ z inspektorem
ochrony danych lub administratorem, korzystajac ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

W odniesieniu do zadania przeniesienia danych, odnosi si¢ do sytuacji, gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody lub zawartej
umowy oraz w sposob zautomatyzowany.

Maja Panstwo prawo wnies$¢ skarge w zwiazku z przetwarzaniem przez nas danych osobowych do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) - gdy uznajg Pafistwo, ze przetwarzamy
dane osobowe nie zgodnie z prawem.
VII. Zamiar przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢gdzynarodowej
Nie przekazujemy Panstwa danych do panstw trzecich (poza europejski obszar przetwarzania) lub organizacji mi¢dzynarodowych.
VIII. Informacja o wymogu podania danych
Przystgpienie do zlozenia oferty jest dobrowolne, nie podanie danych okreslonych jako niezbednych uniemozliwi wzigcie Parnstwa oferty pod
uwage przy analizowaniu zgloszonych ofert. Dane zbierane na podstawie zgody nie bedg miaty wplywu na wybdr oferty i zawarcie umowy.

IX. Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu
Dane udostepnione przez Panstwa nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.
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..................................................... Zalgcznik nr 1- Formularz oferty

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonaweow )

Oferta

na ustuge przeprowadzenia cyklu superwizji dla pracownikdw zespotu ds. pieczy zastepczej
w PCPR w Raciborzu

Nazwa Wykonawcy:

Adres:

Adres korespondencyjny:

NIP REGON
Telefon Faks
adres e-mail

W odpowiedzi na Zaproszenie do sktadania ofert na usluge przeprowadzenia cyklu superwizji dla PCPR
w Raciborzu, my nizej podpisani sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia.

1. Oferujemy wykonanie uslugi superwizji za cene¢ zlotych brutto za 1 godzine
zegarowa.
Slownie brutto za 1 godz. : zlotych

2. Cena oferty obejmuje, wszystkie koszty oraz $wiadczenia niezbedne do realizacji przedmiotu niniejszego zamdowienia wraz

z dojazdem oraz ze wszystkimi kosztami towarzyszacymi, zgodnie z postanowieniami okreslonymi w Zaproszeniu do
sktadania ofert, w tym podatek VAT w stawce obowigzujacej na dzien sktadania oferty.

3. Oswiadczamy, ze: /* wiasciwe zaznaczy¢

4, Oswiadczamy, ze zamoOwienie zrealizujemy /* wlasciwe zaznaczy¢

0 sami bez udzialu podwykonawcow

o zudziatem podwykonawcow

Podwykonawca Wykona nastegpujgcqg czes¢ zamdwienia
5. Oswiadczamy, Ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni.
Miejscowosé data

(podpis i pieczatka imienna osoby (0s6b) uprawnionych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy/6w)



Zatgcznik nr 2

( piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE O POSIADANIU UPRAWNIEN

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego na ustuge przeprowadzenia cyklu

superwizji dla pracownikéw zespotu ds. pieczy zastepczej w PCPR w Raciborzu

os$wiadczam ze:

posiadam wymagane uprawnienia, doswiadczenie i wiedze niezbedng do wykonania zamdwienia, tj.:
- wyksztatcenie wyzsze magisterskie;
- certyfikat superwizora;
- kwalifikacje do stosowania psychoterapii;

- co najmniej 3 letnie doswiadczenie w pracy superwizora.

miejscowos¢ dnia

Podpis Wykonawcy



