ZAPYTANIE OFERTOWE - Nr OR.VI11.2601.1.40.2019

Powiat Raciborski zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie zamowienia pn.

»Zakup 1 dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek
dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu”

Ponizej przedstawione zostaly szczegoétowe informacje na temat zamowienia niezbedne do
sporzadzenia i ztozenia oferty.
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3.3.
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Zamawiajacy.

Zamawiajacy:

Powiat Raciborski

adres: Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Raciborz

telefon: 324 597 377

e-mail

www.bip.powiatraciborski.pl

NIP: 6391982788

REGON: 276255111

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami s3:

1) Lucja Pielczyk — Inspektor w Referacie Administracji Starostwa Powiatowego
w Raciborzu, tel.: 324 597 377.

Tryb udzielenia zamowienia.

Niniejsze postgpowania prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktorego nie maja

zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tekst

jednolity Dz. U. z 2018r. poz. 1986 z pdzn. zm.).

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek dla

Starostwa Powiatowego w Raciborzu , Plac Stefana Okrzei 4.

Zakres zakupu i dostawy obejmuje w szczegolnosci:

1) Papier w kolorze bialym o formacie A4 (210x297 mm), o gramaturze 80g/m’
w ilo$ci: 100 kartonow (tj. 500 ryz po 500 arkuszy),

2) Papier w kolorze biatym o formacie A3 (420x297 mm), o gramaturze 80g/m?
w ilosci: 10 kartonow (tj. 50 ryz po 500 arkuszy),

3) Wykonawca dostarczy przedmiot zapytania do siedziby Starostwa Powiatowego
w Raciborzu przy Placu Stefana Okrzei 4. Dostawa obejmuje wniesienie dostarczonego
papieru do pomieszczenia magazynowego wskazanego przez Zamawiajgcego.

Szczegotowe warunki realizacji zamowienia okresla Zatacznik nr 2 — wzor umowy.

ZamoOwienie nie zostalo podzielone na czesci. Oferta musi obejmowac cato$¢ przedmiotu
zamdwienia i zamoOwienie musi zosta¢ zrealizowane w catosci.

Termin wykonania zamdwienia.

Termin realizacji zaméwienia: 14 dni od daty zawarcia umowy.
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http://www.bip.powiatraciborski.pl/
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Warunki udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie okreslit warunkow udziatu w postepowaniu.

Opis sposobu przygotowania oferty.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
Na oferte sktadajg sie:
1) wypehiony formularz OFERTY — zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tre$ci zapytania ofertowego.
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce — 0Soby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy. Jezeli osoba podpisujagca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to
pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ dotaczone do oferty — w oryginale lub kopii notarialnie
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Zaleca sig¢, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez wykonawce.

Kazda poprawka w tresci oferty powinna by¢ parafowana i datowana przez wykonawce.
Strony oferty winny by¢ trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty
winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

Oferte nalezy umies$ci¢ w zamknietym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartoS$ci bez uszkodzenia tego opakowania.

Opakowanie zawierajace ofert¢ powinno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem wykonawcy,
zaadresowane do zamawiajgcego na adres: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac
Stefana Okrzei 4, 47-400 Racibérz oraz opisane:

»OFERTA do zapytania ofertowego nr OR.V11.2601.1.40.2019 pn. ,,Zakup i dostawa
papieru do drukarek i kserokopiarek dla Starostwa Powiatowego w Raciborzu”. NIE
OTWIERAC PRZED DNIEM 20.08.2019r. godz. 11:00”.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic¢ lub wycofa¢ ofertg.

Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone wedtug
takich samych zasad jak zlozenie oferty — w odpowiednio oznakowanym opakowaniu
(kopercie) z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 20.08.2019r. do godz. 11:00 w siedzibie
zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — Biuro Obslugi
Klienta w budynku B.

Oferty, ktore zostang ztozone po terminie, zamawiajacy zwroci wykonawcom.

Oferty zostang otwarte w dniu 20.08.2019r. 0 godz. 11.15 w siedzibie zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — pokdj nr 10 w budynku B.

Opis sposobu obliczenia ceny i kryterium oceny ofert.

Zamawiajacy wyznaczyl jedno kryterium oceny ofert, ktorym jest cena oferty o wadze 100%.
Do oceny ofert zamawiajacy przyjmie laczng ceng (brutto) obliczong przez wykonawce
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8.2

P=

wedhug zasad okreslonych w niniejszej SIWZ i podang w formularzu OFERTY.
Oferty zostang ocenione wg wzoru:
najnizsza zaoferowana cena

--------------------------------- X 100 x 100%
cena oferty ocenianej

gdzie:
P oznacza liczbe punktow przyznanych ofercie ocenianej
100 stanowi wskaznik staty

100 stanowi wage kryterium

8.3

9.2

9.3

9.4

9.5

10.

Do realizacji zamoéwienia zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejsza, tj. oferte
Z najnizsza ceng, ktéra otrzyma 100 punktéw. Pozostale oferty otrzymaja odpowiednio
mniejsza liczbg punktow, obliczong wg powyzszego wzoru (zaokraglong do dwoch miejsc
po przecinku).

Wynik postepowania i umowa.

Informacj¢ o wyniku postgpowania zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty.

Pisemna umowa w sprawie udzielenia przedmiotowego zamoéwienia zostanie zawarta z
wykonawcg, ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego
zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie. Do umowy wprowadzone zostang w
szczegolnosci postanowienia punktu 3 zapytania ofertowego stanowigce opis przedmiotu
zaméOwienia.

Miejsce 1 termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z wykonawca, przy czym
zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia takiego miejsca i terminu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zaméwienia na kazdym etapie
postepowania poprzedzajagcym zawarcie umowy.

Zalaczniki.

Zalacznikami do niniejszego zapytania ofertowego sa:
Zatagcznik nr 1 — Formularz OFERTY (wzér),
Zalacznik nr 2 - wzor umowy.

Raciborz, 09.08.2019r.

Z up. STAROSTY
Beata Banczyk

Sekretarz Powiatu

Zatwierdzil

Sporzgdzita: Lucja Pielczyk, tel. wew.: 377
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