Zafcznik nr 1 do zarglzenia

nr 12/2008 z dnia 29.12.2008 r.
Powiatowego Inspektora

Nadzoru Budowlanego w Raciborzu

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU
BUDOWLANEGO W RACIBORZU.

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§ 1.

1. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratuaéau Budowlanego w Raciborzu,
zwany dalej ,regulaminem”, okél wewretrzna struktue oraz zasady organizacji pracy
Powiatowego Inspektoratu Nadzory Budowlanego w IRaezu.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Powiatowym Inspektorze — nale przez to rozumie Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Raciborzu;

2) Inspektoracie — naky przez to rozumie Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego
w Raciborzu.

§ 2.

1. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego zostatowzony na mocy art. 40 ustawy
z dnia 13.10.1998 r. — Przepisy wprowadeajustaw reformupca administragj publiczry
(Dz. U. z 1998 r. Nr 133, poz. 872 zzpiejszymi zmianami).

2. Inspektorat dziata w oparciu o przepisy:

1) ustawy z dnia 07.07.1994 r. Prawo budowlane (tgdbtolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 156,
poz. 1118 z piniejszymi zmianami),

2) ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks ppstvania administracyjnego (tekst jednolity:
Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 zzpdejszymi zmianami),

3) ustawy z dnia 17.06.1966 r. o pgstwaniu egzekucyjnym w administracji (tekst
jednolity: Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 zpigjszymi zmianami),

4) niniejszego regulaminu,

5) zaradzen wewrgtrznych Powiatowego Inspektora,

6) innych ustaw i przepisow prawa.
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§ 3.

. Inspektorat jest jednostk budzetowa wchodzca w sktad zespolonej administraci
powiatowej w Powiecie Raciborskim.

. Inspektorat stanowi aparat pomocniczy Powiatowegpéektora.

. Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanegohszarze powiatu raciborskiego.

. Siedziba Inspektoratu nd@ sig w Raciborzu w budynku Starostwa Powiatowego
w Raciborzu przy Placu Okrzei 4.

. Godziny pracy Inspektoratug sdostosowane do godzin pracy Starostwa Powiatowego
w Raciborzu. Inspektorat jest czynny wzllg poniedziateksrodg i czwartek w godzinach od
7:30 do 15:30, w kaly wtorek w godzinach od 7:30 do 17:30, weda piatek w godzinach

od 7:30 do 13:30.

§4.

. Powiatowy Inspektor jest organem administracji ptavlej i dziata w imieniu wiasnym.

. Powiatowego Inspektora powotuje Starosta Raciborspdrod co najmniej trzech

kandydatéw wskazanych prz8kaskiego Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego

w Katowicach. W przypadku, gdy Starosta Racibors&i powota Powiatowego Inspektora

w terminie 30 dni od dnia przedstawienia kandydat@hski Wojewddzki Inspektor

Nadzoru Budowlanego wskazuje $pml nich kandydata, ktérego Starosta powotuje na

stanowisko Powiatowego Inspektora.

. Powiatowego Inspektora odwotuje Starosta Racibowvgkuzgodnieniu albo na wniosek

Slaskiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego

. Powiatowy Inspektor wykonuje zadania organu nadzmrdowlanego na terenie Powiatu

Raciborskiego.

. Powiatowy Inspektor wykonuje swoje zadania przy poyinspektoratu i reprezentuje go

na zewatrz.

. Powiatowy Inspektor kieruje pradnspektoratu i wykonuje czynia pracodawcy z zakresu

prawa pracy w stosunku do pracownikow Inspektoratu.

. Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad:

1) dziatalngcia kontrolm w zakresie prawidiowai przebiegu procesu budowlanego
I utrzymania obiektéw budowlanych,

2) postpowaniami administracyjnymi,

3) postpowaniami egzekucyjnymi w administracji,

4) postpowaniami wyjdniajacymi w sprawach katastrof budowlanych,

5) prawidtowym wspétdziataniem z organami administraajchitektoniczno-budowlane;j
i organami kontroli pastwowej,

6) ewidency i archiwizacy dokumentow,

7) obstug prawry Inspektoratu,

8) obstug kadrows Inspektoratu,

9) kontrolh wewretrzng w Inspektoracie,

10)zapewnieniem przestrzegania przepiséw o tajemraagtpvowej i stizbowej,

11)przestrzeganiem przepiséw bezpiecstwa i higieny pracy,
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12)gospodarowaniem mieniem Inspektoratu,
13)dokonywaniem operacji finansowych.

Rozdziat Il
Zadania i kompetencje

§ 5.

. Do wylacznej kompetencji Powiatowego Inspektora agle

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

zatwierdzanie plandw kontroli,

podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroliedoej,

udzielanie imiennych upowaien do wykonywania inspekcji terenowej,

wytaczenie pracownika od udziatu w pgsbwaniu,

udzielanie imiennych upowmaien do podpisywania decyzji administracyjnych
I postanowié oraz innych pism wychodeych,

udzielanie petnomocnictw do reprezentowania Powiagm Inspektora przedagami
powszechnymi i organamcigania,

wystepowanie z wnioskiem do wdaiwego organu samagdu zawodowego 0 wszgze
postpowania w sprawie odpowiedziakod zawodowej w budownictwie,

zawieranie i rozwazywanie umow o pracz pracownikami Inspektoratu, dokonywanie
przeszeregowai awansow pracownikow, ustalanie wységiadodatkow i nagrod,
wydawanie zargdzen wewrgtrznych.

. Powiatowy Inspektor ma powotywd state lub dorane zespoty opiniodawcze oklajac
cel ich powotania, sktad osobowy oraz zakres aadig/b dziatania.

§ 6.

. Podczas nieobecka Powiatowego Inspektora zagtije go Kierownik Zespotu do spraw
Orzecznictwa i Kontroli, z wyiczeniem kompetenciji, o ktorych mowa w 8 5 ust. L&k

§7.

. Powiatowy Inspektor podpisuje:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

decyzje administracyjne i postanowienia,

akty prawa wewetrznego,

wystapienia i sprawozdania kierowane do Wojewodzkiegspéktora Nadzoru
Budowlanego,

wystapienia kierowane do organdéw administracjidawej i samorgdowej,

odpowiedzi na skargi i wnioski,

inne pisma.

. Kierownik Zespotu do spraw Orzecznictwa i Kontradidpisuje:
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1) pisma i wysipienia wynikajce z realizacji swoich zaddub zada bezpdrednio przez
niego nadzorowanych,
2) podczas nieobeca Powiatowego Inspektora dokumenty wymienione w. Uk
Z wyjatkiem okreélonych w ust. 1 pkt 2.
. Powiatowy Inspektor ma upowani¢ pracownikow Inspektoratu do podpisywania pism lub
decyzji i postanowig dotyczicych pos¢gpowar prowadzonych przez nich osétie.

Rozdziat Il
Uktad organizacyjny

§8

. W skiad Inspektoratu wchoalnastpujace komérki organizacyjne:

1) Zespot do spraw Orzecznictwa i Kontroli — ZOK,

2) Giowny Kskegowy — GK,

3) jednoosobowe stanowisko do spraw obstugi prawrgpPr,

4) jednoosobowe stanowisko do spraw organizacyjno-aidtracyjnych — SOA.

§9.

. Do zakresu dziatania Zespotu do spraw Orzecznictantroli nalezy w szczegolngci:

1) prowadzenie pogpowar administracyjnych w zakresie wkwosci Powiatowego
Inspektora,

2) prowadzenie pogpowar egzekucyjnych,

3) prowadzenie kontroli w zakresie prawidio$eo przebiegu procesu budowlanego
i utrzymania obiektow budowlanych,

4) prowadzenie pogpowair wyjasniajacych przyczyny i okolicznixi powstania katastrofy
budowlanej,

5) opracowywanie harmonogramu kontroli, o ktérych mawast. 1 pkt 3,

6) wykonywanie innych zadeazleconych przez Powiatowego Inspektora.

. Szczegotowy zakres oboagkédw i odpowiedzialnéci poszczegollnych pracownikow

wchodzcych w sktad Zespotu do spraw Orzecznictwa i Kdntrkresla zakres obovazkow

stuzbowych ustalany oddzielnie dlaidego pracownika Inspektoratu.

. Prag Zespolu do spraw Orzecznictwa i Kontroli kierujeagownik wskazany przez

Powiatowego Inspektora — Kierownik Zespotu do sp@wecznictwa i Kontroli

. Kierownik Zespotu do spraw Orzecznictwa i Kontroli:

1) czuwa nad prawidtowym prowadzeniem ppswar przez pracownikdw wchodeych
w skiad Zespotu,

2) przygotowuje okresowe sprawozdania z dziakdnoZespotu wraz z wnioskami
wynikajacymi z tej dziatalnéci w terminach wyznaczonych przez Powiatowego
Inspektora.
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5. Podczas nieobecka pracownika kierujcego Zespotem do spraw Orzecznictwa i Kontroli
prac zespotu kieruje Powiatowy Inspektor.

§ 10.

Do zakresu dziatania Gtéwnego Kgowego nalgy w szczegOIngi:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

prowadzenie petnej kgyowasci Inspektoratu,

czuwanie nad wkziwym wykorzystywaniensrodkow finansowych,

kontrolowanie stansrodkéw na poszczegodlnych kontach,

przygotowywanie okresowych sprawoadaraz planéw buzktow,

informowanie bieace z odpowiednim uprzedzeniem o koniecznowprowadzenia
zmian w budecie,

prowadzenie cakei spraw zwizanych z zaktadowym funduszemiadczeé socjalnych.

§11.

Do zakresu dziatania stanowiska do spraw obstaywpej naley w szczegolnéci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

Do

obstuga prawna Powiatowego Inspektora i Inspekiprat

formulowanie zawiadomie do organdw scigania oraz wnioskow do adow
powszechnych,

reprezentowanie Powiatowego Inspektora pradami powszechnymi,

prowadzenie pogpowair administracyjnych w zakresie samowoli budowlanej,
prowadzenie pogpowan egzekucyjnych,

wykonywanie innych zadazleconych przez Powiatowego Inspektora.

§12.

zakresu dziatania stanowiska do spraw organeeydministracyjnych naky

W szczegOolngci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

obstuga organizacyjno-administracyjna Inspektoratu,

prowadzenie kancelarii ogoélnej,

prowadzenie archiwum zaktadowego,

prowadzenie rejestrow i ewidencji okl@enych w instrukcji kancelaryjnej,
zapewnianie wkxiwego obiegu dokumentow,

gospodarka spegrowa,

obstuga sekretariatu,

pisanie projektéw decyzji administracyjnych, postaien i innych pism,
obstuga kadrowa Inspektoratu, w tym:

a) prowadzenie akt osobowych pracownikéw,

b) sporadzanie z&wiadcze o zatrudnieniu,

c) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracownikow.

10)wykonywanie innych zadezleconych przez Powiatowego Inspektora.
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§13.

Szczegbétowy zakres oboagkow i odpowiedzialnéci pracownikéw zatrudnionych na
jednoosobowych stanowiskach olee zakres czynri@i stuzbowych ustalany osobno dla
kazdego pracownika Inspektoratu.

Rozdziat IV
Postanowienia kaicowe

§ 14.

Do pracownikéw Inspektoratu mgagzastosowanie przepisy:

1) ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy (tekshgdéity: Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz.
94 z p&niejszymi zmianami),

2) ustawa z dnia 16.09.1982 r. o pracownikackedibzv paistwowych (tekst jednolity: Dz.
U. z 2001 r. Nr 86, poz. 953 z pejszymi zmianami),

3) ustawy z dnia 24.08.2006 r. o shie cywilnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 170, poz. 1218
z p&niejszymi zmianami),

4) innych ustaw i przepisow prawa.

§ 15.
1. Zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu stanowi schiesnganizacyjny.
2. Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu2déau Budowlanego w Raciborzu

wchodzi wzycie z dniem 01.01.2009 r.
3. Traci moc obowjzujaca dotychczasowy regulamin organizacyjny Inspektaratu
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