' OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Znak sprawy:
OR.VIL.272.18.2017

Nazwa zamoOwienia:

»Kompleksowe ushugi pocztowe
na rzecz Starostwa Powiatowego w Raciborzu”

Zamawiajacy:
Powiat Raciborski
Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Raciborz
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Tryb udzielenia zaméwienia.

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przewidzianym w przepisach art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.), poniewaz przedmiotem
zamdwienia sa ustugi spoleczne wymienione w zataczniku XIV do dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zam6éwien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z p6zn. zm.),
opisane kodem CPV: 64.11.00.00-0 (Ustugi pocztowe) o wartosci mniejszej niz kwoty
okreslone w art. 138g ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (tj. mniejszej niz 750 000

euro).

Zamawiajacy.
Zamawiajacy:
Powiat Raciborski
adres: Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Racibdrz
NIP: 6391982788 REGON: 276255111
tel.: 32 4597385 e-mail: przetargi@powiatraciborski.pl
www.bip.powiatraciborski.pl
W prowadzonym postepowaniu komunikacja migdzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa
sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), osobiscie, za posrednictwem
postanca lub przy uzyciu poczty elektronicznej.
Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg.
1) w sprawach proceduralnych:

Marian Opic — Gléwny specjalista w Referacie Administracyjnym,
2) w sprawach przedmiotu zamowienia:

— Ewa Kwiatkowska — Podinspektor w Referacie Administracyjnym,

— Andrzej Chwalczyk — Kierownik Referatu Administracyjnego.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia o
zamdéwieniu. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogloszenia o zamowieniu wplynie do zamawiajacego nie poZniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
ogloszenia o zamdwieniu wplynie po uptywie terminu skladania wniosku lub dotyczy juz
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania
wniosku o wyjasnienie tresci ogloszenia o zamowieniu. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
zamawiajgcy zamie$ci na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl.
Przed uptywem terminu skfadania ofert zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ ogloszenia o
zamdéwieniu, w tym rowniez przedtuzy¢ termin sktadania ofert. Dokonang zmiang tresci
ogloszenia zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej www.bip.powiatraciborski.pl.

Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Raciborzu
ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz innych ustug zwigzanych z
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ushugami pocztowymi.

Do przedmiotu zamoéwienie zalicza si¢ w szczegolnosci:

1) usthugi wchodzace w zakres ustug powszechnych, polegajace na przyjmowaniu,
sortowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek pocztowych (listowych i paczek),

2) ushugi polegajace na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek
kurierskich,

3) ushugi zwrotu do siedziby zamawiajacego przesytek niedorgczonych,

4) odbidr przesylek z dwoch miejsc wskazanych jako siedziby Zamawiajacego i transport do
placowek nadawczych.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamdéwienia zostat okreslony w zalaczniku nr 1 do niniejszego

ogloszenia 0 zamdwieniu.

Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien:

64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe

Zamowienie nie zostalo podzielone na czgéci. Oferta musi obejmowaé calos¢ przedmiotu

zamdwienia i zamdwienie musi zostaé zrealizowane w calosci.

Termin wykonania zamdéwienia.
Termin wykonania zamowienia: od 01.01.2018r. do 31.12.2019r.

Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktoérzy speniaja nastgpujacy

warunek udziatu w postgpowaniu:

1) posiadaja wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017r.,
poz. 1481), pozwalajacy na wykonywanie dzialalnoSci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dore¢czania przesylek w obrocie krajowym i
zagranicznym.

Wykonawca bedzie zobowigzany wykaza¢ spelnienie warunku, o ktéorym mowa w

powyzszym punkcie 5.1.1). Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunku na podstawie

o$wiadczenia i dokumentu, zadanych w punktach 6.1) 1 6.2) niniejszego ogloszenia.

Wykonaweéw, ktérzy nie wykaza spetniania warunku udziatu w postgpowaniu zamawiajacy

wykluczy z postgpowania.

Dokumenty wymagane w przedmiotowym post¢powaniu.

Wykonawca sklada oferte wypetniajac formularz OFERTY zgodnie ze wzorem, stanowiacym

zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia o zamodwieniu, oraz dolacza do formularza

OFERTY:

1) os$wiadczenie o spetnieniu warunku udzialu w postepowaniu — wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3 do niniejszego ogloszenia o zaméwieniu (w oryginale),

2) zaswiadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru operatorow pocztowych, o ktérym mowa w
art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z
2017r., poz. 1481), pozwalajacego na wykonywanie dzialalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i
zagranicznym (w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
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wykonawce),

3) Formularz cenowy sporzadzony wg wzoru stanowigcego zalaczmik nr 4 do niniejszego
ogtoszenia o zamowieniu,

4) pelnomocnictwo, o ktérym mowa w punkcie 7.7. niniejszego ogloszenia o zamoéwieniu
(opcjonalnie).

Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Na oferte sktadaja si¢: formularz OFERTY oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty
wynikajgce z tre$ci niniejszego ogloszenia o zamdwieniu.

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej (w postaci papierowe;j).
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego ogloszenia o zamowieniu.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawcg — osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy. Jezeli osoba podpisujaca ofertg dziala na podstawie pelnomocnictwa, to
pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ dotaczone do oferty — w oryginale lub kopii notarialnie
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Zaleca si¢, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byla podpisana lub
parafowana przez wykonawce.

Kazda poprawka w tresci oferty powinna by¢ parafowana i datowana przez wykonawce.
Strony oferty winny by¢ trwale ze soba polaczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty
winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym
odczytanie zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania.

Opakowanie zawierajgce ofert¢ powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) i1 adresem
wykonawcy, zaadresowane do zamawiajacego na adres: Starostwo Powiatowe w Raciborzu,
Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Raciborz oraz opisane: ,,OFERTA na wykonanie
zamowienia nr OR.VIL.272.18.2017 pn. ,,Kompleksowe uslugi pocztowe na rzecz
Starostwa Powiatowego w Raciborzu”. NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 28.11.2017r.
godz. 12:30”.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ zlozone wedhug
takich samych zasad jak zlozenie oferty — w odpowiednio oznakowanym opakowaniu
(kopercie) z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi wykonawca.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 28.11.2017r. do godz. 12:00 w siedzibie
zamawiajgcego: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — Biuro Obstugi
Klienta w budynku B.

Oferty, ktore zostana ztozone po terminie, zamawiajacy zwréci wykonawcom.

Oferty zostang otwarte w dniu 28.11.2017r. o godz. 12:30 w siedzibie zamawiajgcego:
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Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — pokdj nr 4 (sala narad) w

budynku A.

Otwarcie ofert jest jawne.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Wykonawca oblicza cen¢ za realizacje zamowienia w Formularzu cenowym, sporzgdzonym

wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego ogloszenia o zamowieniu.

W Formularzu cenowym wykonawca okresla:

- ceny jednostkowe brutto za poszczegdlne elementy zamowienia (za 1 sztukg
poszczegolnych rodzajow przesylek / ustug, a w przypadku ustugi odbioru przesylek z
siedzib zamawiajgcego - za 1 miesiac realizacji ustugi),

- warto$¢ brutto poszczegdlnych pozycji przedmiotu zamoéwienia bedacg iloczynem cen
jednostkowych brutto i szacowanych ilosci,

- laczna ceng brutto za realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

Wyliczong w Formularzu cenowym laczng ceng brutto za realizacj¢ przedmiotu zamowienia

wykonawca przenosi do odpowiedniej rubryki formularza OFERTY.

Laczna cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty, wydatki, optaty i inne sktadniki

zwiazane z realizacjg zamdwienia, ktore sa i moga by¢ wymagane przy i w zwigzku z jego

wykonaniem — w tym podatek VAT, zastosowane upusty, rabaty i inne. W/w koszty i1 inne
sktadniki musza zostaé¢ ujete w poszczegolnych cenach jednostkowych.

Obliczona przez wykonawce taczna cena brutto bedzie stanowilta catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy za realizacje przedmiotu zaméwienia, przy czym wynagrodzenie

to moze ulec zmianie w zwigzku z przyjetym sposobem rozliczania okreslonym w zalgczniku
nr 1 do niniejszego ogloszenia o zamowieniu.

Wszystkie ceny i wartosci musza by¢ wyrazone w zlotych polskich (PLN) — cyfrowo z

doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, a taczna cena brutto w formularzu OFERTY

podana rowniez stownie.

W zlotych polskich bedg prowadzone rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawca.

Kazdy z wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedng cene.

Kryteria oceny ofert.

Zamawiajacy wyznaczyl jedno kryterium oceny ofert, ktérym jest cena oferty o wadze
100%. Do oceny ofert zamawiajacy przyjmie laczna ceng (brutto) obliczona przez
wykonawce wedhug zasad okreslonych w niniejszym ogloszeniu o zamoéwieniu i podang w
formularzu OFERTY.

Oferty zostang ocenione wg wzoru:

najnizsza zaoferowana cena
P= cmmmme e x 100 x 100%
cena oferty oceniane;j

gdzie:
P oznacza liczbe punktow przyznanych ofercie ocenianej
100 stanowi wskaznik staty
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100 % stanowi wage kryterium

10.3. Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 punktow. Pozostale oferty otrzymajg odpowiednio
mniejsza liczbe punktoéw, obliczona wg powyzszego wzoru (zaokraglong do dwoch miejsc po
przecinku).

11. Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej.

11.1. Do realizacji zaméwienia zamawiajacy wybierze wykonawce, ktérego oferta uznana zostanie
za najkorzystniejszg. Najkorzystniejsza bedzie oferta, ktora na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w ninigjszym ogloszeniu o zamdéwieniu otrzyma najwigksza liczbe
punktow.

11.2. Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie poprzedzony badaniem i oceng ofert.

11.3. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze:

1) zada¢ od wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,

2) wezwaé wykonawce do zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia oswiadczen i
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu,
petnomocnictw lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania.

11.4. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe
oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zamowieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

11.5. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tre$é nie bedzie odpowiadaé tresci ogloszenia o zamowieniu, z zastrzezeniem punktu
11.4,

2) bedzie zawiera¢ razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia, tj. cena lub jej
istotne czesci skladowe wzbudzg uzasadnione watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwoéci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,

3) zostanie ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu,

4) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

11.6. Zamawiajacy poinformuje wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze
najkorzystniejszej oferty, wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania, oraz
ktorych oferty zostaty odrzucone.

11.7. Zamawiajacy udostepni informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty na stronie
internetowej www.bip.powiatraciborski.pl.

11.8. Zamawiajacy uniewazni niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba Ze zamawiajagcy bedzie mogh
zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

4) wystapig inne wazne i uzasadnione powody uniewaznienia postgpowania.
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Zawarcie umowy.
Umowa zostanie zawarta z wykonawcs, ktorego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza.
Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego
ogloszenia o zamowieniu oraz danych zawartych w ofercie.
Integralng czes¢ umowy bedzie stanowi¢ niniejsze ogloszenie o zamoOwieniu wraz z
ewentualnymi zmianami i wyjasnieniami oraz oferta wykonawcy.
W razie watpliwosci przyjmuje sig, iz postanowienia ogloszenia o zamoOwieniu oraz
zobowigzania wykonawcy wynikajace z oferty stosowane bedg w pierwszej kolejnosci przed
pozostalymi warunkami realizacji zaméwienia wynikajacymi z innych dokumentow.
Miejsce i termin podpisania umowy zostana uzgodnione z wykonawca, przy czym
zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia takiego miejsca i terminu.
Projekt umowy przygotuje wykonawca.
Niezwlocznie po udzieleniu zamdéwienia zamawiajacy zamiesci na stronie podmiotowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.powiatraciborski.pl informacje o udzieleniu
zamowienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowe w
sprawie zamdwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia zamawiajacy
niezwlocznie zamie$ci na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.powiatraciborski.pl informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia.

Zalaczniki.

Zalgcznikami do niniejszego ogloszenia o zamowieniu sg:

1) Opis przedmiotu zamdwienia.

2) Formularz OFERTY (wzor).

3) Oswiadczenie o spelnieniu warunku udziatu w postepowaniu (wzor).
4) Formularz cenowy (wzor).

Racibdrz, 16.11.2017r.
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