ZAPYTANIE OFERTOWE — Nr OR.VIIL.2601.1.22.2017

Powiat Raciborski zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie zamdéwienia pn.

,Dostawa i montaz regalow archiwalnych dla Powiatowego
Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci w Raciborzu”

Ponizej przedstawione zostaly szczegélowe informacje na temat zaméwienia niezbgdne

do sporzadzenia i zlozenia oferty.

1.2.

8.2.

3.3,
3.4.
5.5.

Zamawiajacy.

Zamawiajacy:

Powiat Raciborski

adres: Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Raciborz

telefon: 324 597 377

e-mail: 7o iatraciba

www.bip.powiatraciborski.pl

NIP: 6391982788

REGON: 276255111

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg.

1) Lucja Pielczyk — Inspektor Referatu Administracyjnego Starostwa Powiatowego
w Raciborzu, tel.: 32 4597 377.

2) Andrzej Chwalczyk — Kierownik Referatu Administracyjnego Starostwa Powiatowego
w Raciborzu, tel.: 32 4597 375.

Tryb udzielenia zamoéwienia.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktérego nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwiefi publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pézn. zm.).

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa i montaz regatlow archiwalnych dla Powiatowego
Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci (dalej PZON), ktéry zostanie utworzony
w Raciborzu przy ul. Gamowskiej 3 (pomieszczenie o powierzchni 26,05 m’, zlokalizowane
na parterze).

Szczegbdlowy opis i rozmieszezenie regaldw opisano w Zataczniku nr 1-3 .

Realizacja zamowienia pokrywa si¢ z pracami remontowymi pomieszczen PZON. Termin
dostawy oraz montaz zostanie uzgodniony z wykonawca po zawarciu umowy.

Na dostarczone regaty archiwalne udzielona zostanie 36 miesigczna gwarancja.

Warunki realizacji zaméwienia okresla Zatacznik nr 4 — wzor umowy.

Zamowienie nie zostato podzielone na czeSci. Oferta musi obejmowac calos¢ przedmiotu
zamowienia 1 zamOwienie musi zosta¢ zrealizowane w calosci.
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Termin wykonania zamdwienia.
Termin zakonczenia realizacji zaméwienia uptywa w dniu 30 listopada 2017 r.

Warunki udzialu w post¢gpowaniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy spetniajg nastgpujgce warunki

udziatu w postepowaniu:

— w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonali co
najmniej jedna ustuge o wartosci co najmniej 10 tys. zt brutto, polegajaca na dostawie
i montazu przesuwnych regatéw archiwalnych.

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku, wykonawca zlozy wraz z oferta wykaz

zrealizowanych ushug sporzadzony wg wzoru, stanowigcego Zatgcznik nr 6.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Na oferte skladaja sig:

1) wypemiony formularz OFERTY — zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zalacznik nr 5 do
niniejszego zapytania ofertowego,

2) wykaz zrealizowanych ustug — zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zalacznik nr 6 do
niniejszego zapytania ofertowego,

3) kosztorys ofertowy, sporzadzony wg wytycznych z niniejszego zapytania ofertowego,

oraz inne dokumenty dotaczone przez oferenta.

Kosztorys ofertowy winien uwzglednia¢ koszty poszczegélnych elementéw regatéw (czgsci

lub modutdéw) oraz koszty montazu ujete odrgbnie.

Oferte sklada sie pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej (w postaci papierowe;).

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta musi byé podpisana przez wykonawce — osoby uprawnione do reprezentowania

wykonawcy. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziala na podstawie petnomocnictwa, to

pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania

oferty. Petnomocnictwo musi by¢ dotaczone do oferty — w oryginale lub kopii notarialnie

poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Zaleca sie, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byla podpisana lub

parafowana przez wykonawcg.

Kazda poprawka w tresci oferty powinna by¢ parafowana 1 datowana przez wykonawcg.

Strony oferty winny by¢ trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty

winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

Oferte nalezy umieécic w zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym

odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.

Opakowanie zawierajace oferte powinno by¢ oznaczone nazwg (firmg) 1 adresem

wykonawcy, zaadresowane do zamawiajacego na adres: Starostwo Powiatowe w Raciborzu,

Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Racibérz oraz opisane: ,,OFERTA do zapytania

ofertowego nr OR.VII.2601.1.22.2017 pn. ,,Dostawa i montaz regalow archiwalnych dia

Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci w Raciborzu” . NIE

OTWIERAC PRZED DNIEM 05.10.2017r. godz. 12:30”.
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6.14. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

8.5

6.16.

2.
73

8.2.

9.2.

Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone wedhug
takich samych zasad jak ztozenie oferty — w odpowiednio oznakowanym opakowaniu
(kopercie) z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy skladaé w terminie do dnia 05.10.2017r. do godz. 12:00 w siedzibie
zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — Biuro Obstugi
Klienta w budynku B.

Oferty, ktore zostang ztozone po terminie, zamawiajacy zwrdci wykonawcom.

Oferty zostang otwarte w dniu 05.10.2017r. o godz. 12:30 w siedzibie zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — pokdj nr 4 (sala narad)
w budynku A.

Opis sposobu obliczenia ceny i ustalenia pozostalych kryteridow.

W formularzu OFERTY — w cze$ci ,,Zobowigzania i informacje wykonawcy” wykonawca

okresla cene kosztorysowa za dostawe i montaz regatow,

Ceng nalezy obliczy¢ z uwzglednieniem nastepujacych warunkow, zatozen i zasad:

- oferowana przez wykonawce cena ma charakter kosztorysowy i winna obejmowac
wszystkie elementy, warunki i skladowe kosztéw realizacji zaméwienia okreslone
w niniejszym zapytaniu ofertowym i wzorze umowy,

- cena winna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamOwienia oraz inne
sktadniki niezbedne do wykonania przedmiotu zamdéwienia i majace wplyw na jej
ostateczng wielkos¢,

- cena oferty musi byé wyrazona w zlotych polskich (PLN) oraz podana cyfrowo
(z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku) i — w przypadku ceny tgcznej — stownie,

- w zlotych polskich bedg prowadzone rozliczenia pomigdzy zamawiajagcym a wykonawca,

- kazdy z wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedng cene.

Kryteria oceny ofert.
Zamawiajacy wyznaczyl nastepujace kryteria oceny ofert:

Kryterium ,,Cena oferty”
Znaczenie (waga) kryterium: 100%
Opis: do oceny ofert w kryterium zamawiajacy przyjmie faczna cene brutto obliczona przez

wykonawce wedlug zasad okre§lonych w niniejszym zapytaniu ofertowym i podana w
formularzu OFERTY.

Ocena ofert bedzie przebiegata wedtug nastepujacych zasad:

najnizsza zaoferowana cena
Pl s s e e x 100 x 100%

cena oferty ocenianej
gdzie:
P - oznacza ilo$¢ punktéw przyznanych ofercie ocenianej w kryterium nr 1 ,,Cena oferty”
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100 - stanowi wskaznik staty
100 % - stanowi procentowe znaczenie (wage) kryterium

9.3. Oferta najtansza sposrod nieodrzuconych otrzyma 100 punktéw i te ofert¢ zamawiajacy
wybierze do realizacji zamowienia. Pozostalte oferty otrzymaja odpowiednio mniej punktow,

wedlug powyzszego wzoru.

10. Wynik postepowania i umowa.

10.1. Informacje o wyniku postepowania zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, ktorzy
zlozyli oferty.

10.2. Pisemna umowa w sprawie udzielenia przedmiotowego zamdéwienia zostanie zawarta z
wykonawca, ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

10.3. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszego
zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie. Do umowy wprowadzone zostana w
szczeg6lnosci postanowienia punktu 3 zapytania ofertowego stanowigce opis przedmiotu
zamowienia.

10.4. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z wykonawcg, przy czym
zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia takiego miejsca i terminu.

10.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamowienia na kazdym etapie
postepowania poprzedzajacym zawarcic umowy.

11. Zalaczniki.
Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego s3:
Zatacznik nr 1 — opis techniczny,
Zatacznik nr 2 — rzut pomieszczenia,
Zalacznik nr 3 — fotografie pomieszczenia,
Zatacznik nr 4 — wzor umowy,
Zatacznik nr 5 — formularz oferty,
Zatacznik nr 6 — wykaz ustug.

Raciborz, 20.09.2017r.
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