KARTA USLUG

A STAROSTWO POWIATOWE WYDZIAL
‘\ W RACIBORZU GEODEZJI

47-400 RACIBORZ

) . . PLAC STEFANA OKRZEI 4 3
powiat raciborski tel. (32) 45 97 300, (centrala)
zielona oaza fax. (32) 415 87 36

I. TYTUL SPRAWY

UZGODNIENIE PROPOZYCJI USYTUOWANIA PROJEKTOWANYCH SIECI
UZBROJENIA TERENU

11. PODSTAWA PRAWNA

» Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U. z 2021 .,
poz. 1990 z pdézn. zm.);

» Ustawa z dnia 16 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (j.t. Dz.
U.z2021r., poz. 735 z p6zn. zm;),

» Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (j.t. Dz. U. z 2021 r., poz. 1923
z pbzn. zm.).

III. GDZIE ZALATWIC SPRAWE

Whniosek wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w Biurze Obstugi Klienta, przestaé za
posrednictwem operatora pocztowego lub ztozy¢ poprzez Geoportal Powiatu Raciborskiego
- adres strony: https://raciborz.geoportal2.pl/, okienko: ,,Wnioski na narade koordynacyjna
(ZUD)”. Konto musi zosta¢ uwierzytelnione przez profil zaufany.
Sprawg zatatwia — Wydziat Geodezji, pok. 207, 32 45 97 352; fax 32 45 97 360
e-mail: geodezja@powiatraciborski.pl
Godziny urzgdowania: Poniedziatek, §roda, czwartek od 7.30 do 15:30

wtorek od 7.30 do 17.00

piatek od 7.30 do 14.00

IV. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Narady koordynacyjne przeprowadzane sa za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej,
a kazda trwa min. 5 — max. 10 dni roboczych od dnia zawiadomienia podmiotow, o ktorych
mowa w art. 28 ust. 3 ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne. Zawiadomienie
dokonywane jest po weryfikacji dokumentacji oraz uiszczeniu optaty za uzgodnienie.
Odpisy protokotu narady koordynacyjnej wydaje si¢ wnioskodawcy w dniu jej zakonczenia,
a innym podmiotom zawiadomionym o naradzie - w terminie 3 dni od dnia zlozenia
zadania w tej sprawie.

W przypadku ztozenia wniosku przez Geoportal Zawiadomienie o numerze i dacie narady
Whnioskodawca moze sprawdzi¢ po zalogowaniu do Panelu Wnioskodawcy 1 wyswietleniu
szczegblow wniosku. Protokét oraz plan sytuacyjny zatwierdzony na naradzie
koordynacyjnej po jej zakonczeniu sg udostepniane do pobrania w formacie elektronicznym
wraz z podpisem elektronicznym. Aby pobra¢ 1 wyswietli¢ plik nalezy zalogowac si¢ do
panelu Wnioskodawcy a nastepnie poprzez przycisk Lista wnioskow 1 kliknigcie ztozonego
wczesniej wniosku ZUD, przej$¢ do jego szczegotow.

Instrukcja obstugi dostepna jest pod adresem:
https://www.geoportal2.pl/pl/instrukcje/wnioskodawca-internetowe-narady

V. WYMAGANE DOKUMENTY

I. Whniosek w postaci tradycyjnej:

Whiosek sktadany przez inwestora lub projektanta wraz z zalacznikami w postaci:

1. dwoch egzemplarzy dokumentacji projektowej zawierajgcej propozycje usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu zamieszczong na planie sytuacyjnym
sporzadzonym na kopii aktualnej mapy do celow projektowych poswiadczonej za



https://raciborz.geoportal2.pl/

zgodno$¢ z oryginatem przez projektanta,
2. nosnika cyfrowego zawierajgcego:

- wykaz wspotrzgdnych punktéw zatamania projektowanych obiektow liniowych i
powierzchniowych, srodkow geometrycznych obiektow punktowych w uktadzie
wspotrzednych ptlaskich prostokatnych PL 2000/6 w formacie txt: Nr punktu,
wspotrzedna X, wspotrzedna Y oraz KOD obiektu zgodny =z rozporzadzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 2 listopada 2015 r. w sprawie bazy danych
obiektow topograficznych oraz mapy zasadniczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2028.) badz
przebieg projektowanej sieci w formacie pliku dxf w uktadzie wspotrzednych
ptaskich prostokatnych PL 2000/6 z przypisanymi atrybutami.

- skan dokumentacji, o ktorej mowa w pkt 1,

- skan dodatkowych dokumentow w postaci np.: warunkéw technicznych, jezeli sa
dofaczane.

3. Pelnomocnictwa (oryginatly lub uwierzytelnione kopie) I dowod uiszczenia oplaty

skarbowej (tylko w przypadku przedktadania dokumentacji przez pelnomocnika);

Il. Whniosek skladany przez Geoportal:

Whiosek nalezy wypetni¢ na stronie oraz dotaczy¢ nastepujace zataczniki:

1. dokumentacje projektows zawierajacg propozycje usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu zamieszczong na planie sytuacyjnym sporzadzonym na kopii aktualnej
mapy do celow projektowych poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez projektanta. —
UWAGA: na dokumentacji powinna znalez¢ si¢ informacja o tresci: ,,Poswiadczam
zgodno$¢ mapy z oryginatem — podpisano elektronicznie imig i nazwisko”. Dokumentacja
musi by¢ podpisana podpisem elektronicznym (kwalifikowanym, osobistym lub zaufanym)
przez projektanta.

2. przebieg projektowanej sieci w formacie pliku dxf w uktadzie wspotrzednych ptaskich
prostokatnych PL 2000/6 z przypisanymi atrybutami.

3. skan dodatkowych dokumentow w postaci np.. warunkow technicznych, jezeli sa
dotaczane.

4. pelnomocnictwa (oryginaty lub uwierzytelnione kopie) i dowodd uiszczenia optlaty
skarbowej (tylko w przypadku przedkladania dokumentacji przez pelnomocnika);
UWAGA: w przypadku skladania pelnomocnictwa poprzez Geoportal oryginalem
pelnomocnictwa jest pelnomocnictwo podpisane elektronicznie przez mocodawce, a
uwierzytelniong kopig skan poswiadczony notarialnie i podpisany elektronicznie przez
notariusza.

VI. OPLATY

Zgodnie z art. 40d ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne optate pobiera si¢
przed wykonaniem czynno$ci uzgodnienia usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia
terenu w wysoko$ci wynikajacej z zalgcznika do ww. ustawy pt. ,,Wysokos$¢ stawek
podstawowych w odniesieniu do odpowiednich jednostek rozliczeniowych, wysoko$é
wspotczynnikow korygujacych oraz zasady ustalania tych wspétczynnikow, a takze
szczegdtowe zasady obliczenia wysokoS$ci optaty”.

Wysokos$¢ naleznej optaty obliczana jest na podstawie tabeli nr 16 Ip. 6 ww. zatgcznika
I utrwalona w Dokumencie Obliczenia Optaty.

Optate nalezy wnie$¢ bezposrednio w kasie Starostwa Powiatowego pokdj nr 1 (parter) lub
dokonywa¢ wplat bezposrednio na rachunek bankowy Starostwa Powiatowego w
Raciborzu nr 80 1560 1140 2227 7506 3000 0003.

W przypadku ztozenia wniosku poprzez Geoportal wystawiony elektronicznie dokument
bedzie widoczny na koncie wnioskodawcy, a po jego oplaceniu dokumentacja zostanie
przypisana do najblizszej narady koordynacyjne;.




Optaty mozna dokonaé poprzez platnos$¢ elektroniczng PayU dostepna na stronie lub w
sposob opisany powyzej. W przypadku dwoch ostatnich opcji potwierdzenie zaptaty nalezy
przesta¢ poprzez Geoportal w postaci skanu potwierdzenia zaptaty lub wygenerowanego z
banku potwierdzenia dokonania przelewu (obcigzajacego konto) w pliku pdf. Z
dokumentéw musi wynikac¢ za jakie DOO wniesiono optate.

W przypadku gdy wnioskodawca dziata przez pelnomocnika nalezy uisci¢ oplate skarbowa
za pelnomocnictwo — 17,00 zt.

Opfate skarbowg mozna uisci¢ gotdowka w kasie pokoj nr 1 (parter) lub dokonaé¢ wplaty
bezposrednio na rachunek bankowy Urzedu Miasta Racibérz

nr 78 1050 1070 1000 0004 0003 3692 z dopiskiem ,,optata skarbowa za pelnomocnictwo
do uzgodnienia Pl. .....oouiiiiiii e .

Dowod wptaty(skan) nalezy dotaczy¢ do wniosku.

VIL. DRUKI WNIOSKOW

Dla wniosku sktadanego w formie tradycyjnej - zatacznik nr 1 do niniejszej karty ustug.

VIII. TRYB ODWOLAWCZY

Zgodnie z art.40 f ustawy Prawo Geodezyjne i Kartograficzne w przypadku sporu
dotyczacego wysokosci naleznej oplaty, wiasciwy Organ Shuzby Geodezyjnej i
Kartograficznej wydaje decyzj¢ administracyjng. Organem odwolawczym jest Wojewodzki
Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

IX. INFORMACJE DODATKOWE

Administratorem Panstwa danych osobowych zbieranych i przetwarzanych przez Starostwo
Powiatowe w Raciborzu jest Starosta Raciborski z siedzibg w Raciborzu, Plac Stefana
Okrzei 4, e-mail: starosta@powiatraciborski.pl

W  sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi prosze kontaktowaé sie¢
z wyznaczonym przez Administratora, Inspektorem Ochrony Danych, e-mail:
iod@powiatraciborski.pl.

Prosimy o zapoznanie si¢ z informacja o przetwarzaniu danych osobowych w Starostwie

Powiatowym w  Raciborzu na  stronie  Biuletynu  Informacji  Publicznej:
https://bip.powiatraciborski.pl/Ochrona_danych osobowych/NARADY KOORDYNACYJNE.htm
https://bip.powiatraciborski.pl/Ochrona_danych osobowych/UDOSTEPNIANIE DANYCH PZGIK NA WN
IOSEK.html

Data: 31.01.2018 . Opracowal: Agnieszka Mogilska

Data: 16.10.2018 . Zmodyfikowala: Ewa Biatuska

Data: 18.10.2018r. | Zatwierdzil: Piotr Blochel

Data: 30.09.2020r. | Zmodyfikowala: Ewa Biatuska

Data: 30.09.2020r.. | Zatwierdzil: Piotr Blochel

Data: 23.12.2021r. | Zmodyfikowala: Ewa Biatluska

Data: 23.12.2021r.. | Zatwierdzil: Piotr Blochel
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