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Andrzej Brzenczka

Dyrektor

Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Raciborzu

WYSTAPIENTE POKONTROLNE

W dniach 19 i 21.06.2013 1. przeprowadzono w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego
w Raciborzu kontrole planows w zakresie pobierania oplat za ksztalcenie prowadzone
w formach pozaszkolnych w 1 pélroczu 2013 1. Kontrole przeprowadzila inspektor
ds. kontroli zarzadczej, na podstawie upowaznienia Starosty Raciborskiego nr 120/2013
z 17.06.2013 1.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole z dnia 08.07.2013 r., ktérego jeden
egzemplarz pozostawiono w kontrolowanej jednostce. Do protokotu nie wniesiono uwag.

Zgodnie z zarzadzeniem nr 72/2012 Starosty Raciborskiego z dnia 24 maja 2012 r.
w sprawie zasad przeprowadzania koniroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Raciborskiego oraz innych podmiotach, przekazuje wnioski z przeprowadzone] kontroli,
wykaz stwierdzonych nieprawidlowosci oraz zalecenia dotyczgce ich usunigcia.

1. Wnioski i nieprawidlowosci

1. W jednostce stosuje si¢ regulacje wewngtrzne w zakresie organizacji i prowadzenia
kurséw. Wszystkie formy ksztalcenia zorganizowane w badanym okresie byly odplatne,
akursanci byli zobowiazani do wnoszenia oplat zgodnie z wewnetrzng procedurg
prowadzenia kurséw. Wysoko$é oplat ustala dyrektor CKU w porozumieniu z organem
prowadzacym, zgodnie z §34 ust, 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia
i1 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.
U. poz. 186 z pézn. zm.). (s I protokoby)

2. Wedlug udzielonych informacji — oplaty wnoszone sa gotéwkg na miejscu, przed
rozpoczeciem kursu, w trakcie trwania lub przed egzaminem koficzacym kurs (osoby
fizyczne), badz przelewem po zakoficzonym kursie (instytucje zlecajgce/kierujace na
kurs). Jednostka stosuje ulgi w oplatach dla aktualnych uczniow CKP lub stuchaczy szkok
dla dorostych, co zostalo uzgodnione z organem prowadzgcym. . 2 prowkohsy IStnicje
mozliwosé wniesienia oplaty w ratach. Rozlozenie na raty nastepuje na podstawie ustnych
ustaled z danym kursantem, po rozpatrzeniu przedstawionego przez niego uzasadnienia.
Gird prowkoly Fakt rozfozenia na raty oraz ich wysokos¢ odzwierciedla si¢ na listach
uczestnikow. W dokumentacji brak informacji nt. terminOw platnosci. o ¢ prokoly
7 informacji udzielonych przez dyrektora wynika, ze nie bylo koniecznosci naliczenia
i pobrania odsetek i kar od uczestnikéw kurséw/szkolen badZ od podmiotéw kierujacych
osoby na te kursy. Wedlug wyjasnient dyrektora — za naliczanie oplat odpowiedzialny jest
d dot. kurséw/szkolefh — zastgpea dyrektora ds. edukacji
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dorostych, za przyjmowanie wplat i odprowadzanie ich na rachunek bankowy —
sekretariat, za monitorowanie wplat oraz egzekwowanie zaleglosci — glowny ksiggowy.
(str. 2 protokol) Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U.2012.186,
z pdZn. zm.) oplaty sa wnoszone za caly okres ksztalcenia, w terminie do dnia rozpoczgcia
ksztalcenia. Dyrektor publicznej placowkl lub o$rodka moze w uzasadnionych

przypadkach przedtuzyé termin wniesienia optaty lub wyrazi¢ zgod¢ na wniesienic oplaty

w ratach. Oplaty wnosi si¢ na rachunek bankowy publicznej placowki lub osrodka
wskazany przez dyrektora, Dyrektor publicznej placéwki lub osrodka moze zwolnié w
calodei lub w czesei z oplat osobe o niskich dochodach, w szczegblnoci, jezeli dochdd tej
osoby nie przekracza kwot, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 albo 2 ustawy z dnia
12 marca 2004 r. o0 pomocy spotecznej (Dz. U. z 2009 r. Nr 175, poz. 1362, z p6in. zm.).
Zwolnienie w calosci lub w czeéci z oplat nastepuje na wniosek osoby zainteresowanej.

. Jednostka zawiera umowy na realizacje kurséw wylacznie z podmiotami

zlecajgcymi/kierujgcymi na kurs/szkolenie. su. 21 5 protokoiu

. Z udzielonych przez dyrektora informacji wynika, ze w badanym okresie zdarzaty si¢

przypadki rezygnacji uczestnikéw z kurséw, jednak byli oni zobowigzani do uiszczenia
op%at. {str. 2 proiokofu)

. W ramach kursu , Kierowca — operator wozkow jezdniowych z napgdem silnikowym wraz
z bezpieczng wymiang butli gazowej” (trwal 15.04.-17.05.2013), z przedlozonq histy
uczestnikow (14 0s6b) wynika, ze 1 uczestnikowi zwrécono wniesiong przez niego oplate
w dniu 29.04.2013 r. Z ewidencji ksiggowej wynika, Ze nalezne oplaty - facznie za caly
kurs, pomimo adnotacji na liscie o rozfozeniu na raty — wniosto gotowka 13 kursantow
(raport fiskalny dobowy z kasy rejestrujgcej z 22.05.2013). Tego samego dnia $rodki
z kasy odprowadzono na rachunek bankowy CKU. Z powyZzszego wynika, ze oplaty
zostaly wniesione przez uczestnikéw po zakoriczeniu kursu, a zwrot dokonany 29.04.2013
r. jak 1 wezesniejsza wplata nie znalazly odzwierciedlenia w ewidencji ksiggowej. @i 24

rotokoty) Zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U.
2013.330 j.t) do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi€,
w postaci zapisu, kazde zdarzenie, kt6re nastapilo w tym okresie sprawozdawczym,
a zgodnie 7z art. 24 — ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie,
sprawdzalnie i na biezaco. W ust. 2 zapisano, ze ksi¢gi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne,

 jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty, zas w ust. 5 pkt 3 — e

ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone na biezaco, jezeli ujgcie m. in. wplat

i wyplat gotéwka nastepuje w tym samym dniu, w ktérym zostaly dokonane.

. W przypadku 2 uczestnikow 1ndyw1duainych kursu ,,Programowanie oraz obshuga
obrabiarek sterowanych numerycznie CNC” (trwat 22.03.-25.06.2013) wplyw naleznych
oplat gotéwka odnotowano w dniu 12 1 19.06.2013 (2 x I rata w dniu 12.06.2013 r., 1 x II
rata — 19.06.2013; jeden z uczestnikéw zrezygnowal z kursu w trakcie jego trwania, do
dnia kontroli T raty nie zwrdcono, II rata nie wplyneta); wysokos¢ rat okreslono na liscie
yczestnikow, nie wskazano pisemnie terminéw platnosci); dochody odprowadzono na
rachunek bankowy jednostki w dniu wplaty; uczestnikom wystawiono faktury VAT.
(str. 21 5 profokohis}

Zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.17.2013.885 j.t.),

zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadezej nalezy

do obowigzkow kierownika jednostki.

il. Zalecenia

Biorac pod uwage powyzsze ustalenia, majac na uwadze przepisy art. 68 i 69 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t), nalezy:
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1)

2)

3)

przestrzegaé zapisow rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia

2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U.2012.186,

z p6ézn. zm.) w zakresie:

a) wnoszenia przez uczestnikow oplat za kursy/szkolenia na wskazany rachunek

~ bankowy jednostki,

b) wnoszenia oplat przez uczestnikow za caly okres ksztalcenia w terminie do dnia
rozpoczecia ksztalcenia, natomiast w sytuacjach uzasadniajacych przedluzenie
terminu wniesienia oplaty lub roziozenia jej na raty — pisemnego dokumentowania
przebiegu tego procesu poczawszy od momentu zloZzenia wniosku przez kursanta az
do ostatecznego rozstrzygnigcia w danej sprawie, ze wskazaniem wysokoSci rat,
terminéw platnosci oraz ewentualnych konsekwencji nieuiszczenia oplat w terminie
lub w okre$lonej wysokosci (np. poprzez wladciwe zapisy w umowie), uwzgledniajac
standardy kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych wprowadzone
komunikatem Ministra Finanséw nr 23 z dnia 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. MF.
2009.15.84), azwlaszcza grupe C standardéw - standard 10. Dokumentowanie
systemu kontroli zarzadczej,

wprowadzaé do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego, w postaci zapisu, kazde

zdarzenie, ktére w tym okresie nasta(pﬂo na podstawie rzetelnych dowodow ksiggowych

stwierdzajacych dokonanie operacji gospodarczej, tak, by ksiegi rachunkowe byly
prowadzone rzetelnie 1 na biezgco, zgodnie z art. 20 i 24 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013.330 3.1.),

rozwazy¢ potrzebe stosowania pisemnych umow z uczestnikami indywidualnymi, jako

mechanizmu kontroli funkcjonujacego w ramach kontroli zarzadcze] dokumentujacego

wzajemne prawa i obowiazki obu stron (réwniez w przypadku rezygnacji z uczestnictwa

w kursie w trakcie jego trwania), majacego wplyw na efektywne zarzadzanie ryzykiem

w jednostce w obszarze ksztalcenia w formach pozaszkolnych.

Zgodnie z zarzgdzeniem nr 72/2012 Starosty Raciborskiego z dnia 24 maja 2012 1.

w sprawie zasad przeprowadzania kontroli w jednostkach organizacyjnych Powiatu
Raciborskiego oraz innych podmiotach, kierownik podmiotu kontrolowanego, w terminie
30dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego, informuje na piSmie Starostg
o sposobie wykonania wnioskow 1 zalecen albo o przyczynach ich niewykonania.

Ctrzymua;
1. adresat
2. aa.
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