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	KARTA USŁUG 

STAROSTWO POWIATOWE 

W RACIBORZU
47-400 RACIBÓRZ

Pl. OKRZEI 4
tel. (32) 45 97 300, (32) 415 44 08 (centrala) 
fax. (32) 415 87 36

	WYDZIAŁ

KOMUNIKACJI I TRANSPORTU

	I. TYTUŁ SPRAWY

	ZGŁOSZENIE NA EGZAMIN 
DLA KANDYDATÓW NA WYKŁADOWCÓW I WYKŁADOWCÓW ORAZ 

WPIS DO EWIDENCJI WYKŁADOWCÓW NAUKI JAZDY


	II. PODSTAWA PRAWNA

	· ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami,
· ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego,
· rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 października 2016 r.  
w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek wynagrodzenia członków komisji (Dz. U. z 2016 r. poz. 1791).


	III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ

	Wniosek należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta.
Sprawę załatwia - Wydział Komunikacji i Transportu, pokój nr 8 (parter, budynek B).
tel. (32) 45 97 315, fax. (32) 45 97 310 

e-mail: komunikacja@powiatraciborski.pl

Godziny urzędowania:  
poniedziałek, środa, czwartek od 7.30 do 15.30 
wtorek od 7.30 do 17.00 

piątek od 7.30 do 14.00


	IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY

	W terminie do 7 dni, od daty otrzymania informacji o pozytywnym wyniku egzaminu.



	V.  WYMAGANE DOKUMENTY

	Wniosek o wpis do ewidencji instruktorów wraz z oświadczeniem kandydata o wyborze Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego, w którym będzie zdawać egzamin.
Załączniki do wniosku:
· zaświadczenie o ukończeniu kursu dla kandydatów na instruktorów/wykładowców, kursu uzupełniającego dla instruktorów/wykładowców (bez szkolenia praktycznego),
· zaświadczenie z Krajowego Rejestru Karnego stwierdzające, że kandydat na wykładowcę nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za: przestępstwo przeciwko bezpieczeństwu w komunikacji, przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowej lub osobistej, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, prowadzenie pojazdu w stanie po użyciu alkoholu lub w stanie po użyciu innego podobnie działającego środka, przestępstwo umyślne przeciwko życiu i zdrowiu, przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności. 
· dowód uiszczenia opłaty za wpis do ewidencji wykładowców (50,00 zł).
Starosta wpisuje do ewidencji wykładowców w drodze decyzji administracyjnej po uiszczeniu opłaty osobę, która uzyskała wynik pozytywny na egzaminie sprawdzającym kwalifikacje przed komisja powołana przez wojewodę. (wyłącznie część pierwsza i druga egzaminu). 


	VI.  OPŁATY

	· Opłata komunikacyjna – 50,00 zł (za wpis do ewidencji wykładowców).
Opłatę komunikacyjną można uiścić w kasie pokój nr 1 (parter, budynek B) lub dokonać wpłaty bezpośrednio na rachunek bankowy Powiatu Raciborskiego nr 80 1560 1140 2227 7506 3000 0003 z dopiskiem „wpis do ewidencji wykładowców”. 
Dowody wpłaty należy dołączyć do wniosku.


	VII. DRUKI WNIOSKÓW

	Wg załączonego wzoru.


	VIII.  TRYB ODWOŁAWCZY

	Odwołanie od decyzji o odmowie wpisu do ewidencji wykładowców wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach za pośrednictwem Starosty Raciborskiego w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie.  


	IX. INFORMACJE DODATKOWE 

	Starosta wydaje zaświadczenie o wpisie do ewidencji wykładowców. 
Odbioru zaświadczenia dokonuje się osobiście w pokoju nr 8 (parter, budynek B).
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