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Prezes Stowarzyszenia
»Otwarte Serca Dzieciom”
w Kuzni Raciborskiej

Wiystapienie pokontrolne

W dniach od 18 lipca 2012 r. do dnia 01 sierpnia 2012 r. w Stowarzyszeniu
,,Otwarte Serca Dzieciom” w Kuzni Raciborskiej zostala przeprowadzona
kontrola w zakresie dokumentacji finansowej potwierdzajacej wydatkowanie
srodkdw przekazanych przez Powiat Raciborski w postaci dotacji celowgj
na realizacje umowy nr ZS 8121.9.2011 z dnia 29 sierpnia 2011 r. za okres
od 01.09.2011r. do dnia 31.12.2011r. 0 powierzenie realizacji zadania
publicznego Powiatu Raciborskiego z zakresu pomocy spotecznej pod nazwa

,Prowadzenie na terenie Powiatu Raciborskiego catodobowej placowki
opiekuriczo - wychowawczej” zwanej dalej Placowka.

Ustalenia kontroli ~ zostaty zawarte w protokole kontroli podpisanym
w dniu  10.09.2012r., ktérego jeden  egzemplarz  pozostawiono
w kontrolowanym Stowarzyszeniu.

Z dokonanych ustalen wynika, ze w kierowanym przez Pana Stowarzyszeniu
stwierdzone zostaly nieprawidtowo$ci w zakresie prowadzenia- ewidencji
ksiegowej wydatkowania $rodkéw przekazanych przez Powiat Raciborski

w postaci dotacji celowej oraz dokumentéw organizacyjnych w zakresie
rachunkowosci.

Ponizej przedstawione zostaly nieprawidtowosci oraz wnioski zmierzajace
do ich usunigcia:

1. Brak aktualnej i pelnej podstawy prawnej] w ,Polityce ‘Rachunkowosci”
ktora stanowi podstawowy dokument w oparciu, o ktéry prowadzona
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jest ewidencja ksiggowa Placowki. ‘

2. Brak szczegotowosSci w opracowaniu ,,Pohtyk1 Rachunkowosci”, jako
podstawy do prowadzenia ksiggowosci w Placéwce, ktéra powinna zawierac
wszystkie wymogi zawarte w ustawie o rachunkowos$ci shluzace do
prowadzenia ewidencji ksiegowe;j.

3. Prowadzenic ewidencji ksiggowej Placéwki w sposdb mato czytelny, brak

- jest ewidencji analityczne] dowoddéw ksiggowych z podzialem na
poszczegdlne rodzaje wydatkdow stanowiacych podstawe rozliczenia
otrzymane] dotacji.

4. Brak szczegotowego rozliczenia  przekazywanych do Komornika
wierzytelnodci dotyczacych sp.z o.0.,JANTAR”, kwoty przekazywane
nie odpowiadaja kwotom wykazanym w zawiadomieniach, brak jest
w ewidencji ksiggowej Placowki rowniez wyliczen polegajacych na
rozgraniczeniu kwot naleznoSci gltéwne] oraz odsetek.

5. Brak jest na fakturach stanowiacych potwierdzenie dokonywanych zakupow
zapisow wynikajacych z ustawy o rachunkowoscl:
- zatwierdzenia do wyplaty przez osoby upowaznione
- nie wszystkie dowodowy zakupu — faktury, noty ksiggowe 1. in. posiadaja
potwierdzenia sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym,
oraz informacjg¢, o sposobie 1 terminie zaplaty za dokonany zakup
ustugi lub towaru.

6. Nieprawidtowe ‘postepowanie w sprawie pobierania zaliczek na biezace
zakupy (m.in. odziezy dla wychowankdéw, drobnych art. spozywczych
podrecznikow szkolnych). Pobierane zaliczki nie zawsze poprzedzone byly
zatwierdzonym wnioskiem zaliczkowym, brak bylo rowniez rozliczen
pobranych zaliczek na odpowiednich drukach z akceptacja osdéb
odpowiedzialnych za prawidlowa gospodarke kasowg w Placowce oraz
prawidlowe] ewidencji zaliczek w. raportach kasowych.

7. Brak informacji na fakturach o stosowaniu przepisOw ustawy prawo
zamoOwien publicznych przy realizacji wydatkow.
Whioski

1. Uzupemié¢ ,,Polityke Rachunkowos$ci” o wszystkie niezbgdne przepisy



prawne, ktore skutkuja prawidlowym prowadzeniem ewidencji ksiggowej .
Placowki.

2. Wprowadzi¢ do ,,Polityki Rachunkowosci” wszystkie te zapisy z ustawy
o rachunkowo$ci ktore przyczynia sie do prawidlowego opisywania
1 ksiggowania  faktur oraz innych dowodow  ksiggowych.
Obowiazek ten wynika z art. 21 ust.1, w zwiazku z art. 2ust. 1 pkt. 7
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.).

3. Prowadzi¢ ewidencje ksiggowa W sposob  czytelny polegajacy
na prowadzeniu ewidencji analitycznej w taki sposéb aby bylo
mozliwe potwierdzanie  zgodnosci rozliczenia otrzymanej dotacji
z ewidencja ksiegowa.

4. Przedstawi¢ w  wykonaniu wnioskow  pokontrolnych  rozliczenie
przekazanych do Komomika kwot w  kontrolowanym  okresie
z rozgraniczeniem na nalezno$¢ gléwna oraz odsetki, przedstawiajac
wnioski o zajecie wierzytelnosci sp. z 0.0. ,,JANTAR”, z ktérych wynikaja
dokonane przelewy. _

5. Przygotowywac dokumenty ksiegowe do zaplaty oraz do wprowadzenia
do ewidencji ksiggowej w sposdb kompletny zgodny z przepisami ustawy
o rachunkowosci, tak aby byly zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione, posiadaly potwierdzenie sprawdzania pod wzgledem
merytorycznym oraz rachunkowym, byly opisywane w jakim celu dokonano
zakupu, oraz posiadaly informacj¢ o sposobie i terminie zaplaty.

6. Prowadzi¢ w sposob prawidlowy gospodarke kasowa Placowki,
dokonujac wyptaty zaliczek na podstawie zatwierdzonych przez osoby
upowaznione wnioskow zaliczkowych, rozlicza¢ pobrane zaliczki na
stosownych drukach, co pozwoli potwierdzi¢ rozliczenie pobranej kwoty
zaliczki i ewentualnego zwrotu do kasy nie wydatkowane] kwoty oraz
odzwierciedli¢ dokonane operacje w raporcie kasowym.

7. Przy realizacji wydatkow zwiazanych z funkcjonowaniem Placéwki stosowac
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. Nr 113 poz. 759 22010 r. z pézn. zm.), dokumentujac
realizacj¢ odpowiednimi opisami na fakturach.



Do wnioskow pokontrolnych przystuguje prawo zgloszenia zastrzezen
w terminie 14 dni od otrzymania wystgpienia - pokontrolnego.

Prezes Stowarzyszenia w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego informuje na pi$mie Starostg o sposobie wykonania wnioskéw
i zalecen, albo o przyczynach ich niewykonania.
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