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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 23/2023
Starosty Raciborskiego z dnia 10 marca 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE — Nr TP.055.1.2025
Powiat Raciborski zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie zaméwienia pn.

sInformator Powiatowy dla Seniora”

Ponizej przedstawione zostaly szczegélowe informacje na temat zamowienia niezbgdne do sporzadzenia
i ztoZenia oferty.
1.Zamawiajacy.

Powiat Raciborski

adres: Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Racibérz

telefon: 32 459 73 77

www.bip.powiatraciborski.pl

NIP: 6391982788

REGON: 276255111

2) Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sa:

a) Magdalena Kolorz — Kierownik Referatu Promocji i Wspdtpracy, tel. 32 459 73 67,
b) Mariola Wolnik — Podinspektor w Referacie Promocji i Wspolpracy, tel. 32 459 73 08,
c) Szymon Kura — Inspektor w Referacie Promocji i Wspotpracy, tel. 32 459 73 08.

2. Tryb udzielenia zamdwienia.

Ninigjsze postgpowania prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktorego nie majg zastosowania
przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych ( t. j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320).

3. Opis przedmiotu zamo6wienia.
1) Przedmiotem zamdwienia jest

Przygotowanie, opracowanie graficzne, sktad, wydruk i dystrybucja na podstawie powierzonych materiatow
informacyjnych 5000 szt. egzemplarzy powiatowego informatora dla seniora w formacie nie mniejszym niz
A4 skladajacego si¢ z minimum 4 stron w wydruku w pelnym kolorze. Ponadto zamdwienie obejmuje
comiesieczng dystrybucje i dostawe Informatora Powiatowego dla Seniora w min. 50 punktach na terenie
powiatu raciborskiego oraz publikacja w portalu internetowym www.naszraciborz.pl, ktoéra jest po stronie
wykonawcy.

2) Szczegodtowe warunki realizacji zamowienia okresla Zatacznik nr 2 — wzor umowy.
4. Termin wykonania zamdwienia.

Termin realizacji zaméwienia: Termin realizacji zaméowienia: do 25 dnia kazdego miesigca w miesigcach
I - XIl br.


http://www.bip.powiatraciborski.pl/
http://www.naszraciborz.pl/
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5. Warunki udzialu w postepowaniu

6. Opis sposobu przygotowania oferty.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

1) Na oferte sktadajg si¢ wypetniony formularz OFERTY — zgodnie ze wzorem, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Tres¢ oferty musi odpowiadac tre$ci zapytania ofertowego.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4) Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.

5)* Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce — 0soby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ dotagczone do oferty — w oryginale lub kopii notarialnie
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

6)* Zaleca sig¢, aby kazda zawierajaca jakagkolwiek tre$¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez wykonawce.

7) Kazda poprawka w tresci oferty powinna by¢ parafowana i datowana przez wykonawce.

8) Strony oferty winny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty
winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

9) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
10) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

11) Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o podwykonawstwie jezeli jest planowane.

7. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1) Oferty nalezy sktadaé w terminie do dnia 30.01.2025 r., do godz. 09:00 w postaci elektronicznej
wysylajqc na adres e-mail: media@powiatraciborski.pl**

2) Oferty, ktore zostang ztozone po terminie, Zamawiajacy zwroci wykonawcom.

3) Oferty zostang otwarte w dniu 30.01.2025 r., do godz. 09:30 w siedzibie zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — pokoj nr 12 w budynku A.

8. Opis sposobu obliczenia ceny i kryterium oceny ofert.
1) 100% wysoko$¢ ceny
9. Wynik postepowania i umowa.

1) Informacje o wyniku postepowania zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty.
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2) Pisemna umowa w sprawie udzielenia przedmiotowego zamowienia zostanie zawarta z wykonawca,
ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

3) Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszego zapytania
ofertowego oraz danych zawartych w ofercie. Do umowy wprowadzone zostang w szczegdlnosci
postanowienia punktu 3 zapytania ofertowego stanowigce opis przedmiotu zamowienia.

4) Migjsce i termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z wykonawca, przy czym zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wyznaczenia takiego miejsca i terminu.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamoéwienia na kazdym etapie
postgpowania poprzedzajacym zawarcie umowy.

10. Zalaczniki.

Zakacznikami do niniejszego zapytania ofertowego s3:
Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 - wzor umowy,

Zatacznik nr 3 — klauzula RODO.

Raciboérz, dnia 22.01.2025 1.

Sporzadzit: Szymon Kura, wew. 308.

Zatwierdzil

Kierownik
Referatu Promocji i Wspoélpracy

Magdalena Kolorz



