Uchwala Nr XXX/310/2009
Rady Powiatu Raciborskiego
z dnia 31 marca 2009 r.

w sprawie zmiany uchwaty dotyczacej uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.) oraz § 68
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Raciborzu

RADA POWIATU RACIBORSKIEGO
uchwala, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Raciborzu — zwanym dalej

— Regulaminem — stanowiacym zalacznik do Uchwaty Nr X1/103/2007 Rady Powiatu

Raciborskiego z dnia 25 wrzesnia 2007 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu

Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Raciborzu wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 7 ust. 2 pkt 2 Regulaminu otrzymuje brzmienie: ,,2) Wydzial Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich (OR), w struktur¢ ktorego wchodzi Referat Organizacyjno
— Administracyjny”,

2) w § 7 ust. 2 pkt 3 Regulaminu otrzymuje brzmienie: ,,3) Wydziat Finansowy (FN),
w strukture ktorego wchodzi Referat Ksiggowosci i Plac”,

3) w § 7 ust. 2 Regulaminu skresla sig pkt 7,

4) w § 7 ust. 2 pkt 8 Regulaminu otrzymuje brzmienie: ,,8) Petnomocnik ds. Zarzadzania
Jakoscia (TJ)”,

5) w § 7 ust. 2 pkt 17 Regulaminu otrzymuje brzmienie: ,,17) Wydzial Komunikacji
1 Transportu (SK), w strukture ktorego wchodzi Referat Rejestracji Pojazdow”,

6) w § 7 w ust.2 Regulaminu dodaje si¢ pkt 22 w brzmieniu: ,, 22) Samodzielne Stanowisko

ds. BHP (TB)”,



7) w § 7 Regulaminu po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu: ,,Schemat struktury
organizacyjnej Starostwa stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu”,

8) w § 9 ust. 3 Regulaminu otrzymuje brzmienie: ,,3. Biurem ds. Ochrony Informacji
Niejawnych kieruje pelnomocnik™,

9) w § 10 pkt 7 Regulaminu otrzymuje brzmienie: ,,7) upowaznianie Wicestarosty, Cztonka
Zarzadu 1 innych pracownikéw Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
oraz zatatwiania innych spraw w ustalonym zakresie”,

10)§ 11 ust. 1 Regulaminu otrzymuje brzmienie: ,,Do zadan Starosty, Wicestarosty i Cztonka
Zarzadu nalezy sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia komorek organizacyjnych
oraz jednostek organizacyjnych powiatu w ramach wewngtrznego podziatu zadan
okreslonego zarzadzeniem wewngtrznym Starosty”,

11)w § 24 ust. 1 po pkt 9 Regulaminu dodaje si¢ pkt 9a w brzmieniu: ,,prowadzenia zbioréw
aktbw prawa miejscowego ustanowionych przez powiat oraz ich udostgpniania
obywatelom”,

12) w § 24 ust. 1 pkt 11 Regulaminu otrzymuje brzmienie: ,,11) koordynowania rozpatrywania
skarg i wnioskdw wplywajacych do Rady”,

13)w § 24 Regulaminu dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu: ,,3. obstugi organizacyjnej wyborow
samorzadowych”,

14)w § 25 ust. 3 pkt 3 Regulaminu otrzymuje brzmienie: ,,3. zabezpieczenia przestrzegania
w Starostwie przepiséw dotyczacych ochrony przeciwpozarowej”,

15)w § 25 w ust. 3 Regulaminu dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu: ,,6) prowadzenia biura rzeczy
znalezionych”,

16)w § 25 Regulaminu dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu: ,,5. wspoipracy krajowej i zagranicznej:

1) opracowywania planu kontaktéw z partnerskimi powiatami w kraju i zagranica;

2) organizowania, koordynowania i obstugi spotkan oraz wizyt delegacji krajowych
1 zagranicznych partnerow powiatu;

3) organizowania i obstugi posiedzen organow powiatu dotyczacych kontaktow z krajowymi
1 zagranicznymi partnerami powiatu,

4) prowadzenia korespondencji krajowej 1 zagranicznej z powiatami partnerskimi;

5) przygotowywania umoOw o wspolpracy, listow intencyjnych i1 innych dokumentow
dotyczacych kontaktéw partnerskich powiatu;

6) inicjowania nawigzania wspotpracy krajowej lub zagranicznej.”;



17)w § 25 Regulaminu dodaje si¢ ust. 6 w brzmieniu: ,,6. wspotpracy z mediami:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)

realizacji polityki informacyjnej powiatu;

prowadzenia dzialan w zakresie obslugi oficjalnego serwisu internetowego powiatu
oraz Biuletynu Informacji Publicznej;

prowadzenia biuletynu ,,Aktualnosci Powiatu Raciborskiego”;

inicjowania 1 koordynowania biezacych dziatan powiatu na rzecz informowania opinii
publicznej o istotnych przedsigwzigciach podejmowanych przez samorzad,

organizowania konferencji prasowych;

przygotowywania tre$ci materiatdéw przekazywanych mediom w zakresie biezacych zadan
powiatu;

reagowania na krytyke prasowa;

zapewnienia realizacji umow z zakresu wspotpracy z mediami;

przygotowywania wystapien publicznych z zakresu pehlienia przez Starostg¢ funkcji

reprezentacyjnej;

10) przygotowywania na potrzeby Starosty informacji o wszelkich dziataniach i pracach

majacych miejsce migdzy sesjami oraz opracowywania kalendarium wydarzen;

11) koordynowania dziatan wynikajacych z realizacji obowiazku udostgpniania informacji

publiczne;j.”,

18)w § 27 Regulaminu skresla si¢ ust. 7,

19) skresla sig¢ § 30 Regulaminu,

20) § 31 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

,Pelmomocnik ds. Zarzadzania Jakos$cia realizuje zadania z zakresu:

l.
2.
3.

zapewnienia utrzymania, rozwoju i doskonalenia Systemu Jakosci,

zarzadzania dokumentacja Systemu Jakosci,

wspoéldzialania z komorkami organizacyjnymi Starostwa oraz petnienia nadzoru

1 koordynacji w zakresie prowadzonych w tych komorkach dziatan zwiazanych
z Systemem Jakosci,

zarzadzania auditami wewngtrznymi,

zarzadzania dzialaniami korygujacymi i zapobiegawczymi,

analizowania funkcjonowania Systemu Jako$ci, jego efektywnosci oraz sktadania
stosowanych sprawozdan w tym zakresie,

sterowania i rozwigzywania probleméw zwiazanych z Systemem Jakosci,

propagowania idei projako$ciowych wsrod pracownikéw Starostwa.”,



21) § 40 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

,,Wydzial Komunikacji 1 Transportu realizuje zadania z zakresu:

1.

10.

I1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

wydawania dowodoéw rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych, znakow legalizacyjnych,
nalepek kontrolnych i kart pojazdéw oraz ich wtornikow 1 duplikatow;

wydawania pozwolen czasowych, tymczasowych tablic rejestracyjnych oraz nalepek
tymczasowych;

wpisywania zmian 1 zastrzezen w dowodach rejestracyjnych, pozwoleniach czasowych
1 kartach pojazdow;

wyrejestrowywania pojazdow;

przyjmowania zatrzymanych dowodow rejestracyjnych oraz ich zwrot po ustaniu
przyczyny zatrzymania;,

kierowania pojazdoéw na dodatkowe badania techniczne;

wydawania praw jazdy, migdzynarodowych praw jazdy oraz ich wtornikdw;

wymiany praw jazdy oraz wojskowych dokumentow stwierdzajacych uprawnienia
do kierowania pojazdem;

zatrzymywania praw jazdy oraz ich zwrotu po ustaniu przyczyny zatrzymania;
kontrolnego sprawdzenia kwalifikacji do kierowania pojazdami;

kierowania na badania lekarskie;

cofania 1 przywracania uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi;

wydawania kart parkingowych osobom niepelnosprawnym i placowkom zajmujacym sig
opieka, rehabilitacja lub edukacja 0s6b niepetnosprawnych;

kontroli 1 nadzoru stacji kontroli pojazdéw, osrodkéw szkolenia kierowcow
oraz przewoznikow drogowych;

prowadzenia rejestrow przedsigbiorcoOw prowadzacych stacje kontroli pojazdow 1 osrodki
szkolenia kierowcow;

wydawania 1 cofania imiennych uprawnien diagnostom;

prowadzenia ewidencji instruktoréw 1 wydawania legitymacji instruktora;

wydawania licencji, wpiséw, zaswiadczen 1 zezwolen wynikajacych z ustawy
o transporcie drogowym;

koordynowania rozktadow jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy przewo6z oséb
pojazdami samochodowymi;

realizacji obowiazkowych ograniczen w zakresie przewozu ze wzgledu na potrzeby
obronnosci, bezpieczenstwa panstwa lub kleski zywiotowej;

przeprowadzania egzamindOw w zakresie transportu drogowego taksowka;



22.

23.

24.

25.

22)

23)

24)

25)

wprowadzania obowiazku wyposazenia pojazdow zaprzegowych w hamulec;

okreslania przepisow porzadkowych dotyczacych powiatowego transportu drogowego
oraz przewozu taksowkami;

ustalania rozktadow jazdy przewoznikdéw na obszarze powiatu;

usuwania pojazdow z drogi na koszt wlasciciela 1 ich przechowywania na parkingu
strzezonym.”,

po § 44 Regulaminu dodaje si¢ § 44a w brzmieniu: ,,Samodzielne Stanowisko ds. BHP
realizuje zadania z zakresu:

prowadzenia spraw zwiazanych z bezpieczenstwem i higieng pracy w Starostwie, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami;

przegladu 1 kontroli stanu bezpieczenstwa 1 higieny pracy w Starostwie
oraz przestrzegania zasad i1 przepisow w tym zakresie na poszczegélnych stanowiskach
pracy;

prowadzenia dokumentacji zwiazane] z ocena ryzyka zawodowego, w zwiazku
z wykonywana praca;

sporzadzania analizy 1 oceny stanu bezpieczenstwa i higieny pracy, prowadzenia
dokumentacji 1 analizy w zakresie wypadkéw przy pracy, chorob zawodowych, innych
wypadkow;

prowadzenia dokumentacji z zakresu szkolenia pracownikow nowozatrudnionych
1 szkolenia okresowego.”,

w § 53 ust. 1 Regulaminu otrzymuje brzmienie: ,,1. Starosta, Wicestarosta oraz Cztonek
Zarzadu przyjmuja mieszkancow w sprawie skarg i1 wnioskow w kazdy czwartek
w godzinach 14.00 — 16.00, po telefonicznym ustaleniu terminu w sekretariacie”,

w § 66 ust. 2 Regulaminu otrzymuje brzmienie ,,2. ,korespondencja kierowana do:
Prezydenta R.P., Marszatkow Sejmu i Senatu oraz Postow i Senatorow, Prezesa Rady
Ministrow, Ministrow 1 Kierownikow urzedow centralnych, wojewodéw, organdw
samorzadu wojewodztw 1 marszatkdéw wojewddztw, organéw powiatow 1 starostow,
rad gmin, prezydentéw, burmistrzow 1 wojtow”,

w § 66 ust. 3 Regulaminu otrzymuje brzmienie ,,3. odpowiedzi na wystapienia
Najwyzsze] Izby Kontroli, Regionalnej Izby Obrachunkowej, Prokuratury oraz innych

organdéw kontrolnych”,

26)w § 66 Regulaminu skresla si¢ ust. 5 — 10.



§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Raciborskiego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady
Norbert Mika

Radca prawny
Kt-163

mgr Barbara Kowalska



Uzasadnienie:

Art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jedn. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.) stanowi, iz organizacj¢ i zasady
funkcjonowania starostwa powiatowego okresla regulamin organizacyjny uchwalony
przez rad¢ powiatu na wniosek zarzadu powiatu.

Rada Powiatu Raciborskiego Uchwala Nr X1/103/2007 z dnia 25 wrze$nia 2007 r.
uchwalila Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Raciborzu. Aktualnie istnieje
potrzeba zmiany poszczegdlnych zapiséw Regulaminu.

Zmiany te wynikaja przede wszystkim z utworzenia z dniem 1 marca 2009 r. nowej
jednostki organizacyjnej, tj. Agencji Promocji Ziemi Raciborskiej 1 Wspierania
Przedsigbiorczosci na Zamku Piastowskim w Raciborzu, ktérej zadaniem jest m.in. promocja
Ziemi Raciborskiej oraz rozwdj turystyki. Dotychczas zadania te wykonywane byly
przez Referat Promocji, Rozwoju 1 Wspolpracy Zagranicznej. Powotanie w/w jednostki
wraz z przejeciem zadan uzasadnia podjgcie decyzji o likwidacji z dniem 1 kwietnia b.r.
w/w Referatu. Jednoczesnie pozostate zadania zwigzane m.in. z realizowaniem polityki
zagranicznej Powiatu Raciborskiego, obstuga delegacji krajowych i zagranicznych partnerow
Powiatu, a takze dotyczace wspolpracy z mediami przekazane zostaja do Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

Nastgpna zmiana Regulaminu wiaze si¢ z wyodrgbnieniem Samodzielnego
Stanowiska ds. BHP ze struktury Wydzialu Organizacyjnego 1 Spraw Obywatelskich.
Stanowisko to podlega w wykonywaniu swoich zadan i kompetencji wylacznie Staro$cie
w zakresie ustalonym w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 2 wrze$nia 1997 r. w sprawie
stluzby bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704 z p6zn. zm.).

Z kolei zmniejszenie zatrudnienia w Biurze ds. Zarzadzania Jakos$cia uzasadnia
zmiang nazwy komorki organizacyjnej, ktora brzmi: Pelnomocnik ds. Zarzadzania Jako$cia.

Ponadto w przypadku struktury trzech Wydziatéw, tj. Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich, Finansowego oraz Komunikacji i Transportu wyodrgbniono podlegte referaty.

Okreslono rowniez, iz Starosta, Wicestarosta 1 Cztonek Zarzadu sprawuja nadzor
nad dzialalno$cia komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Raciborzu
oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Raciborskiego w ramach wewngtrznego podziatu
zadan okreslonego zarzadzeniem wewngtrznym Starosty. Powyzsze zmiany organizacyjne
znalazty odzwierciedlenie w schemacie organizacyjnym, stanowiacym zatacznik

do niniejszego Regulaminu.



Dokonano rowniez uaktualnienia poszczegdlnych zadan realizowanych przez komorki
organizacyjne tut. Starostwa, zgodnie ze zmieniajacymi si¢ przepisami prawa.

W tym stanie prawnym, podjecie uchwaty jest celowe i uzasadnione.

Sekretarz Powiatu Starosta

Beata Banczyk Adam Hajduk
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