PROTOKOL KONTROLI

pracodawecy'’ - g;;igg‘:ﬁgﬂ’ niebedacego D innego podmiotu’”
: . : . o ) przedsigbiorcy niebgdacego
wydzielone] jednostki organizacyjne: j pracodawcy D pracodawca’’

REGON: 27628509800000 NIP: 6391706841

Na podstawie art. 24 ust. 1, w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowe;j
Inspekcji Pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 623)

Starszy inspektor pracy specjalista - Katarzyna Nowak-Swierczewska
{tvicd shizbowy oraz imig i nazwisko inspektora pracy}

dziatajgcy w ramach terytorialnej wiaéciwosci Okregowego Inspektoratu Pracy Katowicach

przeprowadzit kontrole w: :
STAROSTWO POWIATOWE W RACIBORZU
{nazwa podmiotu konirolowanego)

47-400 RACIBORZ, PL. PLAC STEFANA OKRZEI 4

(adres podmiotu kontrolowanego)

inazwa wydzielone] jednastki podriiotu kontrolowanego)'

(adres wydzislonaf jednostki podmicty kontrolowanego}
Grzegorz Swoboda
(imie i nazwisko osoby reprezentujgcej podmiot konfrolowany)
Starosta
(nazwa organt reprezentujacego podmiot kontrolowany) ™’

Data rozpoczecia dziatalno$ci przez podmiot kontrolowany: |
data objecia stanowiska przez osobg lub powofania organu reprezentujacego  podmiot
kontrolowany: '
Kontrole przeprowadzono w dniu{ach):

25,30.06; 2,3,7.07.2020 1.

{oznaczenie dni, w kidrych przeprowadzono Konfrole)

Liczba:pracujgcych: 139, w tym:
e na podstawie umdw cywilno-prawnych: 0,
« 0sa0b_prowadzacych jednooscbowa dziatalnosé gospedarcza:. 0O,
e cudzoziemcow: 0,

e zatrudnionych w ramach stosunku‘pracy: 139, w tym kobiet: 105,
miodocianych: 0, niepetnosprawnych: 6,

w kontrolowanym podmiocie.
Data poprzedniej kontroli:  29.06;05.07.2018r.
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1. W czasie kontroli sprawdzono realizacje uprzednich decyzji i wystapien organdw Panstwowe;
inspekKcji Pracy oraz wnioskéw, zalecen i decyzji organéw kontroli i nadzoru nad warunkami pracy:
W wyniku poprzedniej kontroli zakoﬁczohej w dniu 05.07.2018 r. wydane zostato wystgpienie z
dnia 06.07.2018 r. © nume}ze rejéstracyjnyrﬁ 040175-53-K049-Ws01/18 zawierajace jeden
wriosek o tresci: |
Dopilnowanie aby urlopy wypoczynkowe byly wykorzystywane przez pracownikéw w ten
sposéb, aby co najmniej jedna cze¢ tego urlopu obejmowata 14 dni kalendarzowych.

Realizacja wniosku wystapienia zostata opisana w dalszej czeéci protokotu z kontroli.

2. W czasie kontroli stwierdzono, co nastepuje:
l. Informacje wstepne:

Z informacji uzyskanej od pracodawcy wynika, ze w kontrolowanym podmiocie funkcjonujg dwie

organizacje zwigzkowe:

Komisja Zakltadowa NSZZ “Solidarno$¢” Starostwo Powiatowe w Raciborzu - tel. 32 45 97 398
Komisja Zaktadowa OZZ “Inicjatywa Pracownicza” przy Starostwie Powiatowym w Raciborzu — tel.
32 415 44 08 wew. 357 '

Organizacje zwi_azkowe zostaty poinformowane o zakresie kontroli, oraz zostang poinformowane

takze jej wynikach, po zakonczeniu czynnoéci kontrolnych.

Czynnosci kontrolne nie wymagaja doreczenia zawiadomienia o zamiarze ich wszczegcia ani tez
upowaznienia do czynnosci kontrolnych.

Czynnosci kontrolne w Starostwie Powiatowym w Raciborzu wszczete zostaty w dniu 25.06.2020 r.
w sposéb zdainy. Starosta Grzegorz Swoboda wyrazit zgode na prowadzenie czynnoSci
kontrolnych w sposob zdalny w pidmie z dnia 30.06.2020 r. nr TA.1710.2.2020. Ww. pismo

stanowi zatacznik nr 1 do protokotu z kontroli.

Osoby wyznaczone do kontaktu z inspektorem pracy:
1) Beata Banczyk- Sekretarz Powiatu- tel. 324597370,
2y Alina Rutkowska- inspektor ds. zarzadzania zasobami ludzkimi ~tel. 324597374, "~
3) lwona Szlachetko — inspektor ds. BHP ~tel. 324587377.

Il. Celizakres kontroli.
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Kontrola objeto wybrane zagadnienia prawa pracy w iym dotyczace udzielania urlopow
wypoczynkowych, wykonanie zalecen ZSIP a takze ustalenia w zakresie wyborow Zaktadowego

Spotecznego Inspekiora Pracy.

lil. Urlopy wypoczynkowe.

Realizacja wystagpienie z dnia 06.07.2018 r. o numerze rejestracyjnym 040175-53-K049-Ws01/18
zawierajacego jeden wniosek o tresci: '
,Dopilnowanie aby urlopy wypoczynkowe byty wykorzystywane przez pracownikow w {en sposoéb,
aby co najmniej jedna ¢zeé¢ tego urlopu obejmowata 14 dni kalendarzowych”.
Na wniosek inspektora pracy sporzadzono wykaz osob, ktdre w 2019 roku nie wykorzystaty 14
kolejnych dni kalendarzowych urlopu wypoczynkowego wraz z podaniem przyczyny. Wykaz ten

przedstawia sig w sposéb nastepujacy:

Innych oséb nie wymieniono w ww. pismie.

Dodatkowo w dniu 03.07.2020 r. nadestano inspektorowi pracy wyjasnienia dotyczace urlopu
oraz wykaz osoOb, ktére w 2019 roku nie wykorzystaty 14

wypoczynkowego
kolejnych dni kalendarzowych urlopu wypoczynkowego. W wykazie tym ujgto 5 0s6b, z czego jak
wynika z zestawienia: cyt. ||| - v okresie od 01.08.2019 r. do 31.01.2020 r.-
pracownikowi przystugiwato 11 dni urlopu wypoczynkowego za 2019 r.” Z powyZszego wynika, ze

ww. | byie mozliwos¢ udzielenia 14 kolejnych dni kalendarzowych uriopu
wypoczynkowego. Pismo z dnia 03.07.2020 r. TA.1710.2.2020 - zatacznik nr 14 do protokotu z

kontroli.

IV. Ksiazka uwag i zalecen Spolecznego Inspektora Pracy:

L
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Inspektorowi pracy przedstawiono scan ksiazki Uwag i zalecen Zakladowego Spotecznego
Inspektora Pracy przy Starostwie Powiatowym w Raciborzu. Scan ww. ksiazki stanowi
zatacznik nr 2 do protokotu z kontroli.

Z treéci zalecen wynika, co nastepuje:

ZSIP_N dniu 08.06.2020 r. dokonata wpisu 1 - zalecenia/uwagi:

Budynek ,B” Starostwa Powiatowego usunigcie w trybie natychmiastowym naruszenia par.4 ust.1
pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenowy).

(Par. 14 ust.1 W obiektach oraz na terenach przylegtych do nich jest zabronione wykonywanie

nastepujacych czynnoséci, ktére moga spowodowaé pozar, jego rozprzestrzenianie sig, utrudnienie

prowadzenia dziatania ratowniczego lub ewakuagji:

(....) pkt 14 zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe

uzycie w przypadku pozaru lub innego zagrozZenia powodujacego koniecznosé ewakuacii) Przypis

Inspektora Pracy.

Wpis ,Zrealizowano” z up. Starosty Ewa Lewandowska Czionek Zarzadu.

ZSIP_w dniu 23.06.2020 r. dokonata wpisu 2 - zalecenia/uwagi:

Naruszenie Par.3 pkt.4 i 5 Zarzadzenia nr 49/2020 Starosty Raciborskiego z dnia 22 maja 2020 r.
przez Przewodniczacego Komisji OZZ Inicjatywa pracownicza” poprzez oscbiste zbieranie w
dniach 22-23.06.2020 r. podpiséw pracownikéw w Budynku A i B Starostwa Powiatowego w
Raciborzu w zwigzku z dzialalnoscia zwigzkowa.

Odnotowano wpis o tre$ci : ,Starosta przyjgt wyjasnienia w piémie z dnia 26.06.2020 r.

Zrealizowano. Z up. Starosty Ewa Lewandowska Cztonek Zarzadu.

Inspektor Pracy zweryfikowat wykonanie uwagi/zalecenia nr 1 podczas czynnosci kontrolnych w
Starostwie Powiatowym w Raciborzu.

Odnosénie uwagi/zatecenia nr 2 inspektor pracy nie podjat polemiki.

V. Ustalenia dotyczace wyborow ZSIP- opisane w piSmie pracodawcy.

Z treéci Pisma Starosty Grzegorza Swoboda z dnia 30.06.2020 r. TA.1710.2.2020 w zakresie
wyboréw Spolecznego Inspektora Pracy wynika, co nastepuje:

1 - Organizacja Zaktadowa NSZZ ,Solidarno$é” w Starostwie Powiatowym w Raciborzu
poinformowata pismem z dnia 20 maja 2020 r. Staroste Raciborskiego o planowanych na
dzien 22 maja 2020 r. wyborach Spotecznych Inspektoréw Pracy (zatacznik nr 2 do protokotu
Z kontroli),

2 - Pismo Starosty z dnia 21.05.2020 r. skierowane do Organizacji Zakladowej NSZZ ,Solidarnos¢”

Starostwo Powiatowe w Raciborzu w sprawie organizaciji wybor, z ktérego tresci wynika, zZe ze

Lﬁgb’*‘au
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wzgledu na ogtoszenie stanu pandemii i stanu zagroZzenia epidemicznego w zwigzku z
zakazeniem wirusem SARS —~COV Starosta cyt. "nie widzi mozZliwosci zorganizowania i
przeprowadzenia wyboréw. {(zat. nr 3 do protokotu z kontroli},

3-  Informacja z systemu informatycznego Starostwa- Komisji NSZZ ,Solidarnosc¢” (zat. nr 4 do
protokotu z kontroli),

4- Informacja o terminie wyboréw SIP (zal. nr 5 do protokotu z kontroli),

5 - Pismo z dnia 22 maja 2020 r. podpisane przez Czionka Zarzadu Ewe Lewandowskg
skierowane do Organizacji Zaktadowej NSZZ ,Solidarnos¢” Starostwa Powiatowego w

\\D"'P Raciborzu ¢ Jr%zwaZenEe przetozenia terminu wyboréw SIP zal. nr 6 do protokotu z kontroli},
éd/’ 6- Pismo z dnia<28-maja 2020 r. skierowane przez NSZZ ,Solidarno$¢ Starostwa Powiatowego w
\)\ Raciborzu do Starosty Raciborskiego informujace o wyborach Zaktadowego Spotecznego
W Inspektora Pracy i Grupowych Spotecznych Inspektoréw Pracy- (zat. nr 7 do protokolu z
kontroli),

8 - Pismo Starosty z dnia 29.05.2020 r. skierowane do Organizacji Zaktadowej NSZZ ,Solidarnos¢”
Starostwo Powiatowe w Raciborzu odnoszace sie do fresci ,wezwania do zaniechania
rozpowszechniania nieprawdziwych informacji z dnia 28 maja 2020 r. umieszczonego w
intranecie, skierowanego do przewodniczacego Komisji Zaktadowej ,Inicjatywa Pracownicza”
— { zat. nr. 8 do protokotu z kontroli),

9- Pismo z dnia 1 czerwca 2020 r. skierowane przez NSZZ ,Solidarno$é Starostwa Powiatowego
w Raciborzu do Starosty Raciborskiego w sprawie udostQpnienia' przez pracodawce
mozliwosci informowania pracownikc’nw za pomoca systemu informatycznego o wyborach
informujace o wyborach Zakladowego Spotecznego Inspektora Pracy - (zat. nr 9 do protokotu
z kontroli},

10 - Pismo z dnia 1 czerwca 2020 r. skierowane przez NSZZ ,Solidarmos¢ Starostwa Powiatowego
w Raciborzu do Starosty Raciborskiego w sprawie organizacji wyboréw Zakladowego
Spotecznego Inspektora Pracy - (zat. nr 10 do protokotu z kontroli),

11 — Pismo z dnia 3 Czerwca 2020 roku Piotra Blochel Komisji Zakladowej Ogéinopolskiego
Zwigzku Zawodowego lnicjatywa Pracownicza” skierowane do Starosty Powiatowego
Grzegorza Swoboda informujace o przygotowaniu wyboréw SIP dla Starostwa Powiatowego w
Raciborzu (zat. nr 11 do protokoiu z kontroli),

12 - Informacja z systemu informatycznego Starostwa- Komisji OZZ Inicjatywa Pracownicza (zat.
nr 12,13 do protokotu z kontroli).

Dodatkowo do protokotu z kontroli na wniosek Inspektora pracy zataczono:

14.- Wyjasnienia pracodawcy dotyczace udzielania urlopdw wypoczynkowych w taki sposob, aby
jedna czesé urlopu obejmowata nie mnigj niz 14 dni kalendarzowych.

16- Zarzadzenie Starosty Raciborskiego nr 49/2020- dotyczace funkcjonowania Starostwa w
ckresie pandemii COVID-19.
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W zalgczonych do protokotu z kontroli pismach Zakladowej Organizacii Zwigzkowej NSZZ
_Solidarnosé¢ Starostwa Powiatowego w Raciborzu — zatacznik nr 15 (ogoétem stron 18)
podjeto migdzy innymi sprawy zwigzane z:

-zatozenia ksigzek uwag grupowych inspektoréw pracy,

-szkolenia dla SIP,

-udostepnienia pomieszczen zwigzkom zawodowym,

- wyrobienia pieczeci ZSIP oraz wyposaZenia w niezbgdne materiaty do pracy.

- utrudnianiem” przeprowadzenia czynnosci kantrolnych w dniu 05.06.2020 roku Zaktadowemu

Spotecznemu Inspektorowi Pracy.

W tym zakresie Wicestarosta Marek Kurpis ztozyt do protokotu z kontroli wyjasnienia, z ktorych
wynika, co nastgpuje:

cyt.....{...) 2.”Odnosnie zatoZenia ksigzek uwag grupowych inspektorow pracy, szkolenia dla SIP,
udostepnienia pomieszczert zwiazkom zawodowym, wyrobienia pieczeci ZSIP  oraz
wyposazenia w niezbedne materiaty do pracy, informuje i2, ze wzgledu na stosunkowo krotki
okres czasu od wplywu pisma Zakladowego Spotecznego Inspektora Pracy (19.06.2020 r.)
pracodawca hie miat mozliwosci pisemnego odniesienia sig do poruszanych w nim kwestii. W
przedmiotowym zakresie podjete zostaly dziatania, ktorych efekty niezwiocznie po ich
zakonczeniu zostang przedstawione Zaktadowemu Spotecznemu Inspektorowi Pracy.

Z calym przekonaniem podkreslam, iz Pracodawca nie utrudnia wykonywania ustawowych dziatan
spotecznym inspektorom pracy, ponownie deklarujac cheé wspéipracy, jak rowniez
potwierdza, ze realizuje i zamierza realizowaé prawnie okreélone zadania zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.”

..... (....). cyt. 4. W kwestii kontroli ZSIP z dnia 05.06.2020 r. wyjasniam, iz informacja 0
planowanej kontroli wplyneta de facto kika godzin wczeéniej — w dniu 05.06.2020 r.
Pracodawca udzielit odpowiedzi, iz nie widzi mozliwosci, aby w dniu 05.06.2020 r. odbyta sig
proporiowana kontrola. Podykiowane byto to wzglgdami organizacyjnymi m.in. dotyczacymi
czasu pracy — zgody na przebywanie na terenie budynkéw Starostwa po zakorczeniu godzin
pracy, zgodnie z obowigzujacym w Starostwie Powiatowym w Raciborzu Regulaminem pracy
oraz wzgledami bezpieczenistwa —zamykanie i opuszczanie pomieszczen przez pracownikow
po zakonczeniu pracy, oddawanie kluczy c¢zy plombowanie pomieszczen. Zwrocit rowniez
uwage, iz w zawiadomieniu o kontroli nie podano jej zakresu, co uniemozliwito wskazanie
os6b, ktére miatyby w niej uczestniczyé ze strony pracodawcy.”

Pismo z dnia 06.07.2020 r. TA.1710.2.2020 stanowi zatacznik nr 17 do protokotu z kontroli.

Do protokolu z kontroli zatgczono réwniez stanowisko Komisji Zaktadowej Ogoinopolskiego
Zwiazku Zawodowego Inicjatywa Pracownicza przy Starostwie Powiatowym w Raciborzu Znak
0ZZIP.5.1.2020. w sprawie regulaminu wyborow Spolecznego Inspektora Pracy oraz sposobu
przeprowadzenia wyboréw SIP. PowyZsze pismo wraz z zatgcznikami stanowi zatacznik nr 18

do protokotu z kontroli. (ogétem stron 20).



Na tym ustalenia zakoriczono.

3. W czasie kontroli wydano:
af decyzji ustnych: 0,
b/ polecen: -.
Wykaz(y) wydanych decyzji ustnych i/lub polecen stanowi(g)™ zatacznik(i) nr  do protokotu.

4. W czasie kontroli sprawdzeno/nie sprawdzano!™ tozsamo$cé:
-nie sprawdzano tosamo$ci

(dane osoby legifymowane] oraz okreslenie czasu, migjsca i przyczyny legifymowania)
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5. W czasie kontroli pebrenreinie pobrano™ prébki surowcéw i materiatéw uzywanych,
wytwarzanych lub powstajgcych w toku produkgji: -nie pobranc probek

b
rd
6. W czasie kontroli udzielono/rie-tidzietonot*) porad:
-z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy:
-z zakresu prawnej ochrony pracy: 2,
w tym z zakresu legalnosci zatrudnienia:

7. Do protokolu zalgcza siqlnig,zala@é;siq(") zatgcznikéw: 18, stanowigcych skiadowg czgéc
protokotu:
Zatgcznik nr 1. Pismo Starosty Powiatowego z dnia 30.06.2020 r. TA.1710.2.2020

Zatacznik nr 2. Scan Ksigzki ZSIP

Zatacznik nr 3. Pismo z dnia 21.05.2020 r. do NSZZ "Solidarnocs¢” Starostwo Powiatowe w
Raciborzu.

Zatacznik nr 4. wydruk z systemu informatycznego
Zatgcznik nr 5. Informacja o wyborach ZSIP

Zatgcznik nr 6. Pismo z dnia 22.05.2020 r. do NSZZ "Solidarnos¢” Starostwo Powiatowe w
Raciborzu.

Zatacznik nr 7. Pismo z dnia 25 maja 2020 r. do Starosty Raciborskiego.

Zatgcznik nr 8. Pismo z dnia 29.05.2020 r. do NSZZ "Solidarno$¢" Starostwo Powiatowe w
Raciborzu.

Zatacznik nr 9. Pismo z dnia 1 czerwca 2020 r. do Starosty Raciborskiego.
Zatacznik nr 10. Pismo z dnia 1 czerwca 2020 r. do Starosty Raciborskiego.
Zalacznik nr 11. Pismo z dnia 3 czerwca 2020 r. do Starosty Raciborskiego.
Zalacznik nr 12. wydruk z systemu informatycznego |

Zalacznik nr 13. Wydruk z systemu informatycznego.

Zatacznik nr 14. Pismo do OIP Katowice dotyczace uszczegdlowienia danych wykorzytywania
urlopdw wypoczynkowych.

Zalacznik nr 15. Pisma Organizacji Zaktadowej NSZZ Solidamos¢ Starostwa Powiatowego w
Raciborzu stron -

Zalacznik nr 16. Zarzadzenie nr 49/2020 Starosty Raciborskiego w zwigzku z wystapieniem na
terytorium POQlski stanu epidemii

Zatacznik nr 17. Wyjasnienia Wicestarosty Marka Kurpis pismo z dnia 06.07.2020 r.
TA.1710.2.202C r.

Zatgcznik nr 18. Stanowisko Komisji Zaktadowej Ogdinopolskiego Zwigzku Zawodowego
Inicjatywa Pracownicza z dnia 24 czerwca 2020 r.

(wyszezegdinienie zatgcznikow)



8. Kontrole przeprowadzono w obecnosci:

Kontrola prowadzona byta zdalnie przy uzyciu srodkéw elektronicznego przekazu a takze za
pomocs operatoréw telefoniicznych

9. Protokdt sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Na tym protokoét zakonczono.

Racib6rz, dnia 08.07.2020 e BRSC Sl
(podpls i pIeCZQCI spektora pracy)

W dniu 08.07.2020 otrzymatem jeden egzemplarz protokotu.

{podpis i piecze¢ osoby repreze u;acej podmtot kontrofowany}

Pouczenie:
1. O realizacji decyzji ustnych i polecen nalezy z uptywem okreslonych w decyzjach i poleceniach
termindw powiadomi¢ inspektora pracy (art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o Panstwowej Inspekcji Pracy).

zenm.wm@skuaeqobﬁme__ta;emlcq 7 |

Do protokotu ztozono wniosek/nie ziozono wniosku.
Whniosek stanowi zatacznik nr ..... do protokotu kontroli. ¢

3. Podmiotowi kontrolowanemu przys’fugme prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu
kontroli, umotywowanych zastrzezen do ustaleft zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy
zgiosi¢ na pisémie w terminie 7 dni od dnia przedstawienia protokotu. Odmowa podpisania
protokotu nie stanowi przeszkody do zastosowania przez inspekiora pracy stosownych

srodkéw prawnych eiferh e /Z/
Do ustalen zawartych w protokole zastrzezenia wniesierotrie-whiesiore/zostang wniesione** /

‘Qﬁd ..... M()ﬁ:’lé"&’t”a ...............................................................................................................

Ustosunkowanle sig mspektobi{a‘j pracy do ‘a%niesionych zastrzezen do protokotu:



W wyniku uwzglednienja zazalenia na postano
okolicznosci umozliwiaje
zostat zniszczony (art,
Pracy).®*

....................................... / s o
(podpis i pfecze& osoby reprezentifigcef podmiot kontrolowany)

T
A L

f‘ \ PGV‘/HM?LV
o

rzel zi

I3

’Cﬂﬂﬂw‘"{ﬁ

C} . odpowiednig pozycje zaznaczyd
) — niepotrzebne skreslic
[kns]

wi inspektora pracy o
ujawnienie tozsamo pracowmka lub osoby
ust. 5 ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
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chgwaniu w tajemnicy
tokdt przestuchania
Ranstwowe] Inspekcji

R
{(podpis pfe,e?;eé.-in_s',qektora: pracy)

Rewbde 1602 200,

(migjsce i data podpisania protokotu)







