Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 135/2019

Starosty Raciborskiego z dnia 31 pazdziernika 2019 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE - Nr OR.V11.2601.1.44.2019

Powiat Raciborski zaprasza do zlozenia oferty na wykonanie zamowienia pn.:

»Dostawa Srodkow czystosci w 2020 roku na potrzeby Starostwa Powiatowego w
Raciborzu”

Ponizej przedstawione zostaty szczegdtowe informacje na temat zamowienia niezbedne do
sporzadzenia i ztozenia oferty.
1.Zamawiajacy.

Powiat Raciborski

adres: Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Raciborz

telefon: 32 459 73 77

wWww.bip.powiatraciborski.pl

NIP: 6391982788

REGON: 276255111

2) Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ Z wykonawcami sg:

a) Ewa Mekeresz — Kierownik Referatu Administracji, tel.: 32 4597 375
b) Lucja Pielczyk — Inspektor Referatu Administraciji, tel.: 32 4597 377
2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Niniejsze postepowania prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktérego nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2019r., poz. 1843 z pézn. zm.).

3. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa srodkow czystosci w 2020 roku na potrzeby
Starostwa Powiatowego w Raciborzu.

Opis przedmiotéow zaméwienia “SUKCESYWNA DOSTAWA SRODKOW CZYSTOSCI
DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W RACIBORZU”:

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa Ssrodkoéw czystosci dla Starostwa
Powiatowego w Raciborzu.

2. Rozliczanie zadania na podstawie Faktury Vat — platnej przelewem w ciagu 14 dniu
od otrzymania,

3. Dostawa winna si¢ odbywa¢ w nieprzekraczalnym terminie 3 dni (roboczych) od
otrzymania zlecenia od Zamawiajacego, zgodnie z ilosciami podanymi w Zleceniu.
Przewiduje si¢ realizacje dostaw co 2 miesigce.


http://www.bip.powiatraciborski.pl/

4. W zalaczniku nr 1 Szacowane] warto$ci zamoéwienia wyszczegdlniono rodzaje
produktow, na jakie przewiduje si¢ zapotrzebowanie u Zamawiajacego oraz
szacowane ilosci, w skali okresu na jaki umowa ma zosta¢ zawarta — 12 miesiecy.
Zestawienie przedstawia si¢ w celu umozliwienia sporzadzenia oferty i wyliczenia
ceny. Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do zamoéwienia podanych ilosci ushug.
Ilo§¢ zamawianych produktow w ramach realizacji umowy uzalezniona bedzie od
rzeczywistych potrzeb  Zamawiajacego. Wykonawca nie bedzie  kierowat do
Zamawiajacego zadnych roszczen z tytulu roéznic pomiedzy szacowang a faktyczng
iloscig zrealizowanych dostaw.

5. W sytuacji gdy Zamawiajacy opisal przedmiot zamowienia przez wskazanie znakow
towarowych, to nalezy rozumie¢, iz dopuszcza si¢ zastosowanie rozwigzan
rownowaznych. Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie materialow rownowaznych
pod warunkiem, ze materialy rownowazne beda posiadaty co najmniej takie same
parametry techniczne jak materialy wymienione w zataczniku. Na wykonawcy
spoczywa obowiazek wykazania, iz oferowany material spelnia wymagania
wykonawcy. Wszelkie produkty pochodzace od konkretnych producentow, okreslaja
minimalne parametry jakosciowe i cechy uzytkowe jakim musza odpowiadaé
produkty, aby spelni¢ wymagania stawiane przez Zamawiajacego 1 stanowia
wylacznie wzorzec jakosciowy przedmiotu zamoéwienia. Operowanie przyktadowymi
nazwami producenta, ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwan
Zamawiajacego w stosunku do okre$lonego rozwigzania. Tak wigc postugiwanie sie
nazwami producentéw czy produktow ma wylgcznie charakter przyktadowy.
Zamawiajacy przy szczegblowym opisie przedmiotu zamowienia wskazuje oznaczenia
konkretnego producenta lub konkretny produkt, dopuszcza jednocze$nie produkty
rownowazne o parametrach jakosciowych i cechach uzytkowych , co najmniej na
poziomie parametrow wskazanych produktow. W takiej sytuacji Zamawiajacy
wymaga zlozenie stosownych dokumentow, uwiarygadniajacych te produkty.

1) Szczegbly opis przedmiotu zamowienia okresla Zatgcznik nr 1.
2) Szczegdlowe warunki realizacji zamowienia okresla Zatgcznik nr 2 — wzor umowy.

4. Termin wykonania zaméwienia.

Termin realizacji zamoéwienia: do 31.12.2020 r.
5. Warunki udzialu w postepowaniu

6. Opis sposobu przygotowania oferty.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

1) Na oferte sktadajg si¢ wypetniony formularz OFERTY — zgodnie ze wzorem, stanowigcym
Zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z wyceng poszczegolnych
produktow.

2) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4) Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.



5) Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce — 0S0by uprawnione do reprezentowania
wykonawcy. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi W swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty — w oryginale lub kopii notarialnie
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

6) Zaleca si¢, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tre$¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez wykonawce.

7) Kazda poprawka w tresci oferty powinna by¢ parafowana i datowana przez wykonawce.
8) Strony oferty winny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty
winna by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.

9) Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym
odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania.

10) Opakowanie zawierajace ofert¢ powinno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem
wykonawcy, zaadresowane do zamawiajgcego na adres:

Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Raciborz oraz opisane:
»OFERTA do zapytania ofertowego nr OR.V11.2601.1.44.2019 pn.
»Dostawa srodkow czystosci w 2020 roku na potrzeby Starostwa Powiatowego w
Raciborzu”.  NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 04.12.2019r. godz. 13:30”.

11) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte.

12) Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone
wedtug takich samych zasad jak ztozenie oferty — w odpowiednio oznakowanym opakowaniu
(kopercie) z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

13) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

7. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1) Oferty nalezy sktadaé w terminie do dnia: 04.12.2019 r. do godz. 13:00 w siedzibie
zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — Biuro Obstugi
Klienta w budynku B.

2) Oferty, ktore zostang ztozone po terminie, zamawiajacy zwroci wykonawcom.

3) Oferty zostang otwarte w dniu: 04.12.2019 r. 0 godz.13:30 w siedzibie zamawiajacego:
Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — pokdj nr 10 w budynku B.

8. Opis sposobu obliczenia ceny i kryterium oceny ofert.
Jedynym kryterium oceny ofert stanowi cena.
9. Wynik postepowania i umowa.

1) Informacje o wyniku postepowania zamawiajacy przekaze wszystkim wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty.

2) Pisemna umowa w sprawie udzielenia przedmiotowego zamowienia zostanie zawarta
z wykonawcg, ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.



3) Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajgcych z tresci niniejszego
zapytania ofertowego oraz danych zawartych w ofercie. Do umowy wprowadzone zostang

W szczegblnosci postanowienia punktu 3 zapytania ofertowego stanowigce opis przedmiotu
zamédwienia.

4) Miejsce i termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z wykonawca, przy czym
zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia takiego miejsca i terminu.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zamowienia na kazdym
etapie postepowania poprzedzajagcym zawarcie umowy.

10. Zalaczniki.
Zatacznikami do niniejszego zapytania ofertowego s3:
Zalacznik nr 1 — Szczegdly opis przedmiotu zamowienia,

Zalacznik nr 2 — wzor umowy,
Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy

Racibérz, dnia 27.11.2019 r.
Z up. STAROSTY
Ewa Mekeresz

KIEROWNIK
Referatu Administracyjnego

Zatwierdzil

Sporzqdzit: Lucja Pielczyk, tel. wew.: 377



