SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)
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1. Zamawiajacy. Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami.
Wyjas$nienia tresci SIWZ.
1.1. Zamawiajacy:
Powiat Raciborski
adres: Plac Stefana Okrzei 4, 47-400 Raciborz
telefon: 32 / 45 97 385
e-mail: przetargi@powiatraciborski.pl
www.bip.powiatraciborski.pl
NIP: 6391982788
REGON: 276255111

1.2. W prowadzonym postepowaniu komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami odbywa
si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn.zm.) osobiscie, za posrednictwem
postanca lub przy uzyciu poczty elektroniczne;.

1.3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

1.4. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadnia ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynie po uptywie terminu skladania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia. Tresé
zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ,
bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamieSci na stronie internetowej wskazanej w punkcie
1.1.

1.5. Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sg:

1) w sprawach proceduralnych:
Ewa Mekeresz — Kierownik Referatu Administracyjnego,
Anita Stuchty — Starszy Specjalista ds. zamoéwien publicznych,
2) w sprawach przedmiotu zamowienia:
Ewa Kwiatkowska — Podinspektor ds. obstugi kancelaryjnej
Ewa Mekeresz — Kierownik Referatu Administracyjnego,
Anita Stuchty — Starszy Specjalista ds. zamoéwien publicznych,

2. Tryb udzielenia zamowienia.
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego o wartosci ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.
Ushugi pocztowe stanowig ustugi spoteczne, okreslone w zatagczniku XIV Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego 1 Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94, s. 65) 1 z tego powodu tryb
przewidziany w art. 138 ustawy Pzp ma zastosowanie.
Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia publicznego: art. 39-46 ustawy Prawo zamowien
publicznych.
Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:

a. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z

2019 r.poz. 1843 z p6zn. zm. oraz jej aktow wykonawczych;
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b.

C.

3.
1.

b)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zagda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126);

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 grudnia 2017 r. (Dz. U. z 2017 r., poz.
2477). w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczenia warto$ci zaméwien publicznych.

Opis przedmiotu zamowienia. Cze$ci zamowienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Raciborzu
oraz Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym oraz innych ustug zwigzanych z ustugami pocztowymi w
rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz.
2188 z p6zn.zm.).

Do przedmiotu zamowienie zalicza si¢ w szczegdlnosci:

- ustugi wchodzace w zakres ustug powszechnych, polegajace na przyjmowaniu,
sortowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek pocztowych (listowych i
paczek),

- ustugi polegajace na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu
przesytek kurierskich,

- ustugi zwrotu do siedziby zamawiajacego przesytek niedorgczonych,

- odbidr przesytek z dwoch miejsc wskazanych jako siedziby Zamawiajacego i
transport do placéwek nadawczych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat okres§lony w zalaczniku nr 1 do SIWZ.

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien:
64110000-0 ustugi pocztowe,

64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek,
64120000-3 ustugi kurierskie,

Zamowienie nie zostalo podzielone na czesci. Oferta musi obejmowac catos$¢ przedmiotu
zamoOwienia 1 zamdwienie musi zosta¢ zrealizowane w catosci.

Obowigzek zatrudnienia na umowe o prace:

Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia na podstawie
umowy o prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy przez caty okres obowigzywania umowy W
rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy przez Wykonawce
lub podwykonawce 0sob wykonujacych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji
zamoOwienia:

- odbior i dostarczenie przesylek pocztowych .
Wykonawca jest zobowigzany zawrze¢ w kazdej umowie o podwykonawstwo stosowne
zapisy zobowiazujace podwykonawcow do zatrudnienia na umowg o praceg.

W trakcie realizacji umowy zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnoS$ci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace. Zamawiajacy uprawniony jest w
szczegolnosci do:
- 7adania o$wiadczen 1 dokumentow w zakresie potwierdzenia spelniania ww.
wymogow 1 dokonywania ich oceny;
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- zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. WYymogow;
- przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania §wiadczenia.

4. Termin wykonania zamowienia.
Termin wykonania zamowienia: od 01.01.2020r. do 31.12.2021r.

5. Podwykonawcy.

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zaméwienia podwykonawcom.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym (zal. nr 2 do
SIWZ) czg$ci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom wraz
ze wskazaniem nazwy firm podwykonawcow.

3. Wobec podwykonawcow Zamawiajacy nie bedzie badal czy nie zachodza podstawy
wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp., z
zastrzezeniem pkt 3.6.

4. Powierzenie wykonania cz¢$ci zamOwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

6. Warunki udzialu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia

Z postepowania.
6.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:

6.1.1 nie podlegaja wykluczeniu z postepowania, przy czym zamawiajacy nie przewiduje
wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Prawo zamoOwien
publicznych,

6.1.2 spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajacego zgodnie
z art. 22 ust 1b ustawy.

6.1.2.1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja

warunki dotyczace (wymagane w postepowaniu):

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

ww. warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca:

- przedtozy aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych na
wykonywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek w obrocie krajowym 1 zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 z pdzn. zm.)

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajacy nie stawia wymagan w tym zakresie.
C) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

Zamawiajgcy nie stawia wymagan w tym zakresie.

6.2. W przedmiotowym postepowaniu zamawiajacy zastosuje procedure, o ktérej mowa
w art. 24aa ustawy Prawo zamowien publicznych, tj. najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postgpowaniu.



7.1.

7.2.

7.3.

74.

7.5.

7.6.

8.

Wykaz oSwiadczen i dokumentow, potwierdzajacych spelnienie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. Inne dokumenty

wymagane w przedmiotowym post¢powaniu.
Wykonawca sktada oferte wypelniajac formularz OFERTY zgodnie ze wzorem, stanowigcym

zalacznik nr 2 do SIWZ, oraz dotgcza do formularza OFERTY:

1) aktualne na dzien skladania ofert oSwiadczenie stanowigce wstegpne potwierdzenie, ze
nie podlega wykluczeniu z postepowania — wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 3
do SIWZ,

2) wypelniony FORMULARZ CENOWY - wg. Wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do
SIWZ,

3) aktualne na dzien sktadania ofert o$§wiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze
spelnia warunki udzialu w postgpowaniu — wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 5
do SIWZ,

4) pelnomocnictwo, o ktorym mowa w punkcie 10.7. niniejszej SIWZ (opcjonalnie).

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia:

1) dotaczaja dodatkowo do formularza OFERTY dokument ustanawiajacy pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy,

2) sktadaja odrgbnie (kazdy z nich) o$wiadczenia, o ktorych mowa w punktach 7.1.1) i 7.1.2)
SIWZ — w zakresie, w ktorym kazdy z tych wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej wskazanej w punkcie

1.1. SIWZ informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych

(tj. informacji z otwarcia ofert), przekazuje zamawiajagcemu o$wiadczenie o przynaleznosci

lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt

23 przywotanej ustawy, tj. grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 .

0 ochronie konkurencji i konsumentow (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 369,

z p6ézn. zm.). Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,

ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia. Do sporzadzenia o§wiadczenia wykonawca moze wykorzysta¢ wzor

stanowiacy zalacznik nr 6 do SIWZ.

Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, do zlozenia

W wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen

1 dokumentdéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo

zamoOwien publicznych — w zakresie spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

- aktualne na dzien skladania ofert zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw
pocztowych na wykonywanie dziatalno$ci pocztowe] w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesylek w obrocie krajowym 1 zagranicznym zgodnie Zz
ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (tj. Dz.U. z 2018 r., poz. 2188 z p6zn.
zm.),

Oswiadczenia dotyczace wykonawcy 1 innych podmiotow, nalezy zlozy¢ w oryginale,

a dokumenty inne niz o$wiadczenia — w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢

z oryginalem. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca,

albo wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, w zakresie

dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk

polski.

Wymagania dotyczace wadium.

8.1. Zamawiajacy nie wymaga od wykonawcdw wniesienia wadium.


https://sip.lex.pl/#/dokument/17337528

9. Termin zwigzania ofertg.

9.1. Wykonawcy pozostang zwigzani ofertg przez okres 30 dni.

9.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.

10.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

10.2. Na oferte sktadaja si¢: formularz OFERTY oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty
wynikajace z tresci niniejszej SIWZ.

10.3. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej (w postaci papierowej).

10.4. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

10.5. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

10.6. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte¢ musi by¢ czytelny.

10.7. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawcg — 0SOby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy. Jezeli osoba podpisujaca oferte dzialta na podstawie pelmomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo musi by¢ dotaczone do oferty — w oryginale lub kopii notarialnie
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

10.8. Zaleca si¢, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tre§¢ strona oferty byla podpisana
lub parafowana przez wykonawce.

10.9. Kazda poprawka w tresci oferty powinna by¢ parafowana i datowana przez wykonawce.

10.10. Strony oferty winny by¢ trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane. W tresci oferty

winna by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.

10.11. Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajagcym

odczytanie zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania.

Opakowanie zawierajace ofert¢ powinno by¢ oznaczone nazwa (firmg) i adresem wykonawcy,

zaadresowane do zamawiajacego na adres: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana

Okrzei 4, 47-400 Raciboérz oraz opisane:

»OFERTA do przetargu nr OR.V11.272.21.2019 pn. ,,Kompleksowe ustugi pocztowe
na rzecz Starostwa Powiatowego w Raciborzu”.
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 06.11.2019r. godz. 12:30”.

10.12. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

10.13. Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone
wedlug takich samych zasad jak zlozenie oferty — w odpowiednio oznakowanym
opakowaniu (kopercie) z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

10.14. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

10.15. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art.96 ust. 3 i art. 8 ust. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych oferty sktadane w postegpowaniu 0 zamowienie publiczne sg jawne i podlegaja
udostgpnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa Przez tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art.11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.1503 z pdzn. zm.) rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci  publicznej  informacje techniczne, technologiczne,



11.
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organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg co do
ktorych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci, tzn.
zastrzegl skladajgc ofertg, iz nie moga one by¢ udostgpnione innym uczestnikom
postepowania. Stosowne zastrzezenia wykonawca winien ztozy¢ na formularzu ofertowym.
Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez
Wykonawce zlozone w  oddzielnej kopercie z oznakowaniem ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”. Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec informacji dotyczacych
ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych

w ofercie (art. 8 ust. 3 w zw. z art. 86 ust.4 ustawy Pzp).

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 06.11.2019 r. do godz. 12:00 w siedzibie

zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — Biuro Obstugi

Klienta w budynku B.

Oferty, ktore zostang ztozone po terminie, zamawiajacy niezwlocznie zwrdci wykonawcom.

Oferty zostang otwarte w dniu 06.11.2019 r. o godz. 12:30 w siedzibie zamawiajgcego:

Starostwo Powiatowe w Raciborzu, Plac Stefana Okrzei 4 — pokdj nr 4 (sala narad)

w budynku A.

Otwarcie ofert jest jawne.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej wskazanej

w punkcie 1.1. SIWZ informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny.
Wykonawca oblicza ceng za realizacj¢ zamowienia w Formularzu cenowym, sporzadzonym

wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do SIWZ.
W formularzu cenowym wykonawca okresla:
- Ceny jednostkowe netto i brutto za poszczegdlne elementy zamowienia (za 1 sztuke
poszczegbdlnych rodzajow przesytek/ ustug, a w przypadku ustugi odbioru przesytek

z siedziby zamawiajacego — za 1 miesigc realizacji ustugi.),
- Warto$¢ brutto poszczegoélnych pozycji przedmiotu zamoéwienia bedaca iloczynem
cen jednostkowych brutto i szacowanych ilo$ci,
- Laczng ceng brutto za realizacje przedmiotu zamowienia.
Obliczong ostateczng cen¢ oferty wykonawca podaje w formularzu OFERTY,
wyodrebniajgc jednoczesnie ceng netto oraz kwote podatku VAT. Wartosci te muszg by¢
wyrazone w ztotych polskich (PLN) oraz podane cyfrowo (z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku) i stownie.
Jezeli zostanie ztozona oferta, ktoérej] wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i1 ustug, zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow
i ushug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
sktadajac ofertg, informuje zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.



5. W ziotych polskich beda prowadzone rozliczenia pomig¢dzy zamawiajacym a wykonawca.

6. Kazdy z wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedng cene.

13.
13.1.

13.2.

13.3.

14.
14.1.
14.2.

14.3.

14.4.
14.5.
14.6.

14.7.

14.8.

Kryteria oceny ofert.
Zamawiajgcy wyznaczyl jedno kryterium oceny ofert, ktorym jest cena oferty o wadze

100%. Do oceny ofert zamawiajacy przyjmie taczng cen¢ (brutto) obliczong przez
wykonawce wedlug zasad okreslonych w niniejszej SIWZ 1 podang w formularzu OFERTY.
Oferty zostang ocenione wg wzoru:

najnizsza zaoferowana cena

P= ceemeeeeee e x 100 x 100%
cena oferty oceniangj
gdzie:
P oznacza liczbg punktow przyznanych ofercie ocenianej
100 stanowi wskaznik staty
100 stanowi wage kryterium

Do realizacji zamoOwienia zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, tj. oferte
Z najnizszg cena, ktéra otrzyma 100 punktow. Pozostate oferty otrzymaja odpowiednio
mniejszg liczbe punktow, obliczong wg powyzszego wzoru (zaokraglong do dwoch miejsc

po przecinku).

Wybor oferty i zawarcie umowy.
Zamawiajacy  poinformuje niezwlocznie  wszystkich wykonawcow o  wyborze
najkorzystniejszej oferty, wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania,
oraz ktérych oferty zostaly odrzucone.
Zamawiajacy udostepni informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty na stronie
internetowej wskazanej w punkcie 1.1. SIWZ.
Umowa zostanie zawarta z wykonawcg, ktorego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza oraz bedzie odpowiada¢ wszystkim wymaganiom okreslonym w ustawie
Prawo zaméwien publicznych 1 w niniejszej SIWZ.
Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tre$ci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia oraz danych zawartych w ofercie.
Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy (wraz z zalacznikami), stanowigcym
zalacznik nr 7 do niniejszej SIWZ.
Miejsce 1 termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z wykonawca, przy czym
zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyznaczenia takiego miejsca i terminu.
Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
ZamoOwienia, zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
ztozenia umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcow.
Strony przewiduja mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien niniejszej umowy w nizej
wymienionych przypadkach:
a) Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres trwania
umowy z wyjatkiem:
1)zmiany stawki VAT na ushugi pocztowe;
2)wymogow wynikajacych z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania
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15.
15.1.

16.

16.1.
16.2.
16.3.
16.4.
16.5.
16.6.
16.7.

16.8.

17.
17.1.

17.2.
17.3.
17.4.

17.5.

17.6.

cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe;

3)obnizenia optat pocztowych dla ustug wynikajacych z aktualnego cennika lub regulaminu
Wykonawcy;

4)korzystania z programow rabatowych oferowanych przez Wykonawce w toku
realizowanej umowy;

5)zmiany w trakcie obowigzywania umowy wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za
prace albo wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

6)zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysoko$ci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

— jezeli zmiany te bedg mialy wptyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce.
b) W pozostatym zakresie do zmian do umowy stosuje si¢ art. 144 ust.1 pkt. 2 pkt. 3, pkt 4,
pkt 5, pkt 6, ust. 1a, ust. 1b, ust. 1c, ust. 1d, ust.1le, oraz ust. 2 i ust. 3 ustawy Pzp.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga od wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana, wniesienia przed
podpisaniem umowy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Pozostale informacje.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramoweyj.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy nie wymaga oraz nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogéw
elektronicznych lub dotaczenia do ofert katalogow elektronicznych.

Srodki ochrony prawnej.

Srodki ochrony prawnej, jakie przystuguja wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia, okreslone zostaty w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub mial interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych.
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia przyslugujg rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajacego podjetej w postgpowaniu
o0 udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy przystuguje odwotanie.

W przedmiotowym postepowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwolujacego,

4) opisu przedmiotu zamoéwienia,

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej



17.7.

17.8.

17.9.

17.1

17.1

171
171

171

171

18.
1.

zarzuca Si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutow,

okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie

odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej w postaci

papierowej albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorgcznym podpisem

albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia

odwotania w taki sposob, aby mogl on zapoznaé Si¢ z jego trescig przed uptywem tego

terminu.

Odwotanie wnosi si¢ w terminach okre§lonych w art. 182 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

0. Wykonawca moze zglosi¢ przystgpienie do postgpowania odwotawczego w terminie 3 dni
od dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strong, do ktorej przystepuje, 1 interes
W uzyskaniu rozstrzygni¢cia na korzy$¢ Strony, do ktdrej przystepuje. Zgloszenie
przystapienia dor¢cza si¢ Prezesowi Izby w postaci papierowej albo elektronicznej
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a jego kopi¢ przesyla si¢
zamawiajacemu oraz wykonawcy wnoszacemu odwotanie.

1. Wykonawcy, ktorzy przystapili do postepowania odwotawczego, staja Si¢ uczestnikami
postepowania odwolawczego, jezeli maja interes w tym, aby odwotanie zostato
rozstrzygniete na korzys¢ jednej ze Stron.

2. Na orzeczenie lzby Stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

3. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
zamawiajacego.

4. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placowce pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

5. Ponadto wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowaé¢ zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on
zobowigzany na podstawie tej ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie. W przypadku
uznania zasadnos$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcoéw w sposéb przewidziany w ustawie
Prawo zaméwien publicznych dla tej czynnosci.

Klauzula informacyjna wynikajaca z RODO:
Administratorem Panstwa danych osobowych zbieranych i przetwarzanych przez Starostwo
Powiatowe w Raciborzu jest Starosta Raciborski z siedzibg w Raciborzu, Plac Stefana
Okrzei 4, e-mail: starosta@powiatraciborski.pl .
W  sprawach zwigzanych z Panstwa danymi osobowymi prosz¢ kontaktowac si¢
z wyznaczonym  przez  Administratora, Inspektorem  Ochrony  Danych, e-mail:
iod@powiatraciborski.pl .
Pafstwa dane sa przetwarzane w zdecydowanej wigkszoSci w celu realizacji ustug
Swiadczonych przez Starostwo Powiatowe w Raciborzu, na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa dotyczacych ustawowych zadan publicznych. W wigkszosci przypadkow
przetwarzanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa, a ich podawanie przez Panstwa
jest obowigzkowe. W niektorych sprawach podawanie danych moze by¢ dobrowolne i wtedy
zostajg Panstwo o tym poinformowani.
W celu realizacji ushug innych niz wykonywanie obowigzku prawnego, Panstwa dane osobowe
nie bedg przetwarzane bez dobrowolnej i $wiadomej zgody.
W celu prawidlowej realizacji ustugi, Panstwa dane moga by¢ udostepniane innym podmiotom
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10.

11.

12.

uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

W szczegolnych przypadkach Panstwa dane moga by¢ przekazane poza Europejski Obszar
Gospodarczy lub organizacji migdzynarodowej. Starosta Raciborski informuje, ze w tym celu
zostaly zastosowane zabezpieczenia chronigce Panstwa dane osobowe przed ujawnieniem
osobom trzecim.

Dane osobowe po zrealizowaniu celu ich przetwarzania beda przechowywane przez okres
wynikajacy z przepisow prawa. W szczegdlnosci okresy przechowywania dokumentacji
wynikaja z kategorii archiwalnej okre$lonej szczegdlnymi przepisami lub z umoéw dotyczacych
finansowania projektow unijnych.

Maja Panstwo prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze uzyskania ich kopii, o ile nie ogranicza tego przepis
prawa na podstawie ktorego, Panstwa dane sg przetwarzane.

W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych, majg Panstwo prawo do jej
wycofania lub wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania. Skorzystanie z prawa
cofnigcia zgody nie ma wptywu na przetwarzanie, ktore miato miejsce do momentu wycofania
zgody.

Maja Panstwo takze prawo do przenoszenia swoich danych osobowych do innego
administratora, o ile nie ogranicza tego przepis prawa, na podstawie ktorego Panstwa dane sg
przetwarzane.

Administrator informuje, ze o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym
o profilowaniu Panstwa danych osobowych, wywotujacych skutki prawne, przystuguje
Panstwu prawo do zakwestionowania tej decyzji, wyrazenia wlasnego stanowiska i uzyskania
interwencji ludzkiej w procesie podejmowania tej decyzji.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

19. Zalaczniki.

Zalacznikami do niniejszej SIWZ sa:

1) Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia,

2) Formularz OFERTY (wzor).

3) Oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z
postepowania (Wzor).

4) Formularz cenowy (wzor)

5) Oswiadczeni stanowigce wstgpne potwierdzenie, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w
postgpowaniu (WzOr).

6) Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci wykonawcy do tej samej grupy
kapitatowej (wzor).

7) Wzor umowy.

Raciborz, 22.10.2019 r

Z up. STAROSTY
Beata Banczyk
SEKRETARZ POWIATU

Zatwierdzil

SIWZ sporzadzita: Anita Stuchty
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